CAMARA [
§ DE VALLEDUPAR

PARA EL VALLE DEL RiO CESAR

REUNION COMITE INTERNO DE ARCHIVO

ACTA N°001 2020

Convocada por: Luz Angela Terreros Parra, Director (E) de Gestién Documental

Tema: Presentacion y correccion de:

Memoria descriptiva de Elaboracién de TRD
Tablas de Retencién Documental

Fecha: 02 de junio 2020
Lugar: virtual
Hora: 11 horas

Siendo las 11:00 horas del dia martes 02 de junio de 2020 se envid por correo
electrénico a los miembros del comité interno de archivo las TRD Y La memoria
descriptiva para su aprobacion y ser enviados al concejo departamental para su
convalidacion.

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion de la memoria descriptiva de elaboracion de TRD
2. Tablas de Retenciéon Documental
3. Lecturay Aprobacion del Acta

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA:

ASISTENTES: EDGAR RINCON CASTILLA- Vicepresidente Administrativo
LAURY LISSEIT OIIATE MURGAS - Secretaria de Transparencia
KAREN AROCA BAQUERO - Ing. De Sistemas
GLORIA JASMTN OSORIO - Directora Gestion de Calidad
LUZ ANGELA TERREROS P. - Director (E) de Gestién Documental

Sede principal: Calle 15 # 4 — 33 - Sede Calle 14: Calle 14 # 9 — 35
Teléfonos: +57 (5) 589 7868 - +57 (5) 5819928
www.ccvalledupar.org.co
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1. Memoria descriptiva

En la memoria descriptiva se realizaron los ajustes de:
Registro De Informacién En El Cuadro De Clasificacion Documental (CCD)

En donde se realizé la explicacién de cada tributo que tiene el CCD (Cuadro de

Clasificacién Documental)
Estandarizacion De Procedimientos
Se cambiaron todos los procedimientos dejando acorde a lo que se escribio enla TRD

En la memoria descriptiva se realizé un ajuste punto a punto, dejando una clara
explicacién de lo que se hace en la camara de comercio de Valledupar para el Valle
del rio cesar y cumpliendo con la normatividad del AGN Acuerdo 004 de 2019.

Criterios De Valoracién Para La Asignacién De Los Tiempos De retencion

se le agrego el tiempo de retencion que se le daba en el archivo de gestion y en el

archivo central.

Ademas, se ajusto la tabla de contenido, donde quedara automatica.

Procedimiento De Eliminacién Y Seleccion

Se le agrego el déonde, cuando, en que momento, quienes intervienen
2. Presentacion Tablas de Retencion Documental:

En las TRD se realizaron los siguientes ajustes

» Enlas TRD se modificé todo el procedimiento de las TRD donde se le agrego
el objeto de la serie o subserie documental, evento del cierre del expediente
el fundamento normativo Y Sistema de Informacién.

X
g

En el tipo de soporte se reemplazé la x por papel o el formato electrénico que
se maneje xlsx , tal como lo indica el acuerdo 004 de 2019.

Compromiso:

En i ité
e'l.moTnento que los miembros del comité aprueben los documentos, se |
modificara la versién de las TRD y la Memoria descriptiva y o

. luego serd envj
correo electrénico al concejo departamental el dia de ey & enviado por

Sede prmcipalll: Calle15 #4-33 - Sede Calle 14- Calle 14 # 9- 35
Teléfonos: +57 (5) 589 7868 - +57 (5) 5.81 9928 g
www.ccvalledupar.org.co
Valledupar - Ce Sar




o @
\.«AMIL'\'\/'\ v/ ::

DE VALLEDUP

PARA EL VALLE DEL RIO C

Lectura y Aprobacion del Acta: La Secretaria de Transparencia doctora Laury
Lissett Ofiate Murgas, Secretaria del Comité, reviso y dio lectura a la presente acta
la cual fue puesta a consideracion de todos para que los temas tratados fueran
aceptados e incluyendo el acta, se aprobo por los asistentes del Comité Interno de
Archivo y se deja la aclaracion que las TRD que se estan aprobando en este comité
son las que cumplen funcién publica y las que nos exige el acuerdo 005 de 2018.
finalizada la reunion a las: 12:30 horas.
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Ley de Habeas Data: AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALESDE LOS ASISTENTES A
TALLERES,CONFERENCIAS, RUEDAS DE NEGOCIOS,FOROS Y CAPACITACIONES REALIZADOS POR LA CAMARA DE
COMERCIO DE VALLEDUPAR. "manifiesto de forma libre, consciente, expresa, informada y espontanea que autorizo a la Camara
de Comercio de Valledupar para dar tratamiento a mis datos personales. Asimismo, autorizo que los datos suministrados sed4an
conservados durante el tiempo establecido legalmente por las normas que requieren esta materia".

Esta capacitacién y o reunion fue considerada como eficaz el dia: del Mes: del Afio N
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