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CAMARA DE COMERCIO

OBJETIVO
La Camara de Comercio de Valledupar en aras de mantener a sus funci#flarios
actualizados en los requisitos y procedimientos de la funcidn registral, presenta el
manual de procedimientos de Registros Publicos, cuyo objetivo fundamental es ser
una herramienta de consulta por parte de los funcionarios del area de Registros
Publicos, ademas de tenerlo al alcance de cualquier funcionario de la Entidad, que
requiera consultarlo.

1. PROCESO DE REGISTROS PUBLICOS
OBJETIVO: Cumplir con la funcion de llevar los registros publicos delegada
por el Estado, los cuales deben realizarse teniendo en cuenta la politica y
objetivos de calidad implementados por la Cdmara de Comercio de
Valledupar dando aplicacién a la normatividad en materia de registros
publicos.

1.1. SUBPROCESO DE REGISTRO MERCANTIL.
OBJETIVO: Realizar la inscripcion de actos, libros y documentos de
persona natural, juridica, sucursales, agencias y establecimientos de
comercio asi como de las personas que ejerzan la actividad de
vendedores de juego de suerte y azar, de acuerdo a la normatividad
vigente, con oportunidad, eficacia y seguridad.

1.1.1. PROCEDIMIENTO MATRICULA MERCANTIL.

MATRICULA, MODIFICACION, RENOVACION Y
CANCELACION DE PERSONA NATURAL

;Qué es la matricula mercantil?

Es el registro que por disposicion legal deben efectuar todas las personas
naturales y juridicas que ejercen profesionalmente el comercio y sus
establecimientos de comercio. Ademas de ser el medio de identificacion del
comerciante y de sus establecimientos de comercio, el cual brinda
publicidad y facilita la prueba de calidad de comerciante.

(Quiénes son Comerciantes?
Las personas que se ocupan profesionalmente en alguna de las actividades
que la ley considera mercantiles (Articulo 10 Codigo de Comercio).
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3 <
CAMARA DE COMERCIO
Los menores adultos (mujeres y hombres desde 14 afios de acuerdo con la
sentencia C-534 del 24 de Mayo de 2005, Corte Constitucional) pueden, con
autorizacion de sus representantes legales, ocuparse en actividades

mercantiles en nombre o por cuenta de otras personas y bajo la direccion y
responsabilidad de éstas.

Deben matricularse

*» Las personas naturales que ejerzan profesionalmente el comercio,
bien sea individualmente, en sociedad de hecho o en copropiedad.

* Las sociedades comerciales e instituciones financieras.

* Los establecimientos de comercio.

» Las sucursales y agencias de sociedades nacionales.

* Las empresas unipersonales.

* Las sucursales de sociedades extranjeras.

* Las empresas asociativas de trabajo.

* Las personas naturales y juridicas que ejerzan la actividad de
vendedores de juegos de suerte y azar.

Es importante tener en cuenta que Las sociedades civiles se inscriben en la
camara de comercio de su domicilio principal y deben renovar su
inscripcion anualmente durante los tres primeros meses de cada afio, pero
no se matriculan.

(Donde deben matricularse?

La matricula de los comerciantes personas naturales y juridicas y de los
establecimientos de comercio, debe efectuarse en la Camara de Comercio
con jurisdiccion en el domicilio principal del comerciante y en el de sus
sucursales y agencias.

Numero de ente juridico que clasifica la matricula.

. ENTE
TIPO DE ORGANIZACION JURIDICO
Comerciantes personas naturales 1
Establecimientos de comercio 2
Sociedades limitadas 3
Sociedades andénimas 4
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Sociedades colectivas 5
Sociedades en comandita simple 6
Sociedades en comandita por acciones 7
Sociedades Extranjeras 8
Sociedades Civiles 10
Empresas Asociativas de Trabajo 14
Empresas Unipersonales 15
Sociedades por Acciones Simplificadas 16

Tramites para la matricula de persona natural

a. Diligencie y firme el Formulario de Registro Unico Empresarial y Social
(Matricula Mercantil Personas Naturales).

b. Una vez diligenciado el formulario presentarlo ante la Camara de
Comercio con los siguientes documentos anexos:

* Copia del documento de identificacion (cédula de ciudadania, cédula
de extranjeria).

* Siya cuenta con NIT, aportar copia del RUT.

= Sino tiene NIT, aportar formulario de Registro Unico Tributario de la
DIAN con la marca de agua “Para Tramite en Camara”, para ello
diligencie dicho Formulario a través de la pdgina internet
www.dian.gov.co, seleccionando la opcién “Inscripcion RUT”, y en
tipo de Inscripciéon elijja “Camara de Comercio”, pulse el boton
continuar. Imprima y firme el formulario diligenciado.

* Si quiere informarse puede consultar lo siguiente: El coédigo de su
actividad comercial en el link.
http://www.dane.gov.co/files/nomenclaturas/CIIU_Rev4ac.pdf

(Como realizar modificaciones?

Cualquier modificacién tales como: cambio de nombre, direccién, teléfono,
actividad econdmica etc., debe comunicarse por escrito y personalmente a
la Camara de Comercio, por intermedio del comerciante o apoderado.
Diligenciando el formato de solicitud de modificaciones el cual debe ser
firmado por el titular del derecho, y presentarlo ante la Camara de
Comercio.

La modificacion causara el pago correspondiente a mutaciones en el registro
mercantil.
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o . Ny CAMARA DE COMERCIO
Tramite para realizar la renovacion

- Se diligencia y firma el Formulario de Registro Unico Empred%tial'y
Social — RUES.

- Una vez diligenciado el formulario presentarlo ante la Camara de
Comercio, y se cancelan los derechos correspondientes a la
renovacion de acuerdo a los activos.

Se debe tener en cuenta que el plazo legal para la renovacidon es
comprendido dentro de los tres primeros meses del afo, es decir del 1 de
enero al 31 de marzo.

Cancelacion de la matricula mercantil

Cuando la persona natural comerciante ha dejado de ejercer el
comercio, debe cancelar su matricula mercantil, mediante solicitud escrita.
Se debe tener en cuenta que para cancelar la matricula debe haber cancelado
los derechos correspondientes a los afios no renovados, asi como los
derechos correspondientes para poder proceder con este tramite.

MATRICULA DE PERSONAS ]URiDICAS (SOCIEDADES)
Constitucion y matricula de una sociedad

Constitucion

Las sociedades se constituyen por escritura publica o por documento
privado. Deben cefiir sus estatutos a las normas propias de cada tipo de
sociedad. Existen varias clases de sociedades comerciales: Limitadas,
andnimas, comanditarias simples y por acciones, sociedades por acciones
simplificadas, y las empresas unipersonales.

El documento objeto de inscripcion debera contener como minimo los
siguientes requisitos:

* Nombre, documento de identidad y domicilio de cada uno de los
socios constituyentes. En las EU y sociedades constituidas con base en la
Ley 1014 de 2006 debe indicarse ademas la direccion de estos.

= Nombre o razén social.

* Tipo de sociedad.

* Domicilio de la sociedad.

* Término de duracion (En las SAS y E.U. este puede ser indefinido).
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* Objeto (En las SAS el objeto puede ser indeterminado mien
licito).

* Representacion Legal.

* Nombramientos de administradores (representantes legales).

» Capital dependiendo del tipo societario debera ajustarse a las normas
pertinentes. Todas las personas que intervienen como otorgantes del
documento de constitucion, deben suscribirlo. Si estan representados por
apoderado asi lo deben indicar en el documento constitutivo y el
apoderado firmard en su nombre. En constituciones por documento
privado debera allegarse el poder para actuar.

VERIFICAR LOS REQUISITOS DE CONSTITUCION

a. Sociedades por acciones Simplificadas — SAS
Art. 5° ley 1258 de 2008. Importante: Cuando los activos aportados a la
sociedad comprendan bienes cuya transferencia requiera escritura
publica, la constitucion de la sociedad debera hacerse de igual manera e
inscribirse también en los registros correspondientes.

b. Sociedades comerciales (por documento privado)
Art. 22 de la ley 1014 de 2006 y art. 1° del decreto 4463 de 2006. Solo
procede para las sociedades pluripersonales (inciso 2° articulo 46 ley
1258 de 2008). Importante: Cuando los activos aportados a la
sociedad comprendan bienes cuya transferencia requiera escritura
publica, la constitucién de la sociedad debera hacerse de igual manera
e inscribirse también en los registros correspondientes.

c. Sociedades comerciales (por escritura publica)

Como minimo, los siguientes requisitos (Art. 110 C, de Co.); y los

esenciales establecidos en la ley para cada tipo de sociedad:

1) Comparecencia y firma de sus socios o apoderados.

2) Nombre, domicilio e identificacién de los socios.

3) El nombre de la sociedad.

4) El domicilio social

5) El objeto social, enunciando en forma clara las actividades principales
so pena de ineficacia.
Si este es indeterminado no deberd inscribirse, pues asi lo establece el
articulo 110 numeral 4 del Cédigo de Comercio.
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Si en el desarrollo del objeto principal se van a realizar actividade®—

. .7 . . B = CAMARA DE COMERCIO
secundarias, que no tengan relacion directa con el principk
estipulaciones no producen efectos legales frente a tercero8”pe

procede la inscripcion del documento.

Si el objeto social es multiple, cada uno de sus componentes
debe estar determinado.

Si las actividades secundarias se enuncian de manera general,
procede la inscripcion. Ejemplo: “La sociedad podra celebrar todo
acto o contrato que se relacione directa o indirectamente con el objeto
social”.

6) El capital social, el niumero de cuotas en que se divide, el valor de
cada cuota y los aportes que corresponden a cada socio. En las
sociedades por acciones, el capital autorizado, suscrito y pagado, el
numero de acciones y el valor de cada accion.

En caso de aporte de inmuebles, debe hacerse una descripcion clara
de cada inmueble que incluya linderos y matricula inmobiliaria, en
estos casos, se debe acreditar el pago del impuesto de registro, el cual
es liquidado y recaudado en la correspondiente oficina de registro de
instrumentos publicos.

7) La forma de administracion o representacion legal de la sociedad.

8) La duracion precisa de la sociedad.
Si la escritura no contiene término de duracion o contiene dos
términos diferentes debera devolverse.

9) Los nombramientos de representantes legales y Odrganos de
administracion y fiscalizacion.

Importante: En relaciéon con las sociedades en comandita, estas
poseen un régimen especial en lo que respecta a la administraciéon y
representacion legal, la cual recae en los denominados socios
gestores, siendo estos los tunicos obligados a suscribir la escritura
publica de constitucion. De tal manera que no existirdn otros
nombramientos, a menos que los gestores decidan delegar sus
funciones de representacion legal, caso en el cual quedaran inhibidos
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para desarrollarlas, aunque podran reasumirlas en cualquier fiemj

;o . \

Asi mismo se acostumbra a designar un gestor suplente qui
& & P q

manifestar su aceptacion ya sea firmando la escritura pultica™o
adjuntando su carta de aceptacion indicando el nimero de cédula de
ciudadania o extranjeria y fecha de expedicion de la misma.

10) La constancia de aceptacion de los cargos y sus identificaciones, salvo
que las personas designadas firmen la escritura publica.

Cuando se trata de JUNTAS DIRECTIVAS, se inscribira la eleccion
pero no se certificara a aquellos que no hayan aceptado el cargo o
firmado el respectivo documento.

11)La forma de hacer la liquidacién, una vez disuelta la sociedad,
con indicacién de los bienes que hayan de ser restituidos o
distribuidos en especie.

El cargo de revisor fiscal no necesita creacion estatutaria, en atencion
a que su designacion se encuentra prevista en la ley.

Cuando se trate de nombramientos de representantes legales,
miembros de juntas o revisores fiscales de sociedades vigiladas por
alguna Superintendencia, procedera la inscripcion siempre que se
acompane carta de autorizacion expedida por la Superintendencia
que ejerza la inspeccion y vigilancia.

d. Sociedades civiles
1) Se constituyen por escritura publica.
2) Deben contener los requisitos del art. 110 mencionados
anteriormente.
3) Las actividades que se enuncien en su objeto no deben tener caracter
mercantil de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del C. de Co.
4) Se inscriben en el libro 13

e. Empresas unipersonales
Art. 72 ley 222 de 1995

ARTICULO 72 .Requisitos de formacién. La empresa unipersonal se creara
mediante documento escrito en el cual se expresara:
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D)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
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Nombre, documento de identidad, domicilio y direccigs
empresario.
Denominacién o razon social de la empresa, seguida de la expffesion
“empresa unipersonal”’, o de su sigla E.U. so pena de que el
empresario responda ilimitadamente.

El domicilio.

El término de duracion, si éste no fuere indefinido.

Una enunciacion clara y completa de las actividades principales, a
menos que se exprese que la empresa podra realizar cualquier acto
licito de comercio.

El monto del capital haciendo una descripcion pormenorizada de los
bienes aportados, con estimacion de su valor. El empresario
responderd por el valor asignado a los bienes en el documento
constitutivo. Cuando los activos destinados a la empresa
comprendan bienes cuya transferencia requiera escritura publica, la
constitucion de la empresa deberd hacerse de igual manera e
inscribirse también en los registros correspondientes. Véase Codigo
de Comercio Art. 354.

El niimero de cuotas de igual valor nominal en que se dividird el
capital de la empresa.

La forma de administracion y el nombre, documento de identidad y
fecha de expedicion del mismo, y las facultades de sus
administradores. A falta de estipulaciones se entendera que los
administradores podran adelantar todos los actos comprendidos
dentro de las actividades previstas.

Delegada totalmente la administracion y mientras se mantenga dicha
delegacidn, el empresario no podra realizar actos y contratos a
nombre de la empresa unipersonal.

PARAGRAFO. Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir
el documento mediante el cual se constituya la empresa unipersonal,
cuando se omita alguno de los requisitos previstos en este articulo o
cuando a la diligencia de registro no concurra personalmente el
constituyente o su representante o apoderado.

Véase Codigo de Comercio, Art. 28 Num. 10, 824
Véase Circular Externa 4 de 2002, Supersociedades

- Valledupar - Colombia
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f. Empresas Asociativas de Trabajo :
Ley 10 de 1991 y decreto 1100 de 1992 | DEVALLEDUPAR |
Se constituyen por documento privado, debe estar reconocido notariabente
por todos los asociados o hacer presentacion personal ante el Secretario de la
camara de comercio.

Requisitos:

1) La razon social debe acompanarse de la denominacion EMPRESA
ASOCIATIVA DE TRABAJO.

2) El numero de asociados no deber ser inferior a tres (3) ni superior a diez
(10) y cuando se trate de produccién de bienes y maximo veinte (20)
cuando se trate de servicios.

3) El objeto puede ser de dos clases.

. La produccion y distribucion de bienes basicos de consumo
familiar, cual es el proceso de aplicacion en la transformacion de
los recursos naturales, insumos y productos, para genera bienes
destinados a la satisfaccion de las necesidades del nticleo familiar
o individual.

. La prestacion de servicios individuales o conjuntos de sus
miembros; encaminadas a la produccién, comercializacion y
distribucién de bienes de consumo familiar y a la prestacion del
servicio individual o asociativo para facilitar el bienestar de la
sociedad.

4) Los aportes pueden ser:

* Laborales: Debe constatarse que ningtin asociado posea mas del
40% de los aportes laborales. En el evento que no se realicen estos
aportes, debera devolverse el documento.

Los siguientes aportes son optativos:
Labores Adicionales: No pueden exceder el 25% del total de los
aportes de caracter laboral

* En dinero

* Enactivos
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. . CAMARA DE COMERCIO |
jObservaciones importantes! ;

1. Si dentro del capital los socios o accionistas han aportado bienes inmuebles,
deben anexar fotocopia correspondiente al impuesto de registro pagado.

2. El domicilio de la sociedad debe hacer parte de la jurisdiccion de la
Camara de Comercio de Valledupar.

3. No pueden constituirse como SAS (Deben ser sociedades andnimas):

- Bancos

- Corporaciones financieras

- Companias de financiamiento

- Almacenes Generales de Depdsito

- Fiduciarias

- Administradoras de Fondos de Pensiones y Cesantias
- Capitalizadoras

- Companias de Seguros

- Corredores de Seguros

- Bolsas de valores

- Administradoras de Fondos de Inversion

- Administradores de depositos centralizados de valores
- Comisionistas de Bolsa

- Titularizadoras de activos hipotecarios

- Titularizadoras de activos no hipotecarios

- Sociedad portuaria

- Reaseguradoras

Otras sociedades que no pueden constituirse como SAS:

- Empresas de vigilancia y seguridad privada (deben ser
sociedades limitadas). Se deben constituir por escritura publica. Ver
concepto Supersociedades 220-099861 del 20 de Julio de 2009

- Agencias  colocadoras de  seguros, (s6lo  pueden  ser
sociedades colectivas, en comandita simple o de responsabilidad
limitada).

- Excepcién a que se pueda constituir por acto unilateral:

- Empresas de Servicios Publicos Domiciliarios (articulo 19 Ley 142 de
1994)

- Sociedades de economia mixta (ley 489 de 1998 art 97).
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- Empresas de servicios temporales (Decreto 4369 de 2006).

Otros casos:

- Empresas de servicios temporales
Deben constituirse por Escritura Publica y su objeto no puede ser
indeterminado. Su objeto Unico debe ser “Contratar la prestacion del
servicio con terceros beneficiarios para colaborar temporalmente en el
desarrollo de las actividades de la empresa usuaria”.

- Comercializadoras internacionales:

Su objeto debe ser “Comercializacién y venta de productos colombianos
en el exterior, adquiridos en el mercado interno o fabricados por
productores socios de las mismas”.

Pueden contemplar actividades de importacion de bienes o insumos para
abastecer el mercado interno o para la fabricacion de productos exportables.

Casos que requieren autorizacion previa

ACTIVIDAD U OBJETO SUPERINTENDENCIA NORMATIVIDAD

Superintendencia Decreto 663 de 1993, decreto 4327
financiera de 2005 y ley 1238 de 2009.

Financiera y/o de seguros

Servicio de salud prepagado Superintendencia de

(medicina, servicio de Art. 2° del decreto 1486 de 1994.

1
ambulancia, etc.) Salud
Superintendencia de Art. 9° del decreto 356 de 1994,
Vigilancia y seguridad privada | Vigilancia y Seguridad | modificado art. 102 decreto 19
Privada de 2012

Constitucion de sociedades por suscripcion sucesiva

Para constituir una sociedad por suscripcidon sucesiva, los
promotores elaborardan el programa de fundacidon junto con el folleto
informativo de promocion de las acciones objeto de la oferta.

El programa de fundaciony el folleto informativo de promocion de las
acciones se inscribirdn en la Cdmara de Comercio correspondiente al lugar
donde vaya a establecer el domicilio principal de la sociedad.

Debe verificarse que se trate de wuna sociedad por acciones, el
programa de fundacion debe estar suscrito por todos los promotores; el
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folleto informativo debera ser suscrito, ademas por los representante;
entidades que se encarguen de la colocacion de la emision o del m
los recursos provenientes de la suscripcion.

El programa de fundacion debera contener, por lo menos:

1) Nombre, nacionalidad, identificacion y domicilio de todos los
proponentes.

2) El proyecto de los estatutos.

3) El niimero, clase y valor nominal de las acciones.

4) El monto minimo al que debera ascender el capital suscrito, el
numero de emisiones, el plazo y demds condiciones para la
suscripciéon de acciones y el nombre de la entidad donde los
suscriptores deben pagar la suma de dinero que estan obligados a
entregar para suscribirlas.

5) Cuando se proyecten aportes en especie, se indicardan las
caracteristicas que deberdn tener y las condiciones para su recibo.

6) La forma de hacer la convocatoria para la asamblea general
constitutiva y las reglas conforme a las cuales deba celebrarse.

7) La participacion concedida a los promotores, si fuera el caso.

8) La forma como deberdn manejarse los ingresos provenientes del
capital aportado y los gastos en que incurran los promotores.

Identificacion de los socios

Si son personas naturales deben identificarse con la cédula de
ciudadania.

Si son menores de edad pero mayores de 7 anos, con la tarjeta de
identidad.

Si son menores de 7 anos se identifica con el NUIP y el tutor o
representante del menor con su cédula de ciudadania.

Si es persona juridica con su respectivo NIT

Si es persona juridica extranjera con su NIT asignado por la DIAN o en
su defecto con el certificado de su pais donde se acredita su existencia y
representacion.

Si es persona natural extranjera con su cedula de extranjeria o su
pasaporte.
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CAMARA DE COMERCIO

Nombre o razon social de la sociedad
Verificar antes de cualquier registro, que en las Camaras de Comer¢io del
pais no existe inscrito un nombre igual para evitar la homonimia. Para el
efecto debe tener en cuenta los siguientes criterios:

1) Hay homonimia cuando los nombres son IDENTICOS.

2) Para el control de homonimia no debe tenerse en cuenta la actividad
del comerciante o la que ejerce el establecimiento de comercio.

3) Las expresiones y abreviaturas que identifican el tipo de sociedad
como Ltda., S.A., SAS, S en C,, no forman parte del nombre.

4) La sola igualdad fonética o de pronunciacién del nombre, NO es
criterio suficiente para considerar que hay homonimia.

5) La adiciéon de numeros al nombre sirven como diferenciador.

6) Dos nombres formados por la misma palabra pero en diferente orden
no son idénticos.

7) Los diminutivos sirven de diferenciadores.

8) Los plurales son diferenciadores.

9) No son diferenciadores las tildes, apostrofes, comas, puntos, %,
simbolos, etc.

Esta busqueda se puede realizar a través del siguientes link
http://www.rues.org.co/RUES_Web/ 0 acercandose a cualquiera de las sedes
de la Cdmara de Comercio.

Recomendacion:

No puede olvidarse que las palabras como banco, corporacion financiera,
corporacion de ahorro y vivienda, y en general, cualquier palabra que haga
presumir que la entidad es intermediario financiero o realiza actividades de
manejo, aprovechamiento o inversion de fondos provenientes del ahorro
privado, solo pueden ser utilizadas por entidades del sector financiero, de lo
contrario la Cdmara de Comercio debe abstenerse del registro.

Adicionalmente, el articulo 607 del cdédigo de comercio consagra la
prohibicién para terceros de utilizar el nombre comercial, ya sea mismo
o similar a un nombre comercial ya usado para el mismo ramo de
negocios. En caso de similitud, las Cdmaras de Comercio no pueden
abstenerse de inscribir, sin embargo, cuando se evidencie una similitud en el
nombre de algun inscrito, se le debera informar esta situacion al usuario.
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Objeto social
El objeto debera enunciarse en forma clara y completa. Si el Of
indeterminado no procedera la inscripcion salvo que se trate de SA
se permita la indeterminacion del mismo mientras sea licito.

Capital social

En las sociedades de responsabilidad limitada y en las en comanditas
simples, debera pagarse integramente el capital al constituirse la compania,
asi como al realizar cualquier aumento.

Si el capital no ha sido pagado en su totalidad o no se dividio en cuotas, de
todas formas la Camara debe proceder a la inscripcidon, pero debera
informarse al usuario para que dé cumplimiento de dicho requisito, so pena
de que se le imponga la sancion establecida en el articulo 355 del Codigo de
Comercio.

Cuando el pago incluya aportes de inmuebles, debe hacerse una descripcion
clara del mismo con linderos y matricula inmobiliaria y acreditarse el pago
del impuesto de registro en la oficina de registro de instrumentos publicos.
En estos eventos la constitucion debera ser por escritura publica.

En las sociedades andénimas o en comandita por acciones deberd expresarse
en el momento de la constituciodn, el capital autorizado, la parte de este que
se suscribe (capital suscrito) que por lo menos serd la mitad del autorizado y
la parte que se paga (capital pagado) que debera ser por lo menos la tercera
parte del suscrito.

Debe exigirse que se indique en el acto de constitucion el namero, clase de
acciones y el valor nominal de las mismas. (El valor nominal de la accién
debe ser igual en TODOS los capitales en las sociedades constituidas con
base en la ley 1014 de 2006

Dcto. 4463 de 2006 Art. 1, Art. 5y 6 de la ley 1258 de 2008.) El no hacerlo
faculta a las cAmaras para abstenerse de registrar. (Par. Art. 1 Dcto. 4463 de
2006, Art. 6 ley 1258).

En el acto de constitucion deberd indicarse el capital social pagado por cada
constituyente y en tratdindose de sociedades por acciones el capital suscrito
por cada uno, para efectos de hacer el reporte correspondiente a la
informacion exdgena que requiere la DIAN.
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anos.

En las SAS y cualquier otro tipo societario, si existe aporte de inmuebles se
requiere constituir la sociedad por escritura publica.

En caso de incumplimiento de los anteriores requisitos, la Camara se
abstendra de registrar el documento.

Numero de socios

Las sociedades limitadas necesitan minimo dos socios y maximo veinticinco
(25) socios para funcionar. En caso de exceder dicho limite la sociedad sera
nula pero procede la inscripcion.

Las sociedades andnimas no podran constituirse, ni funcionar con menos de
cinco (5) socios.

Las Empresas Unipersonales se constituyen con una persona natural o
juridica. Las SAS se constituyen por una o madas personas naturales o
juridicas.

Las sociedades en comandita requieren como minimo dos socios para
funcionar uno con la calidad de Gestor y otro como Comanditario, en caso
contrario no procede la inscripcion.

Las sociedades en comandita por acciones requieren como minimo cinco (5)
accionistas para funcionar e indispensablemente el socio gestor, si este falta
no procede el registro.

Duracion de la sociedad
Debe senalarse claramente el término de duracion de la sociedad, de lo
contrario no procede la inscripcion.

Si se trata de SAS este podra ser indefinido e. En el caso de las E.U. puede
ser indefinido.

Representacion legal
Si no se precisan las facultades del representante legal no impide el registro,
excepto en las SAS en las cuales si no se cumple como minimo con lo
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senalado en el articulo 5 de la Ley 1258 la cdmara de comerci :
. . CAMARA
abstenerse de realizar el registro (art. 6 Ley 1258 de 2010). LEDUPAR
Pueden crearse dentro de la constitucion los cargos de quienes han de
reemplazar al Representante Legal, sin embargo, la omision en el
nombramiento de estos no impide el registro de la constitucion.

Es importante que los nombramientos efectuados correspondan a los cargos
creados en los estatutos, de lo contrario no procede la inscripcion. Ejemplo:
Se cred el cargo de suplente del gerente y nombran SUBGERENTE.

Con relaciéon a las sociedades en comandita, estas poseen un régimen
especial de administracidon y representacion legal, el cual recae siempre en
los socios gestores o colectivos quienes la pueden ejercer directamente o por
sus delegados.

Los socios comanditarios NO pueden ejercer funciones de representacion
sino como delegados de los gestores o para negocios determinados.

Si hay nombramientos dentro del documento de constitucion es importante
recordar que se requiere la carta de aceptacion al cargo, suscrita por el
designado, con indicacion de su documento de identidad y fecha de
expedicion del mismo, salvo que haya estado presente durante el acto de
constitucion y alli mismo manifieste su aceptacion, de lo contario no
procede la inscripcién de la constitucion.

Juntas Directivas

Cuando en el documento de constitucion haya designacion de juntas
directivas, se inscribirdA el nombramiento de la misma como cuerpo
colegiado pero se requiere la aceptacion del cargo de cada uno de los
designados en la misma salvo que hayan suscrito el acto de constitucion,
caso en el cual se entiende su aceptacion. Si faltare la aceptacion de alguno
de ellos se efectuara la inscripcion del cuerpo colegiado certificando
unicamente a aquellos que aceptaron su designacion.

Se considerara que existe aceptacion del nombramiento si esta consta dentro
del documento de constitucion con indicacion de las identificaciones de
cada uno de los designados o si la aceptacién consta dentro del acta
objeto de inscripcion. Las SAS no estan obligadas a tener Junta directiva y
de crearla no tienen que cumplir con el minimo de integrantes
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prescrito en el Art. 434 del C.de Cio. En las sociedades annimna
constituidas segun el Codigo de Comercio o las de la Ley 1014 de
omision en la creacion del cargo de Junta Directiva o la omision expi¥sa
que la tendradn, no impide el registro de la constitucion.

En las sociedades que tengan creado el cargo de Junta Directiva, los
nombramientos deben coincidir con los cargos creados en los estatutos, sin
embargo, si se efectta en forma diferente, esto no impide el registro de la
constitucion, debe elaborarse carta de inscripcion parcial informando los
motivos por los cuales no se registro el nombramiento de Junta Directiva.

Revisor Fiscal

En el caso de su nombramiento se siguen las mismas reglas que para
cualquier nombramiento, es decir, aceptacion expresa dentro del documento
de constitucién, con indicacion de su documento de identidad y fecha de
expedicion y numero de su tarjeta profesional. En caso contrario carta de
aceptacion suscrita por el mismo. De lo contrario no procede la inscripcion
del nombramiento. Sin embargo, si no se allega carta de aceptacion, esto no
impide el registro de la constitucion, debe elaborarse carta de inscripcion
parcial informando los motivos por los cuales no se registro el
nombramiento de revisor fiscal.

En las SAS el cargo de revisor fiscal no tiene que estar creado, salvo que se
cumplan los supuestos de ley para ello.

En las sociedades andnimas el cargo de revisor fiscal es obligatorio, sin
embargo, si en los estatutos no se crea el cargo o no se efectua la
designacion, esto no impide el registro de la constitucién. Ahora, si el cargo
no esta creado en los estatutos, pero se efecttia el nombramiento se procede
a la inscripcion, porque es la ley la que indica que en esas sociedades debe
existir revisor fiscal. De igual forma, si dentro de los estatutos sociales esta
creado el cargo de revisor fiscal y no se realiza el nombramiento, esto no
impide el registro de la constitucion.

Tramite para el registro de la escritura o0 documento privado y la matricula
de la sociedad

1) Diligenciar el formulario de Registro Unico Empresarial y Social RUES,
formulario y el formulario de preinscripcion del Registro Unico
Tributario Rut.
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Se debe revisar en el pre RUT, lo siguiente:

- La razon social, 1a sigla y el domicilio, los cuales deben coincidir con
los indicados en el formulario de matricula y en los estatutos.

- Presentacion personal por parte del Representante Legal o apoderado.
(No es necesario que el apoderado sea abogado).

- Si el comerciante no cumple estos requisitos no se le tramita el NIT a
través de la Camara de Comercio, lo debera solicitar directamente
ante la DIAN.

2) Fotocopia de la cédula del Representante legal. Adicionalmente para
efectuar la matricula, debera:

- Presentar el original o la copia simple pertinente de la escritura
publica otorgada en la notaria correspondiente o el documento
privado, junto con el formulario Registro tinico empresarial y social
RUES diligenciado con la informacién solicitada de manera exacta y
real. Evite tachones y enmendaduras. (Le sugerimos leer
detenidamente las instrucciones del formulario antes de
diligenciarlo).

- Cancelar el valor de los derechos de inscripciéon por la escritura
publica y por la matricula mercantil de la sociedad, los cuales
liquidara el auxiliar de ventanilla, con base en el capital de la
sociedad.

- La inscripcion de la escritura de constitucion causa, adicionalmente,
un impuesto de registro a favor del Departamento del Cesar.

Costo de la inscripcion

* Se cobra un derecho de inscripciéon por el documento de constitucion.

» Se cobra derechos de matricula por establecimiento de comercio si lo
tiene, se liquida derechos de matricula por el comerciante persona
juridica.

» Se cobra impuesto de registro con cuantia, sobre el capital social y en el
caso de las sociedades por acciones sobre el capital suscrito.
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CAMARA DE COMERCIO

MATRICULA, RENOVACION Y CANCELACION DE
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

(Qué es un establecimiento de comercio?

El Codigo de Comercio en su articulo 515 establece que “se entiende por
establecimiento de comercio un conjunto de bienes organizados por el
empresario para realizar los fines de la empresa. Una misma persona podra
tener varios establecimientos de comercio y a su vez, un solo establecimiento
de comercio podra pertenecer a varias personas, y destinarse al desarrollo
de diversas actividades comerciales”.

(Cuando y donde debe matricularse el establecimiento de comercio?

El propietario del establecimiento de comercio tiene la obligacién de
matricularse dentro del mes siguiente a la fecha en que abra su
establecimiento al publico. Se presume propietario del establecimiento quien
aparezca matriculado en el Registro Mercantil. El establecimiento debe
matricularse en la Cadmara de Comercio con jurisdiccion en el lugar donde
funcione el establecimiento.

Tramite para solicitar la matricula de establecimiento de comercio

1) Consulte si el nombre de su empresa existe a nivel nacional, a través de la
pagina del RUES, en el siguientes link
http://www.rues.org.co/RUES_Web/ o acercandose a cualquiera de las
sedes de la Camara de Comercio.

2) Diligenciamiento de formularios: Una vez realizado el control de
homonimia, adquiera y diligencie en la Cdmara de Comercio el
formulario de RUES para matricula de establecimiento de comercio.

3) Radicacion de documentos: Presente a la Camara de Comercio el anterior
formulario y cancele el valor de los derechos de matricula del
establecimiento de comercio que liquidara el cajero con base en el valor
de los activos del establecimiento.

Deber de renovar la matricula
La renovacion de la matricula debe realizarse durante los tres primeros
meses de cada afo, es decir entre el 1 de enero y el 31 de marzo.
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Para su renovacion es necesario diligenciar el formulario del RUES y
los derechos de renovacidon de acuerdo al valor de los activos comerd
establecimiento.

Cancelacion de la matricula de establecimiento de comercio

La matricula del establecimiento se cancela cuando éste ha dejado de
funcionar mediante solicitud expresa del propietario, diligenciado el
formato de Informe de Novedades, el cual debe ser firmado por el
propietario del establecimiento autenticado ante Notario, o presentacion
personal ante el secretario de la Camara de Comercio.

Para efectuar la cancelacion del establecimiento, no debe existir sobre él,
registro alguno de gravamen (medidas cautelares), o contrato de prenda.

El establecimiento debe estar al dia con la renovacion para proceder con la
cancelacion de la matricula o cancelar los derechos correspondientes a los
anos no renovados, asi como los derechos correspondientes, para poder
proceder con éste tramite.

MATRICULA, MODIFICACION Y CANCELACION DE AGENCIA

(Qué es una agencia?

Las agencias son establecimientos de comercio abiertos por una sociedad,
dentro o fuera de su domicilio principal para el desarrollo de sus actividades
o parte de ellas, cuyo administrador carece de facultades para representarla
legalmente.

(Donde debe efectuarse la matricula?

La matricula y registro de documentos debe efectuarse en la Cadmara de
Comercio con jurisdiccion en el lugar donde la agencia va a desarrollar su
actividad, dentro del mes siguiente a la fecha de su apertura.

Procedimiento para la apertura de la agencia

1) Verificar que no exista otra entidad, sociedad, o establecimiento de
comercio a nivel nacional con el mismo nombre de la agencia a registrar,
la consulta puede realizarse directamente en las sedes de la Camara de
Comercio, o a través de la pagina del RUES, en el siguientes link
http://www.rues.org.co/RUES_Web/
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2) Presentar copia simple del acta o0 documento donde el 6rgano competente
segun los estatutos de la sociedad aprueba la apertura de la agencia. En
caso de que la agencia desee realizar nombramiento de administrador, es
necesario anexar la carta de aceptacion.

3) Diligenciar el formulario del RUES, debe ser firmado por el
Representante Legal de la sociedad principal, (evite presentar tachones o
enmendaduras).

4) Se deben cancelar los derechos correspondientes al registro, y el impuesto
de registro departamental.

Renovacion de la agencia
Se debe renovar la matricula de la agencia, dentro de los tres primeros
meses de cada afio, es decir el plazo maximo es el 31 de marzo.

;Como?

1) Se debe diligenciar el formulario del RUES y presentarlo en las oficinas
de la Camara de Comercio.

2) Cancelar los derechos de Ley, recuerde que la informacion financiera
debe corresponder al balance con corte al 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

(Como realizar modificaciones?

En caso que se requiera realizar cambios contenidos en la informacién del
formulario, es necesario diligenciar el formato de solicitud de
modificaciones, el cual debe ser firmado por el representante legal de la
principal. La modificacion causara el pago correspondiente a mutaciones en
el registro mercantil.

Cancelacion o cierre definitivo de la agencia

Presentar copia simple del acta o documento donde el érgano competente
segun los estatutos de la sociedad aprueba el cierre definitivo de la agencia,
el cual debe ser firmado por quien tenga la facultad de representar
legalmente la agencia.

El cierre definitivo de la agencia genera el pago de un impuesto de registro
sin cuantia mas los derechos correspondientes al registro y cancelaciéon de la
matricula de la agencia.
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MATRICULA, MODIFICACION Y CANCELACION DE SUCURSAL=. —
CAMARA DE COMERCIO
(Qué es una sucursal?
Es un establecimiento de comercio abierto por una sociedad, dentro o fuera
de su domicilio principal para el desarrollo de sus actividades o parte de
ellas, cuyo administrador tiene facultades para representarla legalmente.

¢(Donde debe efectuarse la matricula?

La matricula y registro de documentos debe efectuarse en la Cdmara de
Comercio con jurisdiccion en el lugar donde la sucursal va a desarrollar su
actividad, dentro del mes siguiente a la fecha de su apertura.

Procedimiento para la apertura de la sucursal

1) Verificar que no exista otra entidad, sociedad, o establecimiento de
comercio a nivel nacional con el mismo nombre de la agencia a registrar,
la consulta puede realizarse directamente en las sedes de la Camara de
Comercio, 0o a través de la pagina del RUES, en el siguientes link
http://www.rues.org.co/RUES Web/

2) Presentar copia simple del acta donde conste la decision de apertura de la
sucursal proveniente del oOrgano competente. La copia del acta
puede venir autorizada con la firma del secretario de la reunién o del
representante legal.

- Cuando la decisiéon de apertura de la sucursal proviene del
representante legal, segiin sus facultades, se debe remitir el respectivo
escrito donde solicitard la apertura de la misma.

3) Si la sociedad abre la sucursal en un lugar que corresponda a una
jurisdiccion diferente a la cdmara de comercio del domicilio principal,
adjuntar los siguientes documentos:

- Copia simple de la escritura de constitucion.

- Copia simple de cada una de las escrituras de reforma.

- Copia simple del documento donde consta la decision que ordeno la
apertura de la sucursal, emanada del 6rgano social competente.

- Para inscribir el nombramiento del administrador de la sucursal,
allegar copia del acta donde se realiza el nombramiento y la carta de
aceptacion del cargo, la identificacion y fecha de expedicion de la
misma.
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http://www.rues.org.co/RUES_Web/

- Cuando las facultades del administrador de la sucursal no con¥én en
los estatutos, se entenderd que los administradores de la sucursal
estan facultados, como los administradores de la principal, para
obligar a la sociedad en desarrollo de todos los negocios sociales.

- La copia de los documentos que se remitan deben ser totalmente
legibles para garantizar su reproduccion por medio técnico.

- Cancelar los derechos de inscripcion que le liquidara el auxiliar de
ventanilla.

- La inscripcion de los documentos de apertura de la sucursal causa
adicionalmente impuesto de registro a favor del departamento del
Cesar.

- Revisar en el certificado de existencia y representacion legal del
domicilio principal, las reformas que figuren inscritas (el certificado se
genera por el RUES).

- Si las escrituras o actas de reforma aportadas no coinciden con las
incluidas en el certificado, no procede la inscripcion de éstas.

Si el propietario es una entidad financiera, la informacion relacionada con su
existencia y representacion legal puede ser consultada a través del siguiente
link www .superfinanciera.gov.co. Se escoge en el menu izquierdo de la
pagina de inicio la opcién “Entidades supervisadas” y se selecciona la clase
de entidad financiera a consultar.

Renovacion de la sucursal
Se debe renovar la matricula de la sucursal, dentro de los tres primeros
meses de cada afio, es decir el plazo maximo es el 31 de marzo.

(Como?

1) Se debe diligenciar el formulario del RUES y presentarlo en las oficinas
de la Camara de Comercio.

2) Cancelar los derechos de Ley, recuerde que la informacién financiera
debe corresponder al balance con corte al 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

(Como realizar modificaciones?
En caso que se requiera realizar cambios contenidos en la informacién del
formulario, es mnecesario diligenciar el formato de solicitud de
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modificaciones, el cual debe ser firmado por el representante le
principal.

La modificacion causara el pago correspondiente a mutaciones en el registro
mercantil.

Cancelacion de la sucursal
Existen dos eventos para la cancelacion y cierre de las sucursales:

* Cuando por orden del érgano social competente se determina el cierre
de la misma. Si la decision de cerrar la sucursal proviene de una junta de
socios, asamblea de accionistas o junta directiva, presente copia simple
del documento donde conste la decision. La copia del acta puede venir
autorizada con la firma del secretario de la reunioén o del representante
legal.

* Cuando la decision de cerrar la sucursal proviene del representante
legal, segin sus facultades, se debe remitir el respectivo escrito donde
solicitara la cancelacion de la misma

Sucursal de sociedad extranjera

(Qué es?

Es un establecimiento de comercio abierto en Colombia, por una
sociedad domiciliada en el exterior cuyo administrador tiene facultades para
representarla legalmente. (Articulo 469 Cédigo de Comercio).

Requisitos de apertura
Copia de la escritura publica en la que se protocolice lo siguiente:

- Documento de fundacion de la casa principal.

- [Estatutos de la casa principal.

- Resolucion o acto que acordd su establecimiento en Colombia, el cual
debera expresar:

1) Los negocios que se propongan desarrollar, es decir, el objeto social, el
cual debera cumplir con las especificaciones relativas a la
constitucion de sociedades.

2) El monto del capital asignado a la sucursal.

3) El domicilio.
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4) Plazo de duracion de los negocios en el pais y las causales
terminacion de los mismos.

5) Designacion de un mandatario general con uno o mas suplentes,
que represente a la sociedad en los negocios que desarrolle en el pais,
quienes deberdn anexar carta de aceptacion del cargo, con indicacion de
identificacion y fecha de expedicion de la misma.

6) Designacion del revisor fiscal, quien debera anexar carta de aceptacion
al cargo, con indicacién de identificacion y fecha de expedicion de la
misma, y nimero de la tarjeta profesional.

Reformas
Se tramitan mediante escritura publica protocolizada en una notaria del
domicilio de la sucursal.

Puede reformar su objeto, administracién e incluso disolverse, pero no
podra escindirse, ni fusionarse.

El documento requiere autenticidad ante el Consulado correspondiente
o la cancilleria si fue otorgada en el exterior.

Liquidacion

Es necesaria la presentacion de un acta donde el érgano competente adopte
la decisiéon de liquidar la sucursal y manifieste que ésta carece de pasivo
externo. No obstante, deben verificarse los estatutos para determinar si es
procedente o no exigir la previa disolucion.

Asimismo, se debe inscribir la providencia que decrete la liquidacion
obligatoria.

Los documentos otorgados en el exterior que presenten la apostilla de
que trata el decreto 106 de Enero del 2001, no requieren el requisito de
legalizacion. En caso contrario los documentos otorgados en el exterior
deberan:

- Ser autenticados por los funcionarios competentes del respectivo
pais y la firma de tales funcionarioslo serd a su vez ante el consul
Colombiano o de una naciéon amiga.
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- La firma del cénsul debera ser abonado por el Ministettd
Relaciones Exteriores de Colombia.

- Si el documento es presentado directamente ante el Consul, no es
necesario abonar la firma de este ante el Ministerio.

- Si no existe la apostilla o la cadena de autenticaciones en el
respectivo documento este debera devolverse.

- Si los documentos constan en idioma distinto al espafiol, debera
verificarse su traduccion oficial.

jObservaciones importantes!

- De acuerdo con el oficio No. 220-0371204 del 28 de mayo de 2008 de la
Superintendencia de Sociedades, no es posible que una sociedad
extranjera establezca varias sucursales en Colombia, sin perjuicio que
pueda establecer establecimientos de comercio pero no con la categoria
de sucursal.

- Tampoco es posible que una sucursal de sociedad extranjera matricule
establecimientos de comercio, por lo tanto en el momento de su
inscripciébn no deben diligenciar el formulario de establecimiento de
comercio.

- En lo que se refiere a la matricula mercantil y a la renovacién de
las sucursales de sociedad extranjera, se les aplican las mismas reglas y
por consiguiente, las mismas tarifas que a las sociedades colombianas,
de acuerdo con la remision que hace el articulo 497 del cddigo de
Ccomercio.

1.1.2. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE VENDEDORES DE
JUEGO DE SUERTE Y AZAR

(Qué es?

Es el registro en el que se lleva la matricula de las casas de cambio, los
compradores y vendedores de divisas, y las personas naturales y juridicas
que ejerzan la actividad de vendedores de juegos de suerte y azar,
respectivamente. En €l se inscriben sus actos, libros y documentos.
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Procedimiento para el registro
El procedimiento que deben realizar los vendedores de juegos de siferte™
azar, son los mismos relacionados en el Registro Mercantil.

1.1.3. PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE ACTOS, LIBROS Y
DOCUMENTOS

(Qué es la inscripcion de actos, libros y documentos?

La inscripcion es la anotacidn que se hace de un acto, libro o documento, en
los libros de registro mercantil que llevan las camaras de comercio, para
darles publicidad y hacerlos oponibles a terceros.

La inscripcion es obligatoria para los actos, contratos, libros vy
documentos, para los cuales expresamente se exige dicho requisito a
través de una norma que asi lo disponga (Art. 28 del C. de Co.
Modificado por el art. 175 del decreto ley 019 de 2012).

Unicamente sobre los actos y contratos sefialados taxativamente en el
Codigo de Comercio que deben ser inscritos en el registro mercantil y
solamente respecto de ellos, se produce la oponibilidad a terceros.

La funcion principal del registro mercantil con relacion a los actos y
contratos de inscripcion obligatoria, tiene mayor aplicacion en el caso de las
sociedades, por cuanto el documento de constitucién produce en su
ejecucion dos clases de efectos juridicos que es necesario distinguir:

- Los propios de la vida interna de la sociedad, o sea los que
se refieren al comportamiento de los socios entre si y con la sociedad
como persona juridica distinta de ellos mismos individualmente
considerados.

- Los que surgen en la vida externa de la sociedad, o sea entre la sociedad
y los terceros con quienes ella contrata.

Estas dos clases de relaciones juridicas se ponen de relieve en el articulo 112
del Cédigo de Comercio, al disponer que mientras la escritura de
constitucion no se haya inscrito en el registro mercantil, la misma sera
inoponible a terceros.
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Otro ejemplo, es el del articulo 158 del C. de Co. el cual establece tie
reformas del contrato social producen efectos entre los socios, desde el
momento en que se adoptan en debida forma y respecto de los terceros no
producen efecto alguno hasta que se inscriban en el registro mercantil.

(Donde debe realizarse la inscripcion?

El Cédigo de Comercio sefiala que debe efectuarse en la cdmara de comercio
correspondiente al lugar donde fue celebrado el acto o contrato y ademas en
la cadmara de comercio que tenga jurisdiccion en el sitio donde se deba
ejecutar o cumplir el acto o contrato. En el caso de sociedades o empresas
unipersonales, la inscripcion debe hacerse en la cdmara de comercio
correspondiente a su domicilio principal.

(Cuando debe hacerse la inscripcion?

La inscripcion debera efectuarse en cualquier tiempo, salvo que la ley
expresamente establezca lo contrario, pero el acto o documento no
produce efectos respecto de terceros, sino a partir de la fecha en que se
realice la inscripcion.

Costo de la inscripcion

- Se cobra un derecho de inscripcion por cada acto, libro, o documento
sujeto a registro.

- Se cobra el impuesto de registro departamental.

Reglas generales en materia de inscripcion

1) Solo se registran los actos expresamente indicados en la ley.

2) No se inscribe ningtn acto que se haya celebrado sin las solemnidades
exigidas por ley o por los estatutos para su formacién o cuando falte
alguno de los elementos esenciales.

3) Los actos objeto de inscripciéon deben estar contenidos en escritura
publica, acta, o documento privado, legalmente reconocido cuando asi lo
exija la ley.

4) Si en un mismo documento constan varios actos sujetos a
inscripcion y no procede el registro de todos, la Camara de Comercio
inscribira aquellos respecto de los cuales sea viable el registro.

5) La Camara de Comercio solo podra abstenerse de efectuar la inscripcion
de libros actos o documentos, cuando esté facultada por la ley.
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6) Si el documento presenta inconsistencias de orden legal que pog
impidan su inscripcion, ésta se efectuara.

1.1.3.1. INSCRIPCION DE ACTOS

NOMBRAMIENTOS.
(Qué nombramientos deben inscribirse en la Camara de
Comercio?

* Representantes Legales (Presidente, Gerente,

suplentes, subgerentes, liquidadores, directores, etc.).

= Organos colegiados de administracién, (Junta Directiva,
Consejo Directivo, Consejo de Administracion, etc.).

= Organos de fiscalizacién, (revisores fiscales y sus
suplentes)

* Administradores de agencias y sucursales.

(Doénde y como debe inscribirse el nombramiento?

La solicitud de registro debe efectuarse en la Cdmara de Comercio
con jurisdiccion en el lugar donde tiene el domicilio principal la
sociedad. Si se trata de un nombramiento de un representante legal
para una sucursal o un administrador para una agencia, la inscripcion
se hard en la Camara de Comercio donde la misma se encuentre
ubicada. Debe acreditarse la aceptacion del cargo indicando: nombres
completos, nimero de identificacion y fecha de expedicion del
mismo.

Entregar en las oficinas de la Cdmara de Comercio, copia legible del
acta del drgano social competente que realizo el nombramiento y
pagar los derechos de inscripcion.

(Que debe contener el acta?

1) Nombre completo de la sociedad.

2) Domicilio (ciudad), lugar y fecha, hora de inicio y terminacién de
la reunion.

3) Forma en que se realizd la convocatoria.

4) Persona u érgano que la efectud.

5) Medio a través del cual se llevd a cabo la convocatoria, es decir,
carta, aviso de prensa, etc.
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6) Antelacion, la fecha en la que se realiz6 la citacion a la reu

7) El requisito de la convocatoria no es necesario cuando
presente la totalidad de los asociados, es decir el 100%, de 188 c
se debe dejar constancia escrita en el acta.

8) El numero total de asociados habiles convocados y el nimero
total de asociados habiles (presentes y representados) o
delegados que asistieron.

9) La constancia de aprobacion del texto del acta por parte del
organo social que se retine o por todas las personas que integran
la comisidn designada para aprobar el acta.

10) Firma del presidente y secretario de la reunion.

11) Cuando se remita copia del acta debe ser autorizada por el
secretario de la reunion o por cualquier representante legal,
dejando constancia que es fiel copia de su original, y podra
allegarse copia simple.

12) La copia del acta o documento que se remita debe ser totalmente
legible.

Aceptacion del cargo

Cuando las personas designadas no hayan dejado constancia expresa
de su aceptacidon al cargo en el texto del acta, deben anexarse las
cartas donde conste dicha aceptacion e indicarse el numero de
identificacion y fecha de expedicidon del mismo, adjuntando copia del
mismo.

Utilidad de la inscripcion

El registro del acta hace que los nombramientos surtan efectos frente
a terceros a partir de la fecha de inscripcion y le permite probar con al
certificado que le expide la Camara de Comercio, quienes son los
actuales representantes legales, miembros de juntas directivas y
revisores fiscales, entre otros.

Costo de la inscripcion
- Se cobra un derecho de inscripcion por cada nombramiento.
- Se cobra impuesto de registro sin cuantia por cada nombramiento.

REFORMAS.

(Qué es una reforma?

Constituye reforma estatutaria cualquier modificacion que se
introduzca al contrato de sociedad.
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La reforma a los estatutos podra constar en documento privad8® por
acta suscrita por Presidente y Secretario el cual debera estar aprobado
por la asamblea de accionistas o junta de socios, segtin el caso. Si la
reforma implica transferencia de bienes o se haya constituido por
escritura publica, el acta o documento debera elevarse a ésta.

(Que debe contener el documento de reforma?

1) Numero del acta.

2) Designacion del presidente y secretario de la reunion.

3) El nombre de la sociedad.

4) Lugar, fecha y hora de la reunion.

5) Organo social que se retine.

6) Numero de acciones suscritas.

7) La forma y antelacion de la convocatoria.

8) La lista de los asistentes con indicacién del niimero de acciones
propias o ajenas que representen.

9) La reforma adoptada indicando especificamente los cambios
realizados.

10) Votos emitidos para aprobar la reforma.

11) Aprobacioén del acta.

12) Fecha y hora de la clausura de la reunion.

Toda reforma de los estatutos deberda ser aprobada conforme a
la mayoria establecida en los estatutos, pero en ausencia de prevision
estatutaria, sobre dichas mayorias debera verificarse de la siguiente
manera:

- El quérum deliberatorio deberd conformarse con la mayoria de los
miembros que conforme a los estatutos tengan voto deliberativo.

- Las decisiones se tomaran con la mayoria de los votos de los
miembros presentes o representados.

En caso contrario no procede la inscripcion.
Registro de la reforma

Una vez elaborado el documento privado o escritura ptblica donde
conste la reforma, debera inscribirse en el registro mercantil de la
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Cadmara de Comercio del domicilio principal de la sociedad
debera presentar:

- Acta de la junta de socios o asamblea de accionistas en la que
conste la decision de la reforma y su aprobacion con el quérum
previsto en los estatutos o en la ley, en caso que la reforma
implique transferencia de bienes o se haya constituido por
escritura publica, el acta debera elevarse a esta.

- Debe acreditarse el pago del impuesto de registro.

- Cancelacion de los derechos de inscripcion.

Aumento de Capital Suscrito y Pagado en Sociedades por Acciones.

(Qué es el capital suscrito?

Es la parte del capital autorizado que los accionistas de una sociedad
por acciones se comprometen a pagar. Corresponde a los aportes
que los socios entregan a la compania y que pueden ser pagados de
contado o a plazos.

(Qué es el capital pagado?
Es la parte del capital suscrito que ha sido efectivamente cancelado
por los accionistas.

Requisitos para la inscripcion del aumento de capital suscrito y/o
pagado

Cuando el aumento obedece a una emision de acciones por
reglamento de colocacion se debe presentar certificacion suscrita por
el contador publico o el revisor fiscal de la sociedad si éste ha sido
nombrado, indicando el valor del aumento y la nueva composicion
del capital suscrito y/o pagado segin se trate. En la certificacion
debera indicarse la fecha de vencimiento del plazo para suscribir
acciones cuando se trate de capital suscrito y el plazo para pagar
acciones si es capital pagado.

Cuando el aumento del capital suscrito y pagado sea consecuencia de
una transformacion, fusion o escision de sociedades, el documento
idoneo para registro serd la escritura publica, en que se solemniza
dicha reforma estatutaria y el acta de la asamblea de accionistas
donde conste la aprobacion del aumento de capital sin que se
requiera certificacion adicional. Asi mismo, cuando el aumento
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obedezca a un pago de dividendo en acciones o a una capitaf

.AMARADE COMERCIO
de cuentas del patrimonio, solo se requerira adjuntar la copid

del maximo dérgano social. 1967 758

Plazo para solicitar el registro

Cuando se trata del aumento de capital suscrito y/o pagado por
reglamento de emision y colocacion de acciones, el certificado debera
presentarse dentro del mes siguiente al vencimiento del plazo para
suscribir acciones o del plazo para el pago de las acciones suscritas.
Cuando se trata del aumento por capitalizacion de las cuentas del
patrimonio, o disminucion de capital, el documento debera
presentarse dentro de los dos meses siguientes a la fecha del
documento.

Lugar de registro

Las modificaciones del capital suscrito y pagado de las sociedades
por acciones, se inscribiran en la Cémara de Comercio con
jurisdiccion en el lugar del domicilio principal de la sociedad.

Costo de la inscripcion

Se cobra impuesto con cuantia sobre el valor del aumento del capital
suscrito, esto es la diferencia entre el capital suscrito que se encuentra
inscrito en la Camara de Comercio y el nuevo valor que informa el
documento. Cuando se informa el aumento de capital pagado, no
causard impuesto de registro. Cuando en el capital de la sociedad
participen entidades publicas y particulares, la base gravable esta
constituida por la proporcion del capital suscrito que corresponda a
los particulares.

Disolucion y Liquidacién de una Sociedad

Disolucion de la sociedad

Una sociedad comercial puede disolverse por distintas causas, pero la
mas comun es por la expiracion del término de duracién, sin embargo
el Cédigo de Comercio establece varias razones por medio de las
cuales la sociedad puede disolverse. Segin lo establecido en el
articulo 218 del codigo de comercio una sociedad comercial puede
disolverse:
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* Por vencimiento del término establecido en el contrato
este no hubiera sido prorrogado antes de su expiracion.

* Por el hecho no poder desarrollar su actividad social.

* Por reducirse el nimero de socios a menos de lo que se requiere
para ese tipo de sociedad o por el aumento del maximo de
miembros que se requieren.

» Por las causas que de manera expresa hayan contemplado los
socios en el contrato de sociedad.

* Por decisién de los socios.

* Por decision de autoridad competente, en los casos expresamente
establecidos en la ley.

* Por las demds causas contempladas en la ley en relaciéon con
cualquier tipo de sociedad.

(Como efectuar el registro?

Presentar copia del acta del oérgano competente para tomar la
decision de disolucion y el nombramiento de liquidador en las
oficinas de la Cdmara de Comercio. El acta debe contener los
requisitos legales.

La copia del acta que se remita debe ser totalmente legible.

La inscripcién del acta o de disoluciéon causa unos derechos de
inscripcidon y un impuesto de registro a favor del departamento del
Valle del Cauca.

Observaciones

- La sociedad declarada en disolucién no puede continuar desarrollando
actividades, excepto las encaminadas a su liquidacion.

- A partir de la declaratoria de disolucion, la sociedad entra en proceso de
liquidacion.

- A partir de la declaratoria de disolucion, al nombre de la sociedad
debera adicionarse la expresion “en liquidaciéon”.

(Como se registra la liquidacion?

Una vez finalizado el proceso de liquidacién, se debe enviar para registro el
acta final de liquidacion la cual debe cumplir con los requisitos sefialados en
los articulos 247 y 248 del Codigo de Comercio. En ella deberd constar la
aprobacion de la distribucion de remanentes y de las cuentas de los
liquidadores.
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(Doénde se registra la liquidacion de la sociedad?

comercio con jurisdiccion en el lugar del domicilio principal de la sociedad.

Observaciones

* Si la sociedad que se va a liquidar no ha cumplido con la obligacion
legal de renovar la matricula mercantil debera previamente a la
inscripcion del documento que contenga la liquidacion, pagar el valor
correspondiente a los afios pendientes, en las oficinas de la Camara de
Comercio.

* Si la sociedad que se liquida tiene establecimientos de comercio
matriculados, deberd hacerse la solicitud expresa de cancelacion de la
matricula de los establecimientos de comercio, diligenciando el formato
de solicitud de modificaciones suscrito por el representante legal.

Costo de la inscripcion

Al solicitar la inscripcion del documento debe cancelar el valor que le
liquidara el auxiliar de ventanilla. La inscripcion del acta o de liquidacion
causa adicionalmente un impuesto de registro a favor del Departamento de
Cesar, con base en el valor del remanente a distribuir entre los socios.

Situaciones de Control y Grupos Empresariales.

(Que son las situaciones de control y grupos empresariales?

Una sociedad serd subordinada o controlada cuando su poder de decision se
encuentre sometido a la voluntad de otra u otras personas que seran su
matriz o controlante. Si el control es directo se denominara filial, si es con el
concurso o por intermedio de la subordinada de la matriz, se llamara
subsidiaria.

La matriz o controlante puede ser una sociedad, persona natural, o una
persona juridica de naturaleza no societaria.

El grupo empresarial existe cuando ademas de vinculo de subordinacion,
existe entre las entidades, unidad de propodsito y administracion.
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Contenido del documento
Tanto las situaciones de control como de grupo empresarial deberan Ifé&cerse
constar en documento privado suscrito por el representante legal de la
sociedad controlante y debera reunir los siguientes requisitos:

- Nombre, domicilio, nacionalidad y actividad de los vinculados.
- Presupuesto que da lugar a la situacién de control.
- Fecha de configuracion de la situacion de control o grupo empresarial.

Cuando se trate de grupo empresarial ademdas se debe indicar que se
presenta unidad de propdsito y direccion.

Cualquier modificacién de la situacion de control o de grupo empresarial, se
inscribira en el Registro Mercantil.

La calidad de matriz o subordinada, asi como la situacién de grupo
empresarial deberdn constar en el certificado de existencia y representacion
legal.

Cuando se haya registrado el grupo empresarial, no es necesaria la
inscripcién de la situacion de control entre las sociedades que lo conforman,
porque precisamente uno de los presupuestos para la existencia del
grupo empresarial es que medie la situacion de control. (Ley 222 de 1995,
Art. 30).

Presunciones de subordinacion
Sera subordinada una sociedad cuando se encuentre en uno o mas de los
siguientes casos:

1) Cuando mas del cincuenta por ciento (50%), del capital pertenezca a la
matriz, directamente o por intermedio o con el concurso de sus
subordinadas, o de las subordinadas de éstas. Para tal efecto, no se
computaran las acciones con dividendo preferencial y sin derecho a voto.

2) Cuando la matriz y las subordinadas tengan conjunta o
separadamente de derecho de emitir los votos constitutivos de la
mayoria minima decisoria en la junta de socios, o en la asamblea, o tenga
el numero de votos necesario para elegir la mayoria de miembros de la
junta directiva, si la hubiere.
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. . . . | CAMARA DE COMERCIO
3) Cuando la matriz, directamente o por intermedio o con el cong

las subordinadas, en razén de un acto o negocio con la sd¥fedad
controlada o con sus socios, ejerza influencia dominante en las

decisiones de los drganos de administracion de la sociedad.
Costo de la inscripcion

- Se cobra un derecho de inscripcion, independiente que el
documento presentado conste tanto de situacién de control, como grupo
empresarial.

- Se cobra un derecho de inscripcién si el documento contiene una
modificacion a la situacidon de control o el grupo empresarial.

- Se cobre impuesto de registro sin cuantia.

NOTA: Es necesario, realizar los cobros de derecho de inscripcion e
impuesto de registro acorde con el numero de matriculas que indique el
documento.

1.1.3.2. INSCRIPCION DE LIBROS

(Registro de los libros de comercio?
El registro de los libros de comercio no cumple una funciéon de
publicidad. Es una medida que brinda proteccién a la integridad
material de los libros, identifica su propietario y el destino para el
cual se registran.

Son libros que se registran en blanco y cuyo contenido esta
comprobado por la reserva garantizada en la Constituciéon Politica
para los libris y papeles privados de toda persona.

Se registran:

- Los libros de los socios o accionistas.

- Los libros de actas de asambleas y juntas de socios.

(Art. 28 del C. de Co. Modificado por el art. 175 del decreto ley 019 de
2012).
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1.1.3.3. INSCRIPCION DE DOCUMENTOS
Inscripcion de contrato de compraventa de un estableciiitiernito
comercial.

(Qué es la venta de un establecimiento de comercio?

Es un contrato por medio del cual se transfiere total o parcialmente
la propiedad de un establecimiento de comercio. No obstante el
procedimiento senalado en esta guia se aplica también para la
cesion, dacidon en pago, permuta, donacion del establecimiento o
cuando el mismo se aporta en el acto de constitucion de una
sociedad.

Contenido del contrato
Los contratos sobre los establecimientos de comercio, deben contener
como minimo la siguiente informacion:

1) Nombre y apellido completo, documento de identificacion y
domicilio de las partes, si se actiia por apoderado, debe anexarse
el respectivo poder o copia autentica del mismo.

2) Objeto del negocio, debe indicarse claramente que no se trata de
razon social o de local, sino de un establecimiento de comercio.

3) Identificacion completa del establecimiento de comercio, direccion
y numero de matricula. En caso de no mencionar la matricula
o la direccién, pero el establecimiento se puede identificar,
procede la inscripcion. Pero si el establecimiento de comercio
no corresponde al que aparece en los registros de la cdmara bien
sea por direccion, nombre, etc., debera devolverse.

4) El valor del contrato y forma de pago.

5) Para efectuar la transferencia a cualquier titulo, el bien debe estar
libre de embargos.

6) Firma de las partes.

7) Reconocimiento del documento por las partes.

En el caso de enajenacion del establecimiento de comercio, a
cualquier titulo, el acreedor del enajenante que no acepte al
adquirente como su deudor, debe inscribir la oposicion en el registro
mercantil, mediante documento privado auténtico, dentro de los dos
(2) meses siguientes a la inscripcion.
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¢Donde debe realizarse su inscripcion?
Cualquier acto que afecte la propiedad o la administracio
establecimiento de comercio debera ser inscrito en el regist
mercantil, en la Cdmara de Comercio con jurisdiccion en el lugar
donde funciona el establecimiento de comercio y debera constar en
documento privado, el cual debe ser reconocido por los otorgantes
ante Notario.

La Camara de Comercio debe informar al comprador que en
caso de no estar matriculado debe cumplir con esta obligacion.

Costo de la inscripcion

- Se cobra un derecho de inscripcion por cada acto sujeto a registro.

- Se cobra el impuesto de registro de acuerdo a la cuantia del
contrato.

En los casos de cesion a titulo gratuito se liquida como un acto sin
cuantia.

Inscripcion contrato agencia comercial

(Qué es el contrato de agencia comercial?

Por medio del contrato de agencia, un comerciante asume en forma
independiente y de manera estable el encargo de promover o explotar
negocios en un determinado ramo y dentro de una zona prefijada en
el territorio nacional, como representante o agente de un empresario
nacional o extranjero o como fabricante o distribuidor de uno o varios
productos del mismo.

La persona que recibe dicho encargo se denomina genéricamente
“Agente” (Art. 1317 Cédigo de Comercio).

(Que debe contener el contrato de agencia comercial?

(Art. 1320 Cédigo de Comercio)

1) Nombre, domicilio e identificacion del empresario y del agente.
2) El objeto del contrato y el ramo de actividad a desarrollar.

3) Las facultades del agente y sus limitaciones.

4) Termino de duracién de las actividades.

5) Territorio en el que el agente va a desarrollar sus actividades.
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Si el agente no figura registrado en el registro mercantil, es n
que cumpla con esta obligacion legal, por cuanto su actividad
el ejercicio del comercio en forma independiente

Registro del contrato de agencia comercial
Para la formalizacidn del contrato deberd presentar ante la Camara de
Comercio del lugar donde se ejecuta el contrato, lo siguiente:

- El contrato de agencia comercial con reconocimiento realizado
ante Notario, por parte de quienes suscriben el contrato.

- Cancelar el impuesto de registro.

- Cancelar los derechos de inscripcion.

Inscripcion del contrato de preposicion.

(Qué es el contrato de preposicion?

Es wuna forma de mandato que tiene por objeto Ila
administracion de un establecimiento de comercio o de una parte o
ramo de la actividad del mismo. La persona que administra se llama
factor y el propietario del establecimiento se llama preponente.

Contenido del contrato
Los contratos de preposicion, deben contener la siguiente
informacion:

1) Nombres, apellidos, domicilio (ciudad) y documento de
identificaciéon de quien da en administracion el establecimiento
(propietario o preponente).

2) Nombres, apellidos, domicilio (ciudad) y documento de
identificacion de quien recibe la administracion del
establecimiento (administrador o factor).

3) Las facultades y limitaciones en la administracion otorgados al
factor.

4) La identificacién del establecimiento de comercio a través de
su nombre completo, direccion y numero de matricula.

Recomendaciones

* El contrato puede efectuarse por escritura publica o documento privado.

* Si consta en documento privado, deberd reconocerse ante Notario, el
contenido del documento y las firmas de los otorgantes.
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* Entregar para inscripcion copia simple del contrato, una vez_ hay
sido reconocido o presentado personalmente por los otorgantes. LEDUPAR

* La copia que se remite debe ser totalmente legible para garititizar
su reproduccion por medio técnico.

* Cancelar los derechos de ley que le liquidara el auxiliar de ventanilla.

* La inscripcion del contrato causa adicionalmente un impuesto de
registro a favor del Departamento del Cesar.

* Inscribir en el registro mercantili de la Camara, cualquier

modificacion al contrato o su cancelacién.

Utilidad de la inscripcion

El registro del contrato hace que el mismo surta efectos frente a terceros a
partir de la fecha de inscripcién y permite probar con el certificado que le
expide la Camara de Comercio, quién es el administrador y las facultades
otorgadas en su gestion.

Otros Documentos Sujetos A Inscripcion

CONCESION, REVOCACION, PRORROGA O SUSPENSION DEL
PERMISO DE FUNCIONAMIENTO DE UNA ENTIDAD FINANCIERA

Requisitos:
Resolucién auténtica y debidamente ejecutoriada del ente c ompetente, en la
cual conste la decision.

Derecho de retiro

- Comunicacion del representante legal de la sociedad o del socio que
ejerce el Derecho de Retiro, con reconocimiento notarial.

- El mismo requisito aplica cuando se readquieren los derechos en virtud
de revocacion de la decision que originé el derecho de retiro.

- La entidad que ejerce la inspeccién, vigilancia y control, podra
determinar la improcedencia del Derecho de Retiro, para lo cual se
registra el acto administrativo que debe estar debidamente ejecutoriado.

Situaciones de Control y Grupo Empresarial

(Arts. 26, 27 y 28 Ley 222 de 1995)

La matriz o controlante puede ser una sociedad, una persona natural o una
persona juridica de naturaleza no societaria.
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Requisitos:
Comunicacion suscrita por el representante legal o acta de
competente que contenga los siguientes datos:

- El nombre, domicilio, nacionalidad, actividad de los vinculados

- El presupuesto que da lugar a la situacion de control.

- La configuracion de un Grupo Empresarial o simplemente de una
situacion de control.

Para entidades financieras se debera exigir, ademas, la fecha en que se
inicio la situacion de control o en que se conformo el grupo empresarial.

CONTRATOS

Contrato de compraventa con reserva de dominio
(Art. 952y s.s. C. Co.)

Requisitos:

- Copia auténtica de la escritura publica o del documento privado,
suscrito por el comprador y el vendedor, el cual debe contener:

- Nombres, apellidos, documento de identificaciéon y domicilio del
comprador y del vendedor.

- El precio de la venta y la forma de pago.

- Lafecha de vencimiento de la obligacion.

- Larelacién de los bienes vendidos y el lugar donde permaneceran.

- La estipulacién acerca de la reserva del dominio o propiedad de los
bienes.

Cualquier modificacion al contrato de compraventa con reserva de
dominio, asi como su cancelacion debera inscribirse.

Observaciones

- Sodlo se inscribe el contrato de compraventa con reserva de dominio
sobre bienes muebles.

- Elregistro del contrato se efectia en la matricula del comprador.

Contrato de Fiducia Mercantil
La fiducia mercantil es un negocio juridico en virtud del cual una
persona llamada fiduciante o fideicomitente transfiere uno o mds bienes
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especificados a otra llamado fiduciario, quien se obliga a adminit
o enajenarlos, para cumplir una finalidad determinada
constituyente, en provecho de éste o un tercero llamado benefici#tio™o

fideicomisario (Art. 1226 del C. de Co.)

La sociedad fiduciaria nunca adquiere la propiedad absoluta de los bienes
recibidos a titulo de fiducia.

Requisitos para la inscripcion
(Decreto 2785 de 2008, el cual reglamenta el art. 123 de la ley 1116 de 2006.
Este articulo fue modificado por el art. 41 de la ley 1429 de 2010):

Se inscriben los contratos de fiducia mercantil con fines de garantia
Deben constar en documento privado. Si llega por escritura publica
no se inscribe.

Se hara de acuerdo con lo establecido en el articulo 7° del Decreto 650 de
1996.

La constitucion, terminacion y las modificaciones de la fiducia en cuanto
a la clase de contrato, las partes y los bienes fideicomitidos, se inscriben
por el fideicomitente en el registro mercantil de la cdmara de comercio
con jurisdiccién en el domicilio del fideicomitente, sin perjuicio de la
inscripcion o registro que, de acuerdo con la clase de acto o con la
naturaleza de los bienes, deba hacerse conforme ala ley.

La inscripcion de las modificaciones y la terminacién de los
contratos de fiducia mercantil con fines de garantia, se consideraran
como actos, contratos o negocios juridicos sin cuantia para los efectos
del impuesto de registro mercantil, siempre y cuando no impliquen
una modificacion a los derechos apreciables pecuniariamente
incorporados en el contrato y en favor de particulares, caso éste en el
cual se deberda observar lo dispuesto en el articulo 6° del Decreto 650 de
1996.

Providencias judiciales

Medidas cautelares: Embargo y demandas civiles

En primer lugar, debe comprobarse que tanto los oficios de embargo
como aquellos que comunican demandas civiles se refieran a

derechos cuya mutacién esté sujeta a registro mercantil.

Son objeto de esta medida:
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- Las cuotas sociales, derechos o partes de interés en una sociedza

- El interés social inherente a la calidad de socio
en las sociedades comanditarias.

- El establecimiento de comercio.

- Bienes dados en prenda cuando Ila mutacion de estos
bienes  esté sujeta  a inscripcion en el registro mercantil
(establecimientos de comercio, cuotas o partes de interés).

No son objeto de inscripcion en el registro mercantil:

- El embargo sobre la sociedad

- Larazon social

- Acciones

- Vehiculos

- Inmuebles

- Bienes dados en prenda cuya mutacion no esté sujeta a inscripcion.

- Bienes que el deudor posea fiduciariamente (articulo 1677 cdédigo
civil).

- Embargos sobre establecimientos de comercio no matriculados o
cancelados.

- Siel establecimiento de comercio no pertenece al ejecutado.

En caso que la medida cautelar no sea objeto de inscripcion en el
registro mercantil, la Cdmara de Comercio se abstendra de inscribir la
medida e informara al juez de tal situacion.

Requisitos de los oficios de embargo:

- Deben estar dirigidos a la CAmara de Comercio.

- Los bienes deben pertenecer al ejecutado o demandado.
- Copia autentica.

- El objeto de embargo debe estar claramente especificado.

Prelacion de embargos
1) Procesos con garantia real (articulo 558 C.P.C.)
Cuando sobre un bien sujeto a registro se encuentre inscrita y
vigente una medida de embargo decretada dentro de un proceso
ejecutivo sin garantia real y sobre el mismo bien se decrete otro
embargo con base en un titulo hipotecario o prendario, se
registrard este ultimo y cancelard el registro del primero en forma
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2)

3)

inmediata, mediante una solicitud de correccidon en el sistés
peticiones quejas y reclamos (pqr) del sistema dispuest
camara de comercio.

En este caso la cdmara comunicara a los dos jueces lo ocurrido,
informandole al juez del primer proceso sobre la cancelacion del
embargo y al segundo sobre la inscripcion de la medida cautelar.

Proceso Ejecutivo (articulo 691 C.P.C.)

Los embargos decretados en procesos de nulidad y divorcio, de
separacion de cuerpos y de bienes, de liquidacion de sociedades
conyugales, no impiden perfeccionar los embargos que se
decreten sobre los mismos bienes en proceso de ejecucidn, antes
de quedar en firme la sentencia favorable al demandante en el
proceso de ejecucion.

En este caso se inscribe el embargo del proceso de ejecucion, se
cancela el del proceso de nulidad y divorcio y se comunica al
juez para que solicite el embargo de remanentes.

Embargo de remanentes (articulo 543 C.P.C.) Modificado Ley 794
del 2003 — Art. 64

Quien pretenda perseguir ejecutivamente en un proceso civil
bienes embargados en otro proceso y no quiera o no pueda pedir
la acumulacién de ellos, podra pedir el embargo de los que por
cualquier causa se llegaren a desembargar y el del remanente del
producto de los embargados.

Cuando en un primer proceso se encuentren embargos de
bienes sujetos a registro y se inicie otro proceso, el interesado
podra solicitar el embargo de los bienes que se llegaren a
desembargar. La comunicaciéon se hard entre los juzgados.
Cuando el primer proceso termine, el juez de éste
comunicard el desembargo a la cdmara, indicindole que el
embargo continua vigente en el segundo proceso.

En el evento anterior, la camara inscribira el levantamiento del
primer embargo y se inscribira el embargo por cuenta del otro
juzgado, si éste no estuviere inscrito. Asi mismo enviard una
comunicaciéon al juez del primer proceso, informandole del
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desembargo, y otra al juez del segundo proceso, comunicagdele & —— :
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Si un bien sujeto a registro se encontrare embargado y solicitan el
registro de otro embargo sobre el mismo bien, se procedera a
su inscripcion y se comunicara a ambos juzgados esta novedad.

situacion de la medida cautelar por €l decretada.

4) Concurrencia de embargos fiscales (articulo 86 de la ley 6 de
1992)
Si sobre los mismos bienes existe otro embargo registrado, se
inscribird el decretado por la Administracion de Impuestos y se
comunicard, tanto a la Administracién como al juzgado que haya
ordenado el embargo anterior, quedando vigentes las dos
medidas decretadas.

Otras medidas cautelares

Existen otras medidas que se inscriben en las cdmaras de comercio
como es el caso de la ocupacion de establecimientos de comercio o de
sociedades, para cuya inscripcidn deberd verificarse el cumplimiento
de los requisitos dispuestos para los embargos en general.

Prohibicion de enajenar bienes

En cuanto a los oficios o providencias judiciales en los cuales se
ordene la prohibicidon de enajenar bienes, se debe tener en cuenta lo
siguiente:

- Si el imputado figura inscrito como comerciante, el auxiliar
de ventanilla deberd crear el concepto al -1 y si tiene
establecimientos de comercio, también debera crear el recibo a la
matricula de todos los establecimientos de comercio que tenga
matriculados. El abogado efectuard la inscripcion en ambas
matriculas (libros 15y 6)

De los acuerdos de reestructuracion

Conforme lo establece el inciso 4 del articulo 6 de la Ley 550 de 1999,
las Camaras de Comercio conocen de las solicitudes de los Acuerdos
de Reestructuracion que sean presentados por los empresarios cuyo
domicilio principal corresponda a la jurisdiccion de la respectiva
Cémara de Comercio y que el domicilio de la sociedad no se
encuentre dentro de la 6rbita de competencia de una Intendencia
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Regional de la Superintendencia de Sociedad, en cuyo cas

T ’ . CAMARA DE COMERCIO
ultima conocera del mismo.

De conformidad con la Circular Unica expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio, todos los actos
relacionados con los acuerdos de reestructuracion se inscriben en el
libro IX De las sociedades comerciales e instituciones financieras a
saber:

- El aviso que informe sobre la promocion del acuerdo de
reestructuracion.

- El aviso que informe la convocatoria a la reuniéon de
determinacion de votos y acreencias.

- La convocatoria a reunion para la reforma del acuerdo de
reestructuracion.

- Lanoticia de la celebracion del acuerdo.

- La parte pertinente del acuerdo de reestructuraciéon donde se
establezca la obligacion a cargo del empresario de someter a la
autorizacion del comité de vigilancia la enajenacion de los bienes
de la empresa.

- La constancia de terminacion del acuerdo.

- Al aumento de capital proveniente de la capitalizacion de pasivos.

Proceso de reorganizacion, acuerdo de adjudicacion y
liquidacion judicial. Ley 1116 de 2006

Proceso de reorganizacion
Actos sujetos a registro:

1) La providencia de inicio del proceso de insolvencia con constancia
de ejecutoria y el aviso que informa sobre el inicio del proceso.
Debe inscribirse en el domicilio principal del deudor y en el de
sus sucursales. (Articulo 4 del decreto 2785 de 2008). En esta
providencia se ordenard que se certifique la razon social del
deudor seguida de la expresion “en liquidacion por
adjudicacion”, y que se inscriba en el registro mercantil la
designacion del promotor como representante legal del deudor.
Tratandose de procesos de insolvencia que adelanten los jueces
civiles del circuito, hecha la inscripcion de la providencia
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que da inicio al proceso de insolvencia, la Cdmara de Ceme: :
informard de ello a la Superintendencia de Sociedade LEDUPAR
Superintendencia que ejerza la  inspeccion, control o vigitancia
del deudor. (Paragrafo 1° articulo 4° decreto 2785 de 2008).

2) La providencia que contenga medidas relacionadas con
los bienes del deudor (bienes sujetos a inscribirse en el registro
mercantil).

3) La providencia que contenga el levantamiento de medidas
cautelares sobre bienes embargados antes del inicio del proceso
de reorganizacion.

4) La parte del acuerdo de reestructuracion que contenga
las  reformas estatutarias. La ley 1116 prevé una excepcion
consistente en que se le reconoce al acuerdo y al acta
correspondiente a la audiencia de confirmacion del acuerdo el
mismo valor que se le da a la escritura publica. (Art. 44)

5) La providencia que confirme el acuerdo, la cual deberd ser
enviada por el juez e inscrita en la Cdmara de Comercio del
domicilio del deudor y del lugar o de los lugares donde
hayan sucursales (Art. 36 y 39). Junto con esta providencia se
inscribird la parte del acta que contenga el acuerdo de
reorganizacion.

6) Cuando un fideicomitente sea convocado a un proceso de
insolvencia, en la providencia de inicio debera indicarse por el
juez del concurso los contratos de fiducia mercantil celebrados
por éste, los que fueron terminados por efectos de la insolvencia
del fideicomitente y los contratos de fiducia mercantil que
continuaron vigentes.

7) La providencia que confirme la reforma del acuerdo de
reorganizacion.

8) La providencia que contenga la terminacién del acuerdo de
reorganizacion.

La terminaciéon serd decretada por el juez, providencia que se
inscribird en el registro mercantil; y en el caso de liquidacion
judicial, dicha inscripcion, implica la extincion de la entidad
deudora cuando corresponda (se cancela la matricula mercantil
tanto de la sociedad como del establecimiento si no fue adjudicado)

De acuerdo con el articulo 7° del decreto 2785 de 2 008; hecha la
inscripcion la Camara de Comercio informara de ello a la
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Superintendencia de Sociedades y a la Superintendencia que
inspeccion, control o vigilancia del deudor.

Acuerdo de adjudicacion

La ley 1116 consagra que vencido el término para presentar
el acuerdo de reorganizacion sin que este hubiere sido presentado, o
no confirmado el mismo, el juez proferira auto en que se adoptaran
las siguientes decisiones:

1) Se designara liquidador, a menos que el proceso de
reorganizaciéon se hubiere adelantado con promotor, caso en el
cual hard las veces de liquidador.

2) Se fijara plazo para la presentacion del inventario valorado, y

3) Se ordenard la actualizacion de los gastos causados durante
el proceso de reorganizacion.

Si no hay confirmacién de la adjudicacién, el juez del concurso
procederd a adjudicar los bienes del deudor, respetando Ila
prelacion legal. (Articulo 39 ley 1429 de 2010).

En este procedimiento se registra:

1) La providencia de iniciacion del procedimiento en la cual se

determina:

- La disolucién de la persona juridica.

- Lainscripcién del promotor como liquidador de la sociedad.

- Se levantan las medidas cautelares que reposen sobre los
bienes de la sociedad.

2) La providencia que contenga la aprobacion del acuerdo de
adjudicacion, consagrando a quien seran entregados los bienes
y extinguiendo la persona juridica.

3) Cuando el acuerdo tenga por objeto transferir, modificar, limitar
el dominio u otro derecho real sobre bienes sujetos a registro
mercantil, ordenard la inscripcién en el registro mercantil de la
parte pertinente del acta que contiene el acuerdo,
debidamente autenticada, no siendo necesario el otorgamiento
previo de ningin documento.
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considerardn  sin cuantia para efectos de timbre,

derechos de registro.

Proceso de liquidacion judicial
(Ley 1116 de 2006)

Se registran en el libro XIX:

1) El aviso informativo sobre la expedicion de la providencia que da
apertura al proceso de liquidacion judicial. Se inscribe en la
Cédmara de Comercio del domicilio del deudor y las
sucursales.

2) La providencia que de terminacién al proceso, la cual
contendra la correspondiente cancelacién de la matricula
mercantil y de los establecimientos de comercio que la sociedad
posea.

3) Providencia que dispone el archivo del expediente una vez
terminado el proceso de liquidacion judicial (articulo 63 de la ley
1116 de 2006)

Patrimonios autonomos
(Art. 4° Decreto 1038 de 2009) Se inscriben:

- El contrato quele dio origen, junto con sus modificaciones en
cuanto a la clase de contrato, las partes y los bienes
fideicomitidos.

- En el registro mercantii de la cdmara de comercio con
jurisdiccion en el domicilio del fideicomitente, sin perjuicio de
la inscripcién o registro que, de acuerdo con la clase de acto o
con la naturaleza de los bienes, deba hacerse conforme a la ley.

Insolvencia transfronteriza

Inscripcién de las providencias dictadas por la autoridad colombiana
competente con ocasion de la aplicacion del Régimen de Insolvencia
Transfronteriza
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Se inscribe:

- La providencia de reconocimiento de un
extranjero, con constancia  de ejecutoria, dictada por la
autoridad colombiana competente (en el registro mercantil del
domicilio principal del deudor y en el de sus sucursales o
establecimientos de comercio, y en las de los lugares
donde se halle el centro de sus principales intereses u
operaciones y el deudor ejerza una actividad econdmica de
manera permanente). Articulo 8° Decreto 2785 de 2008.

Una vez la Cadmara de Comercio haya efectuado la referida
inscripcion, informara de ello a la Superintendencia de
Sociedades para que esta le dé publicidad en su pagina de
Internet durante la vigencia de la inscripcion correspondiente.

- La  providencia de  reconocimiento de  proceso
extranjero de las sociedades extranjeras sin sucursal en el
pais y de las personas naturales extranjeras (se inscribe en la
camara de comercio del domicilio del representante designado

para administrar sus negocios). Paragrafo 1° Art. 8% Decreto 2785
de 2008.

- Toda providencia que consigne un cambio importante
respecto de la situacion del proceso reconocido o del
nombramiento del representante extranjero. Paragrafo 2° Art. 8°
Decreto 2785 de 2008.

Capitulaciones matrimoniales y liquidaciones de sociedad
conyugal

- La escritura publica auténtica mediante la cual se celebren,
modifiquen o revoquen capitulaciones matrimoniales.

- La providencia judicial o la escritura publica por la cual se
liquida la sociedad conyugal o se protocolice la sentencia que
apruebe la liquidacion de la misma.
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Condiciones:

- Deben inscribirse siempre y cuando el marido y la mitffer~o
alguno de los dos sea comerciante.

- La escritura publica se inscribe en la matricula de la persona
natural y en la del establecimiento de comercio cuando se
trate de liquidacion de sociedad conyugal.

Incapacidades e inhabilidades para ejercer el comercio

- La providencia por la cual se declare o decrete la incapacidad o
inhabilidad para ejercer el comercio

- La providencia por medio de la cual se suspenda, revoque o
de por terminada la inhabilidad.

Observaciones:

- Cuando un comerciante toma posesion de un cargo que lo
inhabilita para ejercer el comercio, debera verificarse la autenticidad
del acta de posesion o del certificado expedido por el funcionario
ante quien se surtid dicha posesion.

- Igualmente debe acreditarse la cesacion de la inhabilidad para
ejercer el comercio, cuando dicha inhabilidad ha provenido de la ley.

Autorizaciones a menores de edad y revocaciones

- Las autorizaciones que conforme a la ley se otorgan a los menores de
edad para ejercer el comercio y la revocacion de las mismas,
debera constar en documento privado, suscrito por los representantes
legales del menor, reconocida notarialmente.

- Tener en cuenta que para poder ejercer el comercio debe tratarse de un
menor adulto, es decir entre 14 y 18 afos, conforme a la C-534 de 2005 de
la Corte Constitucional.

- El formulario de matricula lo diligencia el menor de edad, que es quien
va a figurar como comerciante.

- Los impuberes son absolutamente incapaces de conformidad con el
articulo 1504 del cédigo civil, por lo cual no pueden ejercer el comercio.
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Representacion legal de las sucursales del Banco de la Republica

De acuerdo con el numeral 2 del articulo 74 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero, relativo a la prueba de la existencia y
representacion legal de las entidades sujetas al control y vigilancia de la
Superfinanciera, establece que: “De acuerdo con las modalidades propias
de la naturaleza y estructura de las entidades vigiladas, la certificacion
sobre su representacion legal corresponde expedirla a la Superintendencia
Bancaria, sin perjuicio de lo supuesto en el numeral anterior. La misma regla
se aplicard sobre la persona que ejerza la gerencia de una sucursal de las
entidades mencionadas. Sin embargo, a partir del 30 de junio de 1993, en
relacion con las atribuciones de los gerentes de las sucursales se aplicara lo
previsto en los articulos 196 y 263 del Cédigo de Comercio y la certificacion
sobre su representacion se sujetara a lo dispuesto en el régimen legal de
sociedades”.

Asi mismo, los articulos 46 y 47 de la Ley 31 de 1992 (Ley organica del
Banco de la Republica) establecen que la inspeccion, vigilancia y control
del Banco de la Republica estara a cargo del Presidente de la Republica, sin
perjuicio que pueda delegarla. En desarrollo de esa disposicion, el Decreto
239 de 1993 delego en la Superintendencia Bancaria (hoy Superintendencia
Financiera) la funciéon de inspeccién y vigilancia, quien empleard las
mismas funciones y procedimientos que las normas legales le atribuyen
para la inspeccion y vigilancia de las demads instituciones sometidas a su
control.

La Superintendencia de Industria y Comercio, a través de la Circular N. 005
de 2009 cred el Libro XXI de Registro Mercantil, en el cual se inscriben
Unicamente:

El acto o acuerdo donde conste la designacién, remocion o revocacion
del representante legal de la sucursal.

El acto que afecte o modifique la representacion legal o sus facultades.
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i et
1.1.4. LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL QUE LLEVAN BEASIEDUPAR

CAMARAS DE COMERCIO

Libro I. De las capitulaciones matrimoniales y liquidaciones de
sociedades conyugales.

- La escritura publica o el documento privado mediante
el cual se celebren, modifiquen o revoquen capitulaciones
matrimoniales, cuando el marido y la mujer o alguno de ellos
sea comerciante; y

- La providencia judicial o la escritura publica por la cual se
liquide la sociedad conyugal o se protocolice la sentencia
que apruebe la liquidacion de la misma, siempre que el
marido y la mujer o alguno de ellos sea comerciante.

Libro II. De las incapacidades e Inhabilidades.

- La providencia por la cual se declara o decrete la
inhabilidad o incapacidad para ejercer el comercio;

- La providencia por la cual se suspende, revoque o dé por
terminada la inhabilidad o incapacidad;

- El acta o diligencia de posesion o certificado expedido por el
funcionario ante quien se surtio la diligencia del comerciante
que tome posesion de un cargo que lo inhabilite para ejercer
el comercio; y

- El documento que acredite la cesacion de la inhabilidad para
ejercer el comercio.

- La providencia que dispone la sancién de inhabilidad para
ejercer el comercio por parte de personas naturales
comerciantes (articulo 83 de la Ley 1116 de 2006).

Libro III. Del concordato y la liquidacion obligatoria.

- Laprovidencia de apertura del concordato;

- La providencia de aprobacion del acuerdo concordatario con la
parte pertinente del acta que contenga el acuerdo concordatario;

- La parte pertinente del acta cuando el acuerdo concordatario
tenga por objeto transferir, modificar, limitar el dominio u otro
derecho real sobre los bienes cuya mutacion esté sujeta al registro,
constituir gravamenes o cancelarlos;

- Laprovidencia que declare cumplido el acuerdo concordatario;
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- La providencia de apertura del tramite

remocion del liquidador;
- La providencia por la cual se declare terminada la liquidacion
obligatoria;
- La providencia que remueva los administradores y/o al
revisor fiscal dentro del concordato o la liquidacion obligatoria.

Libro IV. De las autorizaciones a menores de edad y revocaciones.
La autorizacién que conforme a la ley, se otorgue a menores
para ejercer el comercio, y la revocacion de las mismas.

Libro V. De la administracion de los bienes del comerciante.

Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoque
la administracion parcial o general de los bienes o negocios del
comerciante.

Libro VI. De los establecimientos de comercio.

- La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades vy
entes cooperativos de grado superior de caracter financiero;

- Los actos que afecten o modifiquen la  propiedad de los
establecimientos de comercio o su administracion;

- La oposicion de los acreedores del enajenante  del
establecimiento de comercio a aceptar al adquirente como su deudor;

- El acto en virtud del cual se protocolicen los documentos necesarios
para que una sociedad extranjera pueda emprender negocios en
Colombia y sus modificaciones;

- El acto de designacidon o remocion de los representantes y revisores
fiscales de una sucursal de sociedad extranjera en el pais;

- La resolucion mediante la cual se otorgue, suspenda o revoque el
permiso de funcionamiento a una sociedad extranjera para operar en
Colombia;

- La liquidaciéon en los negocios en Colombia de las sucursales de
sociedades extranjeras;

- La providencia por medio de la cual se apruebe la liquidacion
de una sucursal de una sociedad extranjera;

- La escritura de constitucién y las reformas de las sociedades que
establezcan sucursales, cuando el domicilio de la sociedad
corresponda a otra jurisdiccion;
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- La providencia de apertura, aprobacion
concordato en las camaras de comercio con jurisdiccion en
de wubicacion de las sucursales, agencias y establecimieritds de
comercio;

- El documento por medio del cual se haga constar la
configuracion y modificacion de una situacion de control o de
grupo empresarial, en las cdmaras de comercio con jurisdiccion en el
lugar de ubicacion de las sucursales de las vinculadas; y

- El acto administrativo por medio del cual se declare la existencia
de la situacion de control o de grupo empresarial, en las camaras de
comercio con jurisdiccion en el lugar de ubicacion de las sucursales
vinculadas.

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion o de
adjudicacion, proferido conforme a lo previsto en el Régimen de
Insolvencia de que trata la Ley 1116 de 2006, cuando dicho acuerdo
contenga la transferencia, modificacion o limitacion del dominio
u otro derecho real sobre un establecimiento de comercio de su
propiedad (articulos 36, inciso 3°, y 44 de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia de adjudicacion proferida dentro del proceso de
liquidaciéon judicial cuando contenga la adjudicacion de
establecimientos de comercio (articulo 58 de la Ley 1116 de 2006).

- La sentencia que decrete la revocacion o la simulacién de actos o
contratos relacionados  con establecimientos de comercio,
demandados dentro del proceso de insolvencia, y la inscripcion del
deudor como nuevo titular de los derechos que le correspondan,
(articulo 75 de la Ley 1116 de 2006).

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacidon, proferido
conforme a lo previsto en el Régimen de Insolvencia, cuando dicho
acuerdo contenga la constitucién, modificacién o cancelaciéon de
garantias o la suspension o conservacion de su exigibilidad derivadas
del mismo, sobre establecimientos de comercio (articulo 43, numeral
5° de la Ley 1116 de 2006).

- El acto de reactivacion de los negocios en Colombia de las

sucursales de sociedades extranjeras. (articulo 29 de la ley 1429 de
2010).

Libro VII. De los libros.
- Los libros de comercio y demas actos para los cuales la ley establezca la
formalidad del registro.
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- La direccion de la pagina web vy sitios de Internet, respecto de pesona
naturales, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la ley 633%
para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o apoti@rado
informe por escrito a la respectiva camara de comercio la referida
direccion.

Libro VIII. De las medidas cautelares y demandas civiles.

- Los oficios y providencias que comuniquen embargos y demandas
civiles relacionados con derechos cuya mutacion esté sujeta a registro
mercantil, asi como la cancelacion de los mismos;

- Las demandas u otras medidas cautelares dentro del proceso de
liquidacion obligatoria asi como la cancelacion de la misma.

- La direccion de la pagina Web y sitios de internet, respecto de
personas naturales, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la ley 633
de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o
apoderado informe por escrito a la respectiva cdmara de comercio la
referida direccion.

- La parte pertinente de la providencia de inicio del proceso de
reorganizacion en la que se decreten medidas cautelares respecto de
bienes del deudor

- sujetos a registro mercantil (articulo 19, numeral 7° de la L ey 1116 de
2006).

- La parte pertinente de la providencia de confirmaciéon del
acuerdo de reorganizacion o de adjudicacion en la que se ordena el
levantamiento de las medidas cautelares vigentes respecto de los
bienes del deudor sujetos a registro mercantil (articulo 36 de la Ley
1116 de 2006).

- La providencia de inicio del proceso de liquidacion judicial en Ia
que se dispongan medidas cautelares sobre bienes del deudor
sujetos a registro mercantil (articulo 48, numerales 3° y 54 de la Ley
1116 de 2006).

Libro IX. De las sociedades comerciales e instituciones financieras.

- La escritura de constitucion, reforma y disolucion de las
sociedades comerciales e instituciones financieras, asi como las
providencias referentes a estos actos;

- El acto o acuerdo en que conste la designacién, remocion o
revocacion de los administradores o revisores fiscales, asi como las
providencias referentes a estos actos;
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en las sociedades colectivas y en comandita, asi como aquellas
de las cuales se reasuma la administracion;

- La resolucion por la cual se conceda, prorrogue, suspenda o
revoque el permiso de funcionamiento de una institucion financiera,
asi como la que aprueba la liquidacion de la misma;

- Laaprobacion de la liquidacion de las sociedades comerciales;

- La certificacion del revisor fiscal sobre capital suscrito y pagado;

- Laresolucion por la cual se autorice la emision de bonos;

- El nombramiento del representante legal de los tenedores de bonos, con
la copia del acto administrativo en el cual conste que la entidad fue
designada como representante de los tenedores;

- El nombramiento del representante de los accionistas con
dividendo preferencial sin derecho a voto;

- La parte pertinente del acta correspondiente a la audiencia publica
en la que se realice el sorteo de designacion del promotor dentro de un
proceso de reorganizacion, cuando éste asuma la representacion legal del
deudor (articulo 38, numeral 2° de la Ley 1116 de 2006).

- La parte pertinente del acuerdo que contenga la decision de fusion
o escision de sociedades sometidas al Régimen de Insolvencia,
(articulo 44, ultimo inciso, de la Ley 1116 de 2006).

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion que contenga
clausulas que reformen los estatutos del deudor persona juridica
(articulo 44, ultimo inciso, de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia de adjudicacion de cuotas o partes de interés
proferida dentro del proceso de liquidacion judicial (articulo 58 de la Ley
1116 de 2006).

- La sentencia que decrete la revocacion o la simulacion de la cesidon
de cuotas o partes de interés demandada dentro del proceso de
insolvencia, y la inscripcion del deudor como nuevo titular de
los derechos que le correspondan (articulo 75 de la Ley 1116 de 2006).

- El acta que contenga la determinacion de reactivar la sociedad.

Libro X. De la reserva de dominio.

El pacto de reserva de dominio, su modificacién y la cancelacion en la
compraventa comercial de bienes muebles. (Articulo 952 y sub del Codigo
de Comercio).
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CAMARA DE COMERCIO

Libro XI. De la prenda sin tenencia.

- Cancelacion del contrato de prenda sin tenencia. (articulo 3382 del
Codigo de Comercio).

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion, proferido
conforme a lo previsto en el Régimen de Insolvencia, cuando dicho
acuerdo contenga la cancelacion de prendas sin tenencia o la
suspension o conservacion de su exigibilidad derivadas del mismo
(articulo 43, numeral 5° de la Ley 1116 de 2006).

Libro XII. De la agencia comercial.
El contrato de agencia comercial, su modificaciéon o cancelacion. (Art. 1317 y
sub. del Cédigo de Comercio.

Libro XIIIL De las sociedades civiles.

- La constitucion, reforma, disolucion y liquidacion de sociedades
civiles, asi como las providencias referentes a estos actos;

- El acta o acuerdo en que conste la designacién, remocion o
revocacion de los administradores o revisores fiscales, asi como las
providencias referentes a estos actos;

- La certificacion del revisor fiscal sobre los aumentos de -capital
suscrito y pagado;y

- Los demas actos que de conformidad con el inciso 22 del articulo 100 de
la ley 222 de 1995 deberan registrarse respecto de las sociedades civiles.

Libro XIV. De las empresas asociativas de trabajo.

- El acta de constitucion acompafiada de los estatutos, las
reformas, disoluciones vy liquidacion de las empresas asociativas de
trabajo, asi como las providencias referentes a estos actos;

- El acta en que conste la designacion o remocion del director ejecutivo; y

- La comunicaciéon emanada del Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social mediante la cual se solicite la cancelacion de la personeria juridica.

Libro XV. De los matriculados.
- Lamatricula y las mutaciones referentes a la actividad comercial; y
- La cancelacion de las matriculas.

Libro XVI. De las sociedades comerciales de hecho.
Copia de las providencias judiciales relacionadas con la disolucion y
liquidacién de sociedades de hecho.
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CAMARA DE COMERCIO
Libro XVII. De los fondos de pensiones de jubilacion e invalidez. LEDUPAR

La escritura publica por la cual se constituyen los fondos de pensioftés de
jubilacion e invalidez y demds actos que las normas legales ordenen
inscribir en relacion con dichos fondos.

Libro XVIIIL De los acuerdos de reestructuracion.

- El aviso que informe sobre la promocion del acuerdo de
reestructuracion.

- El aviso que informe la convocatoria a la reunion de determinacion de
votos y acreencias.

- La convocatoria a reunion para la reforma del acuerdo de
reestructuracion.

- Lanoticia de celebracion del acuerdo.

- La parte pertinente del acuerdo de reestructuracion donde se
establezca la obligacion a cargo del empresario de someter a la
autorizacion del comité de vigilancia la enajenacion de los bienes de la
empresa.

- La constancia de terminacion del acuerdo.

- El aumento de capital proveniente de la capitalizacion de pasivos.

Libro XIX. De las providencias jurisdiccionales y de los actos y
documentos proferidos en desarrollo de los procesos de reorganizacion,
adjudicacion y liquidacion judicial.

- La providencia que decreta el inicio del proceso de reorganizacion, asi
como el aviso que informa su expedicion (articulo 19, numerales 2y 7, y
articulos 20 y 48 de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia en la que se ordena la celebracion del acuerdo de
adjudicacion y se fija la fecha de extincion de la persona juridica del
deudor (articulo 35, inciso final, de la Ley 1116 de 2006).

- El acuerdo de reorganizacion o adjudicacién (articulo 39, inciso 1%, de la
Ley 1116 de 2006).

- La providencia que decreta la terminacion del acuerdo de
reorganizacion (articulo 45 par. de la Ley 1116 de 2006).

- El aviso informativo sobre la expedicién de la providencia que da
inicio al proceso de liquidacion judicial (articulo 48, numeral 7°, de la
Ley 1116 de 2006).

- La providencia que dispone el archivo del expediente una vez
terminado el proceso de liquidacion judicial (articulo 63 de la Ley 1116
de 2006).
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Libro XX. De los contratos de fiducia mercantil.
Los contratos de fiducia mercantil que consten en documento pif¥a
(articulo 123 de la Ley 1116 de 2006).

Libro XXI. De la representacion legal de las sucursales del Banco de

la Republica.

- El acto o acuerdo en que conste la designacion, remocion o revocacion
del representante legal.

- El acto que afecte o modifique la representacion legal y sus facultades.

Libro XXII. Del Registro de Personas Naturales y Juridicas que Ejerzan

las Actividades de Vendedores de Juegos de Suerte y Azar.

- La Persona Natural o Juridica que Ejerza Actividades de Vendedor
de Juegos de Suerte y Azar.

- La cancelacion de la inscripcion en el Registro de Personas Naturales
y Juridicas que Ejerzan las Actividades de Vendedores de Juegos
de Suerte y Azar.

- Los demas actos respecto de los cuales la ley exija su inscripcion,
en relacion con su condicion de comerciante, tales como nombramientos,
reformas estatutarias, disolucion, administracion de sus
bienes, incapacidades e inhabilidades entre otros.

1.2. SUBPROCESO DE REGISTRO DE ENTIDADES EXTRAN]JERAS DE
DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO

(Qué es el registro de entidades extranjeras de derecho privado sin animo
de lucro?

Es la inscripcién del apoderado que ha designado la Entidad sin Animo de
Lucro de Derecho Privado con domicilio en el exterior, para representarla en
el territorio Colombiano.

TRAMITES
Inscripcion del apoderado de la Entidad sin Animo de Lucro de Derecho
Privado Extranjera

Tramite para la inscripcion del apoderado:

Presentar ante la Camara de Comercio la escritura publica en la cual se
protocolice la prueba de la existencia y representacion legal de la entidad sin
animo de lucro extranjera, junto con el correspondiente poder y la
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manifestacion del apoderado del lugar escogido como el domiciliogpata- & ‘
. . ’ . CAMARA DE COMERCIO
desarrollo de los negocios en Colombia. Debera pagar el impt

Registro a favor de la Gobernacion del Cesar.

1.3. SUBPROCESO DE REGISTRO DE ENTIDADES SIN ANIMO DE
LUCRO - REGISTRO DE ENTIDADES DEL SECTOR SOLIDARIO -
REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS

(Que son las ESAL?

Las Entidades sin Animo de Lucro - ESALES, son personas juridicas,
capaces de ejercer derechos y contraer obligaciones, de ser representadas
judicial y extrajudicialmente, con sujecion a las disposiciones legales y a sus
propios estatutos. Estas nacen por voluntad de sus asociados o por la
libertad de disposicion de los bienes de los particulares, para la realizacion
de fines altruistas o de beneficio comunitario, no contemplando dentro de
su objeto principal el desarrollo de actividades mercantiles.

Toda persona que desee constituir una entidad sin dnimo de lucro, debe
registrarla en la Cdmara de Comercio, junto con todos los actos, reformas,
nombramientos de administradores, revisores fiscales, libros, disolucion y
liquidacion.

Se clasifican en:
Asociaciones
Corporaciones
Fundaciones

1.3.1. PROCEDIMIENTO PARA ENTIDADES DEL SECTOR
SOLIDARIO
(Qué son?
Son aquellas entidades sin animo de lucro que se constituyen
para realizar actividades que se caracterizan por la cooperacién, ayuda
mutua, solidaridad y autogestion de sus asociados con la finalidad de
producir, distribuir o consumir bienes y servicios en forma conjunta,
buscando ademas satisfacer las necesidades de sus miembros, los
cuales obtienen a su vez el cardcter de aportantes.

Se clasifican en:
Cooperativas
Cooperativas de trabajo asociado
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Cooperativas de ahorro y crédito
Precooperativas

Fondos de empleados
Asociaciones mutuales

1.3.2. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO PUBLICO DE
VEEDURIAS CIUDADANAS
Este registro corresponde a las diferentes organizaciones que
ejercen vigilancia sobre la gestion publica, respecto a las autoridades
administrativas, politicas, judiciales, electorales, legislativas y organos
de control, asi como de las entidades publicas o privadas,
organizaciones no gubernamentales de cardcter nacional o
internacional que operen en el pais, encargadas de la ejecucion de un
programa, proyecto, contrato o de la prestacion de un servicio publico.

Tramites que puede realizar las ESAL:
- Registro de la Entidad sin Animo de Lucro
- Renovacién de la inscripcion registro de la Entidad sin Animo de
Lucro
- Inscripcion de actos y documentos
- Registro de libros de actas de asociados y registro de asociados

Procedimiento para el registro de una ESAL

Para la constitucion de una Entidad sin Animo de Lucro debe
presentarse en la sede de la Cdmara de Comercio, el acta de constitucion,
junto con los estatutos, el formulario de Registro Unico Empresarial y
Social RUES, el formulario Pre-Rut. Documentos a los cuales se les
realiza control de legalidad por parte de la Directora Juridica y de
Registros Publicos.

Una vez surtido el tramite de inscripcion en el registro mercantil, para la
formalizacién de la inscripcion en el RUT, el representante legal o quien
haga sus veces debe presentar ante la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales:

Renovacion de la inscripcion de la ESAL

La renovacion de la inscripcién de la ESAL debe realizarse durante los
tres primeros meses de cada afio, es decir entre el 1 de enero y el 31 de
marzo.
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Para su renovacion es necesario diligenciar el formulario del
cancelar los derechos de renovacion de acuerdo al balance gereraby
deben presentar con corte al 31 de diciembre del afio inmediat#fnente
anterior, al de la renovacion.

NOTA: La inscripcion de actos, libros, nombramientos, reformas y
documentos, se efectuara en los mismos términos y condiciones
establecidos para el registro mercantil en general.

Costo

Se cobra el derecho de inscripcion de acuerdo al patrimonio relacionado
en el acto de constitucion, al igual que el impuesto de registro
departamental.

Para la renovacion debe presentarse el balance con corte al 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior, con base en el cual se
cobraran los derechos de renovacion. Para nombramientos e
inscripciones realizadas por la ESAL, se cobra el derecho
correspondiente, ademas de acreditarse el pago del impuesto de registro
departamental.

1.4. SUBPROCESO DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

(Qué es el RUP?

Es un registro de creacién legal que llevan las cAmaras de comercio, en el
cual deben inscribirse las personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que aspiran a celebrar
contratos con las entidades estatales para la ejecucion de obras, suministro
de bienes o prestacién de servicios, salvo las excepciones taxativamente
sefaladas en la ley. En este registro consta la informacion relacionada con
la experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad de
organizacion y clasificacion del proponente.

(Que se registra en el libro de Proponentes?
Para efectos de los proponentes, las camaras de comercio llevaran el libro I
denominado “De los proponentes”, en el cual se inscribira:

1) El formulario RUES mediante el cual la persona natural o juridica
efecttie su inscripcion en el registro tinico de proponentes.
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2) El formulario RUES mediante el cual la persona natural o
efecttie su renovacion en el registro tinico de proponentes.

3) El formulario RUES mediante el cual la persona natural o jii¥id
efecttie su actualizacion en el registro tinico de proponentes.

4) El formulario RUES mediante el cual la persona natural o juridica
cambie su domicilio.

5) Acto administrativo o providencia judicial debidamente ejecutoriado,
mediante los cuales se modifiquen la clasificacion o los requisitos
habilitantes del proponente.

6) El acto administrativo o providencia judicial debidamente
ejecutoriado, en que se ordene la cancelacion del registro tinico de
proponentes.

7) El acto administrativo o providencia judicial debidamente
ejecutoriado, mediante los cuales se aclare, modifique, adiciones o
revoque parcial o totalmente la inscripcion contenida en el registro
unico de proponentes.

8) El acto administrativo o providencia judicial debidamente
ejecutoriado, mediante los cuales se inhabilite al proponente.

9) La cesacion de efectos del registro tinico de proponentes.

10) Los formatos en los cuales las entidades estatales suministren
informacion concerniente a contratos adjudicados, en ejecucion y
ejecutados, multas, sanciones e inhabilidades en firme.

11) Los demas actos que la ley o reglamento prevea.

(Qué es la inscripcion?

Es el asentamiento de la informacidon correspondiente a los requisitos
habilitantes de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera,
capacidad organizacional y la clasificacion que realiza el interesado, con el
objeto de celebrar contratos con las entidades estatales.

¢(Qué es la renovacion?

Es el acto mediante el cual se prorroga la vigencia de la inscripcion en el
RUP vy sus efectos, este acto se debe realizar anualmente a partir del 1° de
enero y hasta el quinto dia habil del mes de abril de cada afo.

(Donde se realiza la inscripcion?

Los proponentes podran solicitar su inscripcion ante cualquier Cadmara de
Comercio, pero la inscripcion la realizara, donde esta fijado el domicilio
principal del proponente.
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(Qué documentos debe aportar el proponente para la inscrip€on™
renovacion?

Cuando es Persona Natural

* Copia simple del certificado de RUT expedido por la DIAN.

* Copia simple del documento de identidad del proponente.

* Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, segun lo
dispuesto por el articulo 50 de la ley 789 de 2002, firmada por el
proponente y el contador.

* Certificacion tamafo de la empresa, suscrita por el proponente y el
contador EN ORIGINAL.

* Certificacion de capacidad financiera y organizacional, suscrita por el
proponente y el contador EN ORIGINAL.

* Estados financieros en el nuevo marco de normas internacionales de
informacion financiera NIIF Acorte de 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

* Copia simple de la tarjeta profesional del contador.

* Copia simple expedida por la Junta Central de Contadores sobre la
vigencia de la tarjeta profesional del contador publico. (Vigencia tres
meses)

* Copia simple de los documentos que se pretenden hacer valer como
experiencia.

* Las correspondientes declaraciones adjuntas con la experiencia
suscrita en ORIGINAL por el proponente.

Cuando es Persona Juridica.

* Copia simple del certificado de RUT expedido por la DIAN.

» Certificacion cumplimiento de obligaciones parafiscales, de
conformidad con lo establecido por el articulo 50 de la ley 789 de
2002. Suscrita por el representante legal, contador o revisor fiscal
nombrado, segun corresponda.

* Certificacion tamano de la empresa, Suscrita por el representante
legal, contador o revisor fiscal nombrado, segtin corresponda.

* Certificacion de capacidad financiera y organizacional Suscrita por el
representante legal, contador o revisor fiscal nombrado, segun
corresponda.
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» Certificacion de cuantas principales Suscrita por el represes
legal, contador o revisor fiscal nombrado, segtin corresponda

» Certificacion de Homologacion (si asi lo requiere) Suscritapor el
representante legal, contador o revisor fiscal nombrado, segun
corresponda.

* Estados financieros en el nuevo marco de normas internacionales de
informacion financiera NIIF Acorte de 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior.

* Copia de la tarjeta profesional del contador publico y revisor fiscal,
segun corresponda

» Certificacion expedida por la Junta Central de Contadores sobre la
vigencia de la tarjeta profesional del contador publico y revisor fiscal,
segun corresponda (vigencia tres meses)

» Certificacion sobre circunstancia de inspeccion, vigilancia o control.
suscrita por el representante legal, contador o revisor fiscal
nombrado, segin corresponda.

:(Qué es la actualizacion?

Es el acto mediante el cual un proponente inscrito modifica o suprime la
informacién inscrita en su registro, la cual se puede realizar en cualquier
tiempo, al formulario se debe adjuntar la documentacidon necesaria, que
soporte los cambios que requiere.

(Qué Documentos debe aportar el proponente para una actualizacion?

Los proponentes podran actualizar en cualquier momento la informacion
relativa a su experiencia y capacidad juridica reportada en el RUP, para lo
cual deberdn presentar el formulario debidamente diligenciado y los
documentos soportes respectivos, previo pago de los derechos de
inscripcion del documento.

En las actualizaciones, los proponentes no podran modificar la informacién
financiera reportada en la inscripcién o la renovacion, salvo en los siguientes
casos:

* Cuando se trate de sociedades extranjeras, las normas vigentes
definen en qué casos pueden presentar la actualizacion de los datos
financieros.

* Cuando sea una orden de autoridad competente.
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(Qué documentos debe aportar un proponente para realizar la canj
de su registro?
El proponente inscrito en el RUP que desee cancelar el registro debera
diligenciar el formulario con la indicacion de sus datos basicos, sefialar con
una (x) en el campo correspondiente a la cancelacion y radicarlo en
cualquier cdmara de comercio, dicho tramite no genera costo al usuario. La
camara de comercio del domicilio de proponente procederd con la revision
del formulario y generara la inscripcion por cancelacion.

(Cuando la cdmara de comercio se abstiene de registrar la documentacion
referente al R.U.P.?

Segun los taxativamente sefialado en el articulo 6 — 6.1 de la ley 1150/2007 la
camara se abstiene cuando “Cuando la informacion presentada ante la
Camara de Comercio no sea suficiente, sea inconsistente o no contenga la
totalidad de los elementos senalados en el reglamento para su existencia y
validez, esta se abstendra de realizar la inscripcién, renovacion o
actualizacion que corresponda, sin perjuicio de las acciones legales a que
haya lugar.”

¢(Cuando cesan los efectos de R.U.P.?

Seguin lo contemplado en el Decreto 1082/2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.1 “La
persona inscrita en el RUP debe presentar la informacion para renovar su
registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo
contrario cesan los efectos del RUP. La persona inscrita en el RUP puede
actualizar la informacion registrada relativa a su experiencia y capacidad
juridica en cualquier momento.”

Cesan los efectos del proponente cuando no cumple con su obligacién anual
de renovar.

Costo
Se cobra el derecho de inscripcién, de renovacién o de actualizacion
realizada por el proponente.
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1.5. SUBPROCESO DE REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RN

(Qué es el RNT?
Es el registro en el cual deberan inscribirse todos los prestadores de
servicios turisticos que efectien sus operaciones en Colombia. Este registro
es obligatorio para su funcionamiento y debe actualizarse cada afo.

Tramites que puede realizar:
Inscripcion

Actualizacion

Edicion

Suspension temporal
Cancelaciéon

Reactivacion

Procedimiento

Inscripcion

Remitirse al Numeral 5.2 de la Circular Externa No. 002 del 23 de noviembre
de 2016 de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Requisitos generales para la inscripcion en el registro nacional de turismo
El abogado deberd remitirse al Numeral 5.3 de la Circular Externa No. 002
del 23 de noviembre de 2016 de la Superintendencia de Industria y
Comercio. Decreto 229 del 14 de febrero de 2017 Articulo 2.2.4.1.2.1.

Las Cdmaras de Comercio deberdn verificar en las solicitudes de
inscripciébn que presenten los prestadores de servicios turisticos los
siguientes requisitos:

- Que se encuentren inscritos de manera previa ante las Camaras de
Comercio en los registros a que haya lugar y donde territorialmente
corresponda su obligacién de registro, de acuerdo con la normativa
vigente para el efecto.

- Que la actividad comercial y/o el objeto social informado a las
Camaras de Comercio comprenda las actividades y/o funciones que
el prestador de servicios turisticos pretende inscribir en el Registro
Nacional de Turismo (RNT).
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- Que no se encuentre ya inscrito en el Registro Nacional de Turismé
(RNT) un prestador (establecimiento de comercio) con el mismoj
—control de homonimia— del que se va registrar.

Para efectos de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo (RNT), los
prestadores de servicios turisticos deberan diligenciar de manera electronica
ante las Camaras de Comercio el formulario de solicitud de inscripcion,
diligenciado en su totalidad y teniendo en cuenta que por cada clase de
prestador se debe diligenciar un formulario.

La informacion consignada el formulario electronico debe corresponder
a la registrada ante las Camaras de Comercio, en el certificado de
existencia y representacion legal de la persona juridica y en el
certificado de matricula para los establecimientos de comercio, sucursales o
agencias, la cual deberd estar vigente al momento de su presentacion.

Las cajas de compensacion familiar acreditaran la respectiva
representacion legal, mediante certificacion expedida por la
Superintendencia del Subsidio Familiar o la entidad que haga sus veces. No
obstante, cuando sean propietarias de un establecimiento de comercio
deberan  matricularlo ante las Camaras de  Comercio, de
conformidad con lo normado en el Estatuto Mercantil para el efecto.

Las Cdmaras de Comercio deberan abstenerse de efectuar el registro
cuando los prestadores de servicios turisticos no cumplan con los
requisitos sefnalados en el presente numeral.

Requisitos especificos para determinados prestadores de servicios
turisticos a afectos de su inscripcion en el registro nacional de turismo —
RNT-

Para efectos de realizar la inscripcion en el Registro Nacional de
Turismo, las Camaras de Comercio deberadn verificar que los
prestadores de servicios turisticos cumplan con los requisitos de
caracter general y con aquellas formalidades especificas que la ley prevea
en cada caso.

EL ABOGADO DEBERA REMITIRSE AL NUMERAL 54 Y S.S. DE LA
CIRCULAR EXTERNA NO. 002 DEL 23 DE NOVIEMBRE DE 2016 DE LA
SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO. DECRETO 229
DEL 14 DE FEBRERO DE 2017 ARTICULO 2.2.4.1.2.1. Y S.S.
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Actualizacion
Numeral 5.12 de la Circular Externa No. 002 del 23 de noviembre de 2016 de

la Superintendencia de Industria y Comercio. Decreto 229 del 14 de febrero

de 2017.

El Registro Nacional de Turismo (RNT) tendra una vigencia anual y debera
actualizarse o renovarse dentro de los tres primeros meses de cada afio, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 166 del Decreto nimero 19 del
10 de enero de 2012, sin importar cual hubiere sido la fecha de la
inscripcién inicial por parte del prestador de servicios turisticos, salvo
que la inscripcidon se realice dentro del plazo aqui previsto, caso en el
cual bastara la inscripcion.

Para efectos de lo dispuesto en este numeral, los prestadores de
servicios  turisticos = deberdn  diligenciar de manera previa el
correspondiente formulario electronico de actualizacion y adjuntar
posteriormente el recibo donde se acredite el pago del impuesto de
registro de que trata el articulo 226 de la Ley 223 de 1995, para
aquellos Departamentos en los que su Asamblea Departamental no
disponga otra cosa.

La solicitud de actualizacién o renovacidon se realizard virtualmente y
deberd quedar radicada a mads tardar el treinta y uno (31) de marzo de
cada ano.

Cuando el prestador de servicios turisticos no actualice el Registro
Nacional de Turismo dentro del periodo establecido, este se suspendera
automaticamente hasta tanto cumpla con dicha obligacion.

Durante el tiempo de suspension del Registro, el prestador de servicios
turisticos no podrd ejercer la actividad y el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo procedera conforme con lo previsto en el paragrafo 5°
del articulo 33 de la Ley 1558 de 2012.

Para la reactivacion del Registro Nacional de Turismo, el prestador de
servicios turisticos debera solicitarla y adjuntar el soporte de la
cancelacion por valor de un (1) salario minimo legal mensual vigente a
favor del Fondo Nacional de Turismo conforme con lo previsto en el
paragrafo 6° del articulo 33 de la Ley 1558 de 2012.
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Suspension y Cancelacion del registro nacional de turismo

(Articulo 72 de 1a Ley 300 de 1996, modificado por el articulo 47 de'ta Ley

1429 de 2010)
Numeral 5.13 de la Circular Externa No. 002 del 23 de noviembre de 2016 de

la Superintendencia de Industria y Comercio. Decreto 229 del 14 de febrero
de 2017.

El prestador de servicios turisticos deberd informar a la Camara de
Comercio que corresponda, la suspension de actividades turisticas en forma
previa, caso en el cual esta suspendera la inscripcion correspondiente en el
registro por el tiempo que dure la inactividad; no obstante, el prestador
debera informar a la respectiva cadmara la fecha cierta en que reanudara
su actividad.

Las Camaras de Comercio procederdn a la cancelacion del registro por las
siguientes razones:

- Por solicitud del Prestador de Servicios Turisticos, cuando cancele la
matricula mercantil del establecimiento de comercio. (No tiene costo)

- Por solicitud del Prestador de Servicios Turisticos, evento en el cual
debera actualizar de manera previa en el Registro Mercantil la actividad
comercial y/o el objeto social, a efectos de que ya no conste la actividad
comercial correspondiente al tipo de prestador inscrito ante el registro.
(Es decir, cuando el PST cambie su actividad turistica por otra actividad
distinta, en este caso deberd pagar el valor del impuesto de registro
correspondiente).

- Por orden del Ministerio de Comercio Industria y Turismo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 47 Ley 1429 de 2010. En este
caso, la Cancelacion de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo
implicara la prohibicion de ejercer la actividad turistica durante cinco (5)
afnos a partir de la sancion.

- Por ministerio de la ley.
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Costo
El PST debera pagar el impuesto de registro regulado en el articulo 226 del
Capitulo XII de la Ley 223 de 1995. Correspondiente para el afno fiscal en
que solicite la inscripcion, actualizacion o cancelacion segtin sea el caso.

Revision

El abogado o el funcionario encargado, realizara la revision de las
solicitudes que alleguen los PST a través de la plataforma RUES, ingresando
con el usuario y la contrasefia correspondiente.

1.6 SUBPROCESO DEL REGISTRO UNICO NACIONAL DE OPERADORES
DE LIBRANZA - RUNEOL

Que es el RUNEOL?

El Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza o Descuento
Directo consiste en la anotacion electronica que realizan las Camaras de
Comercio de manera virtual, con el fin de darle publicidad a los operadores de
libranza o descuento directo que cumplan con los requisitos establecidos en la
Ley, en las demds normas reglamentarias y complementarias, asi como también
a las entidades operadoras a las que se les haya asignado el cddigo tinico de
reconocimiento a nivel nacional.

Anotaciones Electronicas que se pueden realizar:

* Registro

e Renovacion.
e Modificacion
e (Cancelacion

Para el caso del Registro, tendra una vigencia anual y deberd renovarse dentro
de los tres (3) primeros meses del afio, sin importar cudl hubiese sido la fecha
de la inscripcion y la solicitud de Renovacion, para evitar la cesacion de efectos,
deberd quedar radicada a mas tardar el treinta y uno (31) de Marzo de cada
afio.

Costos:
En virtud a la Resolucién 3440 de 2015 expedida por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publicos, la tarifa que debe sufragarse en favor de la Cadmara de
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Comercio, por concepto del Registro Unico Nacional de Operadg:
Libranza, es la siguiente: \\
Para nuevos registros y su renovacion: $39.000 (5.24 % del salario nithi
mensual vigente).

Para mutaciones: $10.300 (1.40% del salario minimo mensual vigente).

Registro:

El registro se realiza a través de internet ingresando por la pagina
www.rues.org.co seleccionando el botén del Registro de Operadores de
Labranza y posteriormente la opcion REGISTRARSE

Cuales son los requisitos para el realizar el Registro:

1) Diligenciar totalmente los campos del formulario electrénico
dispuesto para tal efecto.

2) Adjuntar los documentos soportes exigidos por la normatividad
vigente.

i. Realizar o acreditar el pago por el servicio de Registro.

Para el caso de las Sociedades Comerciales:
» Sociedad Administradora de Inversion
» Sociedad Andonima

» Sociedad Colectiva

» Sociedad Comisionista de Bolsa

* Sociedad Capitalizadora

» Sociedad de Economia Mixta

» Sociedad en Comandita Por Acciones

» Sociedad en Comandita Simple

» Sociedad Limitada

» Sociedad Mutual

» Sociedad por Acciones Simplificada

» Sociedades Fiduciarias

» Sociedades Titulizadoras

* Empresa Unipersonal

Los documentos soporte que debe acompanar a su solicitud de anotacion
electrénica en el Runeol son los siguientes:

1) Comprobante de pago.
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2) Certificado con una vigencia no superior a treinta (30) dias calen
el cual conste la vigencia del contrato con bancos de d
informacion financiera, crediticia y de servicios (se refiere al contr#t6 con
centrales de riesgos como Datacrédito, Cifin, Procrédito, etc.), donde se
acredite la obligacion de reportar la informacion a dichas entidades.

Para el Caso de Otras Personas Juridicas:

* Cooperativas

* Cooperativas Financieras

* Empresas Asociativas de Trabajo

* Empresa Industrial y Comercial del Estado
* Empresa Unipersonal

» Establecimientos Financieros

* Fondo de Empleados

* Fondo Mutuo de Inversion

* Fondo Rotatorio

» Asociacion Gremial de Pensionados

* (Cajas de Compensacion

* Instituto de Fomento y Desarrollo

» Sindicato

* Companias Aseguradoras

* Companias de Financiamiento Comercial

Los documentos soporte que debe acompanar a su solicitud de anotacion
electronica en el Runeol son los siguientes:

1) Comprobante de pago.

2) Certificado de existencia y representacion legal o documento
equivalente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias calendario,
expedido por la entidad que reconoce su personeria juridica para las
entidades operadoras de libranza que por su naturaleza juridica o su
régimen especial no se inscriben en el Registro Mercantil o en el Registro
de Entidades Sin Animo de Lucro de las cAmaras de comercio.

3) Certificado de existencia y representacion legal de la Superintendencia
Financiera, con una vigencia no superior a treinta (30) dias calendario,
para aquellas entidades que se encuentren sometidas a vigilancia de esta
Superintendencia.
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Para el caso de los Patrimonios Autonomos:

1) Certificacion de existencia del patrimonio auténomo expedido 'or
administrador fiduciario, con una vigencia no superior a treinta (30) dias
calendario, en el cual se sefiale que el objeto del contrato permite la
realizacion de operaciones de libranza o descuento directo. Adicionalmente
se debera identificar el contrato de fiducia mercantil, nimero de contrato,
nombre del patrimonio autéonomo y el NIT.

2) Certificado de existencia y representacion legal de la Superintendencia
Financiera de la sociedad fiduciaria, con una vigencia no superior a treinta
(30) dias calendario.

3) Anexar certificacion expedida por el respectivo banco de datos de
informacion financiera, crediticia, comercial y de servicios, en donde conste
estar vigente el contrato de vinculacion para reportar la informacion a
dichas entidades, o copia completa del mencionado contrato y el pago por el
servicio de Registro, recuerde que dentro del Objeto Social de la sociedad se
debe indicar la realizacion de operaciones de libranza o descuento directo.

Renovacion

El Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza o Descuento
Directo, tendrd una vigencia anual y deberd renovarse dentro del periodo
comprendido entre el 1 de enero y el 31 de marzo de cada afio, sin importar
cudl hubiere sido la fecha de la inscripcion inicial o renovacion por parte del
operador de libranzas o descuento directo.

Si el interesado no solicita la renovacién del Registro Unico Nacional de
Entidades Operadoras de Libranza o Descuento Directo dentro del término
establecido, este se cancelard automaticamente y cesaran sus efectos.

Para realizar la renovacion el Operador debe ingresar a través de internet
ingresando por la pagina www.rues.org.co seleccionando el boton del Registro
de Operadores de Libranza y posteriormente la opcion RENOVAR. Si no
conoce el niumero del Registro solicitado en dicha opcién, podrd previamente
utilizar la opcion de CONSULTA.

Eventos en los cuales no se efectuara el Registro:

La Camara de Comercio, se abstendra de realizar la inscripcion o renovacion,
en los siguientes eventos:
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1) Cuando existan diferencias o inconsistencias entre la infopmacid :
consignada en el formulario y la documentacién de soporte est kL EDUPAR
en este capitulo.

2) Cuando no se adjunten los documentos digitales necesarios; cuando se
presenten sin las formalidades requeridas; cuando los datos contenidos
en el formulario presentado por el operador no coincidan con los
contenidos en el registro mercantil o cuando los documentos no
contengan los datos e informacion que se exige para cada uno de ellos.

3) Cuando la duracidon del operador se encuentre vencida o la entidad se
encuentre en periodo liquidatorio, de conformidad con el certificado de
existencia y representacion legal.

4) Cuando no se ha cumplido con la obligacién de renovacion de la
matricula mercantil o del registro correspondiente.

5) Cuando se haya suspendido o perdido la personeria juridica del
operador de libranza o descuento directo.

6) Cuando se encuentre que no cumple con los requisitos establecidos en el
literal c) del articulo 2 de la Ley 1527 de 2012.

La Camara de Comercio informara a la entidad operadora de libranza o
descuento directo, de manera virtual, las razones de la abstencidon; una vez el
operador realice las correcciones del caso, podra presentar nuevamente los
documentos para proseguir con el trdmite correspondiente.

Cuando se cancela el Registro:

Son causales para la cancelacién del codigo tnico de reconocimiento otorgado
para descuentos por ndmina a través de libranza las siguientes:

1) Suspension o pérdida de la personeria juridica del operador de libranza
o descuento directo.

2) Disolucién, fusidn, escision o liquidaciéon de la empresa, entidad,
asociacion o cooperativa que actia como operador de libranza o
descuento directo y ésta sea la entidad disuelta, absorbida, escindida o
liquidada.

3) No adjuntar los documentos soportes actualizados para la renovacion
del registro, dentro del plazo establecido.

4) Por solicitud escrita allegada de manera virtual por el representante legal
del operador de libranza o descuento directo.

5) Por orden judicial o de la autoridad de vigilancia, supervision y control
correspondiente.
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6) Cuando con posterioridad a la inscripcion, se encuentre que la a il :
judicial ha declarado la falsedad de alguno de los documentosysog  LEDUPAR
del registro. 1967

7) En el caso de los patrimonios auténomos, por acaecimiento de una de las
causales establecidas en el articulo 1240 del Cédigo de Comercio.

8) Para el caso de los patrimonios autéonomos, se hara por solicitud del

representante legal de la entidad administradora.

Que es el naumero del Registro:

A cada entidad operadora de libranza o de descuento directo que cumpla con
todos los requisitos, se le asignard un cddigo tnico de reconocimiento a nivel
nacional, el cual contendrd como parte principal el nimero de identificacion
tributaria — NIT. Este namero podra ser consultado en cualquier momento a
través de internet ingresando por la pagina www.rues.org.co seleccionando el
boton del Registro de Operadores de Labranza y posteriormente la opcioén de
CONSULTA.

Marco Legal y Normativo:

* Ley 1527 de 27 Abril 2012

=  Decreto 1753 del 9 Junio 2015 — Articulo 143

* Decreto 1840 del 16 de Septiembre de 2015

* Resolucion 3440 septiembre 17 2015

* Decreto 1890 del 22 de Septiembre de 2015

* Resolucion 65145 del 21 de Septiembre de 2015

» Circular Externa N° 002 del 23 de Noviembre 2016

PASO A PASO PARA LA INSCRIPCION ELECTRONICA EN EL RUNEOL

Registro:

Primero se debe acceder a la plataforma RUES, a través del link
www.rues.org.co, una vez alli dar click en el link Registro Entidades
Operadoras de Libranza, ubicado en la parte inferior de la pagina, para acceder
a los servicios, debe inscribirse en el sistema haciendo clic en la opcion
Registrarse del menu superior.

Debe seleccionar departamento y ciudad del domicilio principal de la Entidad
que se va a registrar, el sistema le mostrara los datos de la cAmara de Comercio
que corresponda y las condiciones de pago.
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Posteriormente debe dar clic en realizar registro, donde le mostrara un
preguntandole si ya realizd el pago correspondiente, en virtud a q
requisito para radicar la solicitud de registro.

Luego de aceptar el mensaje, deberd ingresar a cada una de las pestafas las
cuales estardn habilitadas dependiendo del tipo de organizacion juridica
entidad, representante legal, informacion de quien diligencia el formulario
electronico dispuesto para tal efecto en su totalidad.

ENTIDAD: Diligencia los campos de la Entidad Operadora que esta solicitando
el Registro.

* Organizacion juridica Seleccionar Organizacion Juridica segun que
corresponda

* Tipo de persona Seleccionar si es persona juridica nacional o extranjera

* (lase de identificacion y nimero Selecciones el tipo de identificacién y
digite el nimero con su digito de verificacion.

* Razon social, clase de Identificacion y Numero de identificacion La razén
social debe coincidir con la reportada ante la Dian y al registro mercantil
o de entidades sin d&nimo de lucro, segtin corresponda.

* Digite los datos de ubicacién Pais, departamento, municipio de la
Entidad Operadora que estd solicitando el registro

* Digite sus direcciones Si es una direccion estructurada no marque la
casilla Deshabilitar primera parte, llene los campos indicando su
direccion exacta y defina si es casa, apartamento etc. Si es una direccion
no estructurada marque la casilla Deshabilitar primera parte, especifique
los datos de vivienda y en el espacio escriba la direccion.

* Digite los datos de teléfonos Escriba los teléfonos.

» Escriba su cuenta de correo principal y de clic en el botéon Validar El
sistema enviard un codigo de confirmacién a su correo electrénico. A
este correo llegard toda la informacién del registro asi como las
notificaciones respecto a los tramites adelantados.

IMPORTANTE: Sin el ingreso de este cddigo enviado por control al correo
principal de la Entidad el formulario no se podra radicar.

* Ingrese codigo de confirmacién; Por favor ingrese el cédigo que recibio
en su cuenta de correo en la casilla de confirmaciéon. Si no lo recibe,
revise que su cuenta de correo sea la correcta y utilice el boton Habilitar
para escribir nuevamente su correo electronico.
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* Correo electronico 2 Digite otro correo electrénico de la entidad . :

* Entidad de Vigilancia Segun su actividad seleccione la enf  LEDUPAR
vigilancia

* En cumplimiento de la normatividad vigente adjunte documentos
soportes solicitados.
El sistema le indicara el tipo de documento adjuntar. Se pueden adjuntar
documentos PDF de maximo 5 megas. Certificado central de riesgos.
Certificados de existencia y representacion legal (de la Entidad que
corresponda) Certificado de la existencia del patrimonio auténomo
expedido por la Sociedad Fiduciaria (Solamente para patrimonios
autonomos) Certificado de Superfinanciera (Para Entidades Financieras)

* Términos y condiciones Lea y acepte los términos y condiciones de uso
seleccionando la casilla que aparece.

* Guardar: Es necesario hacer clic en el boton guardar, para que los datos
digitados y anexados se envien al sistema.

REPRESENTANTE LEGAL
En esta parte se debe diligenciar todos los datos del representante legal.

*= Tipo de persona, clase de identificaciéon, niumero de identificacion y
nombre completo Diligencie los campos nombres y apellidos tal cual
aparecen, en el documento de identificacion, asi como el correspondiente
tipo y niimero de identificacion

» Digite los datos de ubicacion Pais, departamento, municipio del
representante legal

» Digite sus direcciéon del representante legal Si es una direccidon
estructurada no marque la casilla Deshabilitar primera parte, llene los
campos indicando su direccion exacta y defina si es casa, apartamento
etc. Si es una direccidon no estructurada marque la casilla Deshabilitar
primera parte, especifique los datos de vivienda y en el espacio escriba la
direccion.

» Digite los datos de teléfono Escriba los teléfonos del representante legal

* Escriba su cuenta de correo Ingrese su correo electrénico su correo
electrdnico.

* Guardar; Es necesario hacer clic en el botén guardar, para que los datos
digitados se envien al sistema

INFORMACION DE QUIEN DILIGENCIA
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Confirmar los datos correspondientes tipo de persona, clase y nu
identificacion, nombres completos, teléfono, correos electronico y el caf
Entidad.

INGRESO AL SISTEMA POR PARTE DEL FUNCIONARIO
Si no tiene usuario, el Director de Registro de Camara de Comercio, debe
solicitarlo al correo mesadeayuda@confecamaras.org.co

Para ingresar al sistema se debe acceder por la pagina www.rues.org.co y
seleccionar el boton Registro de Operadores de Libranza

Una vez en la pagina del Registro, se debe seleccionar la opcion Acceso
Céamaras de Comercio, que se encuentra en la parte superior derecha.

El sistema le solicitara el Usuario y Contrasenia, las cuales debe digitar y hacer
clic en el botén INGRESAR.

Si es la primera vez que ingresa el sistema le solicitara un cambio de contrasefia
y la confirmacion de ser una de las personas responsables de la Cdmara de
Comercio para administrar el registro y conocer la normatividad y guia de
usuario para Camara de Comercio.

OLVIDO SU CONTRASENA

Si olvida la clave puede utilizar la opcidn olvido su contrasefia

El sistema le solicitard que digite su wusuario y correo electrénico y
posteriormente se debe hacer clic en el boton enviar

Digitado el Usuario y Contrasefia y realizado el clic en el boton INGRESAR.

SOLICITUDES PENDIENTES
En esta primera lista apareceran todos los tramites que la Camara de Comercio
tiene para gestionar. Alli podra establecer en su orden:

1) Razoén Social: Nombre de la persona juridica que estd realizando el
tramite.

2) Fecha de creacion: Fecha y hora en que el trdmite quedo radicado en la
Camara

3) Tramite: Se identificara si es inscripcion, renovacion, modificacion o
cancelacion.

4) Estado Empresa: Presentara el estado en que se encuentra el tramite.
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5) Haciendo clic sobre la primera columna en icono el abogadg
seleccionar un tramite para estudio. En este momento el tramite
asignado a este abogado, pasard a la lista de Mis Inscripciones
de la lista Solicitudes Pendientes.

El sistema solicitara esta confirmacion, la cual debera confirmar haciendo clic
en la palabra ACEPTAR

MIS INSCRIPCIONES
Una vez aceptado el estudio del tramite, en este momento aparecera la
informacion del tramite a estudiar.

El tramite debe ser estudiado navegando cada una de las opciones, a saber:

* General: presenta los datos generales del operador de libranza

* Representante legal: Presenta los datos del representante legal de la
entidad operadora de libranza.

¢ Informacion de quien diligencia: Presenta los datos de la persona que
diligencio en la entidad operadora de libranza.

* Documentos: Estardn todos los documentos adjuntados por la entidad
operadora de libranza, en cumplimiento de los requisitos normativos
para cada uno de los tramites.

e Historial de aprobacion: En esta pestafia podrd encontrar la
trazabilidad de los tramites devueltos con la fecha y horas
correspondientes.

DEVOLUCION o RECHAZO

El tramite puede ser devuelto o rechazado por el abogado, en este caso debe
seleccionar en la casilla ESTADO DE INSCRIPCION la opcién devuelta o
rechazo y escribir dentro del espacio para observaciones la explicacion juridica.

Para confirmar la devolucién o el rechazo se debe hacer clic en el botén guardar
y el sistema solicitara la siguiente confirmacién, la cual se debe confirmar
haciendo clic en el botén aceptar.

Posteriormente aparecerd el siguiente mensaje, sobre el cual hay que hacer clic
en la palabra aceptar.

En este momento a través de un correo electronico ha sido informado de esta
determinacion el operador de libranza:
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- En el caso de la devolucion para que el operador de libranza su
situacion y reingrese el tramite. Una vez reingresado por el ope
libranza, al abogado encontrara el trdmite en su bandeja d¥ Mis
Inscripciones.

- En el caso del rechazo el tramite termina aqui.

- En los dos casos anteriores, el tramite saldra de la bandeja de Mis
inscripciones que tiene a cargo el abogado de la Camara.

APROBACION

El tramite puede ser aprobado por el abogado, en este caso debe seleccionar en
la casilla ESTADO DE INSCRIPCION la opcién aprobada y escribir dentro del
espacio para observaciones la explicacion juridica de la aprobacion.

Para confirmar la aprobacion se debe hacer clic en el botdn guardar y el sistema
solicitara la siguiente confirmacion, la cual se debe confirmar haciendo clic en el
botdén aceptar.

Posteriormente aparecera un, sobre el cual hay que hacer clic en la palabra
aceptar.

En este momento el sistema asigna un niimero de reconocimiento al operador
de libranza y sale de la bandeja de Mis inscripciones que tiene a cargo el
abogado de la Cdmara.

Numero de reconocimiento asignado, el cual a partir de ese momento podra ser
consulta en la pagina principal

MANE]JO DE LA CUENTA DE USUARIO DEL ABOGADO

CAMBIAR CONTRASENA

El abogado podra cambiar de contrasefia haciendo clic en esta opcion, el
sistema le solicitard la contrasefia actual y la nueva. Al terminar se debe utilizar
el boton GUARDAR

El sistema solicitard la confirmacion, para lo cual se debe hacer clic en la
palabra aceptar.

MIS DATOS
Por esta opcidn el abogado puede observar los datos de su usuario.
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CAMARA DE COMERCIO

SALIDA SEGURA
A través de esta opcion cierra la sesion y sale del sistema, regresand® a‘la
consulta inicial.

2. OTRAS FUNCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL

2.1 PROTECCION DEL NOMBRE COMERCIAL
Las Camaras de Comercio deben abstenerse de matricular a un comerciante o
establecimiento de comercio con el mismo nombre de otro ya inscrito, mientas
no sea debidamente cancelado el registro del nombre anteriormente inscrito.

En los casos de homonimia de personas naturales, podra hacerse la inscripcion
siempre que con el nombre se utilice algtin distintivo para evitar confusion.

Esta inscripcidon no confiere derecho sobre el nombre, por cuanto el derecho al
nombre se adquiere por el primer uso que del mismo se haga, debidamente
comprobado.

Este registro resulta de especial importancia, porque ademds de amparar
el derecho a ese bien incorporal, sirve para evitar la competencia desleal, que
tiene una manifestacion o forma de operar creando confusion entre los
empresarios o sus establecimientos de comercio.

2.2 PRUEBA DE LOS ACTOS Y DOCUMENTOS INSCRITOS
Las Camaras de Comercio deben certificar sobre los actos y contratos que
hayan sido inscritos en ellas, y tales certificados, son documentos auténticos
por su origen y constituyen pruebas completas de lo que se certifique.

3. CONTROL DE LEGALIDAD DE LAS INSCRIPCIONES
La competencia de las Cadmaras de Comercio es restringida; solamente les
es permitido ejercer un control sobre los actos sometidos a registro conforme lo
determina la ley.

Dicho control es taxativo y eminentemente formal. Por lo tanto, la
competencia arriba citada es reglada, no discrecional, lo que implica que sélo se
puede proceder a efectuar un registro en los casos previstos en la norma, o
abstenerse de efectuar una inscripcién, por via de excepcion.
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3.1 CASOS EN LOS CUALES LAS CAMARAS DEBEN ABSTENE .A E- DE ‘
CAMARA DE COMERCIO
EFECTUAR EL REGISTRO DE COMERCIO

3.1.1 Cuando la Ley expresamente lo autorice
Se refiere a los supuestos en los cuales el legislador le ha otorgado a las
Camaras de Comercio una potestad de negarse a realizar el registro por
causales especificas. Estos son algunos ejemplos:

1) Articulo 163 del Cdédigo de Comercio: “La designacion o revocacion
de los administradores o revisores fiscales previstas en la ley o en el
contrato social no se considerara como reforma, sino como desarrollo
o ejecucion del contrato, y no estard sujeta sino a simple registro en la
camara de comercio, mediante copias del acta o acuerdo en que conste la
designacion o la revocacion.

Las camaras se abstendrdn, no obstante, de hacer la inscripcion de la
designacion o revocacion cuando no se hayan observado respecto
de las mismas las prescripciones de la ley o del contrato (...)”

2) Articulo 159 del Cdédigo de Comercio: “Las Camaras de Comercio e
abstendran de registrar las escrituras de reforma sin la previa
autorizacion de la superintendencia, cuando se trate de sociedades
sometidas a su control (...)"”

3) Articulo 72 Ley 222 de 1995: “La empresa unipersonal se creard
mediante documento inscrito en el cual se expresara: (...)
Paragrafo: Las Céamaras de Comercio se abstendrdn de inscribir el
documento mediante el cual se constituya la empresa unipersonal,
cuando se omita uno de los requisitos previstos en este articulo o
cuando a la diligencia de registro no concurra personalmente el
constituyente o su representante o apoderado”.

4) Segun lo previsto en el numeral 1.11 de la Circular Unica expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

3.1.2. Inexistencia del acto o contrato
Dispone el articulo 898 del Cdédigo de Comercio que “(..) Serd
inexistente el negocio juridico cuando se haya celebrado sin las
solemnidades sustanciales que la ley exija para su formacion, en razén
del acto o contrato y cuando falte alguno de sus elementos esenciales”.
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Nuestro estatuto mercantil no establece cuales son los ré
esenciales del acto o contrato, por lo tanto, en virtud del d¥iculo
822, debe aplicarse lo dispuesto por el Cddigo Civil que para el efecto
senala:

Articulo 1501 del Codigo Civil “(...) Son de la esencia de un contrato
aquellas cosas sin las cuales, no produce efecto alguno, o degenera en
otro contrato diferente (...)”. Al efecto se deben distinguir dos tipos de
elementos esenciales del contrato, a saber:

1) Elementos generales: Los cuales son exigidos en los contratos:

- Consentimiento: Entendido como tal el acuerdo de dos o mas
manifestaciones de voluntad encaminadas a la produccion de
efectos juridicos.

- Objeto posible y determinable: Articulo 1517 Cddigo Civil:
“Toda declaracion de voluntad debe tener por objeto una o mas
cosas, que se trata de dar, hacer o no hacer. El mero uso de la cosa
o su tenencia puede ser objeto de la declaracion”.

- Causa: Articulo 1524: “(...) Se entiende por causa el motivo que
induce el acto o contrato (...)”

- Solemnidades: Se refiere a la formalidad que la ley exige para un
negocio en particular, por ejemplo, la escritura publica para la
enajenacion de bienes raices.

2) Elementos especiales: Los cuales se exigen segun el tipo de contrato
en particular, por ejemplo, acuerdo sobre el bien y el precio en el
contrato de compraventa.

La ausencia de alguno de estos requisitos produce la inexistencia del
negocio, la cual no requiere declaracion judicial e implica que el acto no
produzca ningun efecto.

3.1.3. Ineficacia del acto o contrato
Establece el articulo 897 del Cddigo de Comercio que: “Cuando en este
Codigo se exprese que un acto no produce efectos, se entenderd
que es ineficaz de pleno derecho, sin necesidad de declaracion
judicial”.
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Las causales de ineficacia de los actos o contratos se presen
largo de todo el Cédigo de Comercio y en otras normas, una
es la contenida en el articulo 190 del Cédigo de Comercid®”
decisiones tomadas en una reunidn celebrada en contravencion a lo
prescrito en el articulo 186 serdn ineficaces (...)”

El articulo 186 dispone por su parte:

“Las reuniones se realizaran en el lugar del domicilio social, con
sujecion a lo prescrito en las leyes y en los estatutos en cuanto a
convocatoria y quérum. (...)".

Cuando se presentan las causales de ineficacia las Cémaras de
Comercio se abstienen del registro, tal como lo senala el Consejo de
Estado, porque:

“No admite discusién el hecho de que frente a un acto ineficaz la
Cédmara de Comercio pueda abstenerse de su registro ya que del
contenido del articulo 897 del Cdédigo de Comercio asi se infiere,
cuando expresa que un acto que no produce efectos es ineficaz de pleno
derecho, sin necesidad de decision judicial. Luego ante una ineficacia,
no puede accederse al registro para que no obstante ella, en virtud de
éste, pueda producir efectos que por mandato de la ley no estan
llamados a producirse” (Agosto 05 de 1994, Exp. 2878).

Con relacién a los actos y contratos viciados de nulidad absoluta o
relativa, vale la pena recordar cudles son las causales de nulidad en
materia comercial.

El cédigo de comercio sefiala que son anulables (nulidad relativa en
términos del Cédigo Civil):

1) Los negocios juridicos celebrados por persona relativamente
incapaz.

2) Los negocios juridicos en los cuales el consentimiento
estuviere viciado de error, fuerza o dolo conforme al cédigo
civil (Articulos 1504 y siguientes).

Por su parte son nulos absolutamente los negocios juridicos que:
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- Contrarien una norma imperativa, salvo que la ley impo

sancion.

- Tengan objeto y causa ilicita.

- Se hubieren celebrado por persona absolutamente incapaz.

En vista que los actos y contratos se presumen validos hasta que la
jurisdiccion se pronuncie en contrario, las Camaras de Comercio, atin
cuando el vicio de nulidad sea evidente, deben proceder a efectuar el
registro del acto o contrato. Correspondera a quien esté legitimado
conforme a la legislacion solicitar la declaratoria de nulidad ante el
Juez competente y proceder a la inscripcion de la sentencia ante la
Camara de Comercio respectiva.

4. CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

TIPO DE DOCUMENTO

REQUISITO

Documento privado de representantes legales,
firmas de revisoria fiscal, reporte de novedades,
certificaciones de aumento de capital suscrito y
pagado, privados de
unipersonales y, en general, todo documento
privado que no se presuma auténtico,

documentos empresas

Requieren presentacion personal en la cdmara
de comercio o reconocimiento de contenido
ante Notario

Documentos privados de constitucion de SAS

Solo reconocimiento de contenido y firma
ante Notario. No se acepta presentacion
personal en la Cdmara de Comercio

Documentos  privados de constitucion de
sociedades pluripersonales, de acuerdo con la ley
1014 de 2006

De acuerdo con el paragrafo 2° del articulo 1
del decreto 4463 de 2006, el documento debe
ser presentado personalmente en la Camara
de Comercio; sin embargo, se acepta que
esté con reconocimiento de contenido y firma
ante Notario.

Actas

De acuerdo con el articulo 42 de la ley 1429
de 2010, se presumen auténticas, por lo tanto
no requieren presentacion personal ni
autenticacion en Notaria.

*Cuando se trata de sociedades que se
hayan constituido por documento privado, se
debe revisar los estatutos para revisar el tema
de la cesion de cuotas, en algunos estatutos
se indica que dicho acto se realizard por
escritura publica. En estos casos, no aplicar el
art. 42 de la ley 1429 de 2010 ya que se debe
realizar la respectiva presentacién personal o

reconocimiento del contenido por parte del
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cedente, cesionario y representante les

Se presumen auténticas. Para su ré
providencias  judiciales  debet

ejecutoriadas.
Oficios, resoluciones y providencias judiciales y Los documentos producidos por las
administrativas autoridades publicas o los particulares que

cumplan funciones administrativas en sus
distintas actuaciones se consideran auténticos,
siempre que reposen en sus archivos.

No requieren presentacién personal, pues no

Cartas de aceptacion de nombramientos . .
es un acto sujeto a registro.

Requieren reconocimiento de contenido y
firma ante Notario, excepto la firma del
representante legal o apoderados de
entidades financieras.

Contratos sujetos a registro

Cuando se presenten escrituras publicas
Otros con constancia de pago de impuesto de
registro, se acepta copia simple de este pago.

5. REQUISITOS GENERALES PARA LA REVISION DE ACTAS

Las actas del maximo organo social (Asamblea General de Accionistas o Junta
de Socios) deben contener los siguientes requisitos: (Art. 189 Codigo de Comercio)

1) Nombre completo de la sociedad.

2) Domicilio y fecha de la reunion. Si no estd presente la totalidad de los
socios o accionistas, de acuerdo con lo establecido en el art. 186 las
reuniones se debe realizar en el domicilio de la sociedad, so pena de
ineficacia, excepto en las SAS.

3) Convocatoria (como, cudndo y quién la hizo). Salvo que se halle presente la
totalidad de los socios, o que se trate de reuniones por derecho propio.

4) Quorum (de acuerdo con lo establecido en los estatutos, a falta de
estipulacion, se debe revisar la normatividad).

- En las sociedades de personas el quérum se verifica con base en la lista
de los asistentes, los cuales deben coincidir con los que figuran en el
registro mercantil.

- - Enel caso de sociedades por acciones, el quérum se verifica con
base en el capital suscrito, es decir, que en el acta deben indicar el
numero de acciones suscritas que se encuentran presentes o
representadas en la sociedad.

- En las sociedades por acciones (excepto en las SAS) y en las de
personas se debe verificar que haya pluralidad.
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5) La constancia de aprobacion del texto del acta por parte del 6rgang
respectivo o la comision designada para el efecto.
6) Constancia de la firma del presidente y secretario que actuarori®én*la

reunion o del representante legal.

Las actas de junta directiva, deben contener los mismos requisitos

mencionados para las actas del maximo drgano
nombres de los miembros asistentes.

miembros,
estatutos esté establecida.

se debe verificar

social, incluyendo los
Si no estan reunidos todos los

la convocatoria siempre y cuando en los

5.1. ACTA DE OTROS TIPOS DE REUNIONES

ACTAS DE REUNIONES NO
PRESENCIALES

ACTAS DE REUNIONES DE SEGUNDA
CONVOCATORIA (Art. 429 C. Co.)

Por comunicacion simultinea (Art. 19
ley 222 de 1995, modificado por el art. 148

Los requisitos generales de las actas y los siguientes:

del decreto 019 de 2012)

Deben participar todos los socios,

accionistas o miembros de juntas|- Solo puede realizarse en la medida en que la
directivas, mediante comunicaciéon que |reunion fallida cumplié con todos los requisitos

debera ocurrir de manera sucesiva o

simultanea, so pena de ineficacia.

previos (convocatoria y domicilio), salvo el quérum.

Por comunicacion sucesiva (Art. 20 ley
222 de 1995)

La reunion debe realizarse no antes de 10 dias ni
después de 30 dias habiles contados a partir del dia
de la reunion fallida.

- Las decisiones seran validas cuando
todos los socios o miembros expresen por
escrito el sentido de su voto. Si los socios o
miembros expresan su voto en escritos
separados, estos deberan recibirse en el
término maximo de un mes, contado
a partir de la primera comunicacién
recibida.

El quérum debe estar representado por un nimero
plural de socios o accionistas. Excepto en las
sociedades por acciones simplificadas o en las
sociedades que negocien sus acciones en el mercado
publico de valores.

Requisitos generales para las
reuniones no presenciales (Art. 21 ley 222

de 1995):

1. Nombre de la sociedad y del érgano
social que se retine.

Todos los aspectos relativos a laconvocatoria
de la reunidn fallida tales como: quien convocd, con
cuantos dias de anticipacion y por qué medio.
Ademas de por qué fallé la primera

reunién (quorum).

indicar
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2. Fecha de la reunién efectuada por
comunicacion simultanea o sucesiva o la

indicacién de que todos los asociados se
comunicaron simultanea o)
sucesivamente, segun el caso. Si el
mecanismo es este ultimo, debera

expresarse en el acta, la fecha de recepcion
de la primera comunicacion y de la tltima,
o la expresiéon de que la tultima no se
excedié del término de un mes previsto en

la ley.

3. La indicacion de las decisiones
adoptadas.

4. La indicaciéon del nimero de votos

positivos, negativos o en blanco.

5.  Firma del Representante Legal y del
secretario de la sociedad y a falta de este
altimo, la firma de alguno de los asociados
o miembros.

Mayorias. Se tienen en cuenta solo para los
nombramientos, de
administradores y revisores fiscales (Art. 163 C. Co).

remociones O revocaciones

Importante: No se requiere la constancia
de aprobacién del texto del acta.

ACTAS DE REUNIONES POR DERECHO
PROPIO

ACTAS DE S.AS CON UNICO ACCIONISTA

(Art. 422, inciso 2° C. Co.)

(Paragrafo art. 22 Ley 1258 de 2008)

1. Que no se haya efectuado la convocatoria
a la reunién ordinaria de asamblea de
accionistas; o realizada la convocatoria,
ésta no cumplio con los requisitos

estatutarios o legales.

De conformidad con el Articulo 22 de la ley
1258/2008 Paragrafo. “En las sociedades con
accionista tinico las determinaciones seran adoptadas
por aquel. casos,
constancia de tales determinaciones

En estos el accionista dejara

en  actas
debidamente asentadas en el libro correspondiente de

la sociedad”.
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2. Se celebran el primer dia habil del mes
de abril a las 10 AM en las oficinas del
domicilio principal donde funcione Ia
sociedad. La
Supersociedades ha manifestado que en

administracion de la

aquellas sociedades donde las oficinas de
la administracion no funcionen en el
domicilio principal de la sociedad no se
tipo de
reuniones. Por lo anterior deben verificar
datos del lugar donde se
realiza la reunion y si coincide con la
(Circular

pueden llevar a cabo este
en el acta los

informacion del certificado.

externa 07/94 Supersociedades).

Caso especial: Cuando dos o mas
asociados  se  hacen presentes en el
domicilio principal con el fin de reunirse
por derecho propio y no logren por
cualquier razén el ingreso a las
oficinas, pueden celebrar la reunién en el
lugar de acceso a las mismas, siempre
que permanezcan en é€l
culmine la sesién, de manera que todos los
asociados interesados en asistir, asi como
los administradores que lo deseen, tengan
igualmente la posibilidad de hacerse
presentes en dicho sitio, dejando en el acta
respectiva constancia de los hechos a que se
ha hecho mencién. (Oficio Supersociedades
220-030224 del 13 de mayo de 2010).

hasta que

. 4
CAMARA DE COMERCIO

2017

Como consecuencia de lo anterior y teniendo en
cuenta que de acuerdo con la definiciéon de la Real
Academia de la Lengua Espanola, acta es entre
otros “certificacidén, testimonio asiento o constancia
oficial de un hecho, no es procedente la remisién
que se hace al art. 189 de las sociedades anénimas
puesto que en nuestro caso el acta corresponde a un
asiento contable o constancia que se deja de una
decisién tomada por el unico accionista de la
compania y no hay lugar a reunién, por ende,
tampoco hay lugar a lo demds que se
desprende de ésta, nombramiento de
presidente y secretaria, lectura y aprobacion del acta.

como

3. Quérum y mayorias. Por disposicion
del articulo 429 del cdédigo de comercio,
pueden deliberar y decidir con un
numero plural de socios cualquiera que
sea la cantidad de acciones que representen.

estatutos
establezcan mayorias especiales para ciertas
decisiones, éstas deben respetarse, toda
vez que de acuerdo con el articulo 1602
del codigo civil en concordancia con el
articulo 4° del cdédigo de comercio, el
contrato es ley para las partes. (Oficio
Supersociedades 220-035476 mayo 14 de
2008).

4. En  caso que los

Por lo anterior, en el caso de S.A.S de tinico
accionista no serd necesario exigir los requisitos del

articulo 189 del coédigo de comercio.
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5.2. Correccion de actas
(Arts. 131 y 132 del Decreto 2649 de 1993)
- Cuando inadvertidamente en las actas se omitan datos exigidos'Por la
ley o el contrato, quienes hubieren actuado como presidente vy
secretario, pueden asentar actas adicionales para suplir tales omisiones.
- Cuando se trate de aclarar o hacer constar decisiones de los 6rganos, el
acta adicional debe ser aprobada por el respectivo drgano o por las
personas que éste hubiere designado para tal efecto.
- Los simples errores de transcripcion se deben salvar mediante una
anotacion al pie de la pagina respectiva o por cualquier otro mecanismo
de reconocido valor técnico que permita evidenciar su correccion.

CAMARA DE COMERCIO

5.3. Nombramientos
(Art. 163 Codigo de Comercio)
Ademds de los requisitos generales de las actas, se debe verificar lo
siguiente:

- Los nombramientos con indicacion del nombre y nimero de documento
de identidad y fecha de expedicion del mismo, los cuales deben ser
efectuados por el 6rgano competente.

- El nimero de identificacion de las personas nombradas debe ser el
mismo, tanto en el acta o documento, como en la cédula y en la carta de
aceptacion.

- En caso de evidenciar un error, se debe efectuar la devolucion del
tramite para que el usuario realice la correspondiente correccién en
la forma que ordena laley (Arts. 131 y 132 del Decreto 2649 de 1993).

- Cuando estdn nombrando el representante legal suplente como
principal, se registra el nombramiento y se pone una nota en el
documento para retirar el suplente (si asi lo indican en el acta).

5.4. Autorizaciones previas para nombramientos en entidades vigiladas.

- Los nombramientos de representantes legales, revisores fiscales vy
miembros de junta directiva de entidades sujetas al control de
la Superintendencia Financiera, deberdn presentar copia de la
autorizacion expedida para la posesion de la persona elegida.

- De acuerdo con el articulo 74 del Estatuto Orgénico del Sistema
Financiero (modificado por el articulo 66 del Decreto 019 de 2012), los
representantes legales y directores (miembros de junta directiva) de las
instituciones vigiladas cuya designacion corresponda al Presidente de
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la. Republica o su delegado, no requieren posesion
Superintendente.

- Teniendo en cuenta la Circular Unica, para la inscHpcion
de la designacion de administradores y revisores fiscales, se debe
exigir el numero del documento de identificacion del designado, asi
como la constancia de que el mismo acepto el cargo (puede ser en el acta
0 en una carta anexa).

5.5. Renuncias y remociones

- Por regla general las renuncias no se inscriben, a menos que tratandose
de representantes legales y revisores fiscales, el interesado envie
comunicacion a la Camara de Comercio, informando la causal, que la
misma fue comunicada al Odrgano competente para realizar el
nombramiento y que han pasado treinta dias sin que se hubiere
efectuado el reemplazo, lo anterior por disposicion de la Sentencia

- C- 621 de 2003 de la Corte Constitucional. Para  ello debe enviar
solicitud escrita solicitando la inscripcion de la renuncia y copia
autentica de la carta de renuncia presentada a la entidad. Es importante
anotar que el nombramiento no se retira del certificado respectivo, pero
aparece una anotacion informando la renuncia del interesado.

5.6. Poderes

Se inscriben los poderes generales vy especiales otorgados por un
comerciante, persona natural o por el representante legal de una persona
juridica.

Si se trata de un poder general, debe otorgarse por medio de escritura
publica; los poderes especiales pueden otorgarse por documento privado o
escritura publica.

Es importante tener en cuenta que si en un mismo documento se estad
otorgando poder a varias personas, solo se cobra un acto (otorgamiento de

poder).

5.7. Reformas estatutarias

Constituye reforma estatutaria cualquier modificaciéon que se introduzca al
contrato de sociedad.
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Toda reforma de estatutos debe ser aprobada por la asamblea de acgionista® :

g . ’ ./ ‘ CAMARA DE COMERCIO
o junta de socios, seguin el caso. De la reunion debe levantarse

donde se consignaran las reformas aprobadas.

6. REQUISITOS GENERALES DE LAS REFORMAS

TIPO DE DOCUMENTO TIPO DE ENTIDAD

Sociedades andnimas, limitadas, en comandita
(simple y por acciones) constituidas por escritura
publica con base en el art. 110 del C. Co.

Sociedades civiles
Observaciones:
Si la escritura publica contiene las reformas, pero

éstas no se encuentran en el acta que se protocoliza,
el documento debe devolverse.

Si se eleva a escritura publica la parte
pertinente de las reformas, debe estar
Escritura publica protocolizada el acta, ya que se debe comprobar que
en el acta se dio cumplimiento a los requisitos
senalados en el articulo 186 del Cdédigo de
Comercio, para la eficacia de las decisiones.

Cuando las reformas son suscritas por
personas que no ostentan la calidad de
representante legal, o por personas autorizadas que
desbordan dicha autorizacion, estamos frente a una
nulidad relativa proveniente de la calidad de las
personas que actuan, por lo tanto el documento
deberd inscribirse, pues las nulidades se declaran
judicialmente.

Las sociedades por acciones simplificadas

Las sociedades constituidas con base en la ley 1014
de 2006, en este caso deben indicar que cumple
con los requisitos establecidos en el decreto

4463 de 2006, salvo que en sus estatutos
establezcan que las reformas se hacen por escritura
pcta publica o que la reforma implique la transferencia

de bienes inmuebles.

Cuando supere los topes establecidos en materia de
activos y trabajadores, debe realizar las reformas
estatutarias mediante escritura publica

Empresas Asociativas de Trabajo

Documento privado Empresas unipersonales
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7. REQUISITOS ESPECIFICOS DE ALGUNAS REFORMAS

Cesion de cuotas o de Sociedades Limitadas, en

Reforma interés social Aplica para comandita simple y empresas

1. El documento debe estar firmado por cedente, cesionario y representante legal

2. Debe verificarse que en la escritura o en el acta se indique el valor de la venta, el
numero de cuotas a ceder, el nombre del cedente y el cesionario.

3. Debe aparecer constancia que se dio cumplimiento al derecho de preferencia (Art.
363 C.Co), a menos que la totalidad de los socios suscriban el instrumento
publico o el acta elevada a escritura publica en la cual se aprueba la cesion y/o el
ingreso del nuevo socio.

4. Debe verificarse que las cuotas que pretenden ceder no se encuentren
Requisitos | embargadas o que no se encuentre pendiente algun oficio de embargo, presentado con
anterioridad a la cesion.

5. Si la cesion de cuotas se encuentra contenida en un acta de conciliacion, igual debera
elevarse a escritura publica junto con el acta de la junta de socios que la apruebe
para proceder a su registro. Si es de aquellas sociedades en que no requiere
elevarse a escritura publica, bastara con el acta de conciliacién, acompafada con el acta
del érgano social competente. Si en un documento, uno o varios socios ceden sus
cuotas a una o varias personas, s6lo se cobra un derecho de inscripcién con su
correspondiente impuesto de registro con cuantia, porque se trata de un solo acto.

Reforma | Objeto social

Debe verificarse que haya una enunciacion clara y
completa de las actividades principales. Serd ineficaz
la estipulacion en virtud de la cual el objeto social se

Sociedades constituidas por
escritura publica (Art. 110 C.

Co.)
extienda a actividades enunciadas en forma

Debe contener una enunciacion clara y completa de
las actividades principales, a menos que se exprese
que la sociedad podra realizar cualquier acto licito

Sociedades constituidas por
documento privado (ley 1014 de

Requisitos | 2006) de comercio

Debe contener una enunciacion clara y completa de
las actividades principales, a menos que se exprese
Sociedad por acciones | que la sociedad podra realizar cualquier actividad
simplificada comercial o civil licita. Si nada expresa en el acto de
constitucién, se entendera que la sociedad podra
realizar cualquier actividad licita.

Reforma | Aumento de capital

. . Se considera reforma el aumento de capital
Sociedades por acciones )
autorizado.

Se debe indicar el monto del aumento del capital,
indicando la nueva composicion del mismo. Si el
Sociedades de personas aporte lo esta efectuando un nuevo socio, se debe
titular en el sistema, ademdas del acto “aumento

de capital”, el de “ingreso de socio”

Requisitos

Empresas unipersonales Se realiza mediante documento privado en el que el
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titular de la empresa indique el monto del @aums
del capital.

Sera ineficaz todo aumento de capital que se efectiie por reavaltio de activos
forma que serd necesario examinar que en la escritura publica o en el acta
protocolizada se manifieste la forma en la cual se pagd dicho aumento, para que sea
posible proceder al registro. De lo contrario, debe devolverse indicando al usuario
que se requiere una certificacion del Revisor Fiscal o del Representante Legal,
donde conste dicha circunstancia.

Aunque
no es una
reforma
estatutaria

Aumento de capital suscrito y pagado (Sociedades por acciones)

Requisitos

1. Se registran mediante certificacion firmada por el revisor fiscal o contador
publico si se trata de una SAS que no tenga revisor fiscal, en la cual se indique el
monto del respectivo aumento o la suma actual de capital suscrito y/o pagado,
asi como la fecha del vencimiento del plazo para suscribir y/o pagar las acciones.

2. El impuesto de registro se cobra con cuantia sobre el monto del aumento del capital
suscrito.

3. Se cobran intereses de mora sobre el impuesto de registro, si el documento se
presenta para registro un mes después del vencimiento del plazo para suscribir las
acciones.

3. Si dentro del aumento se aport6 un bien inmueble, debe anexar copia del pago del
impuesto de registro en la cual figure el pago del impuesto de registro en la
Gobernacidn, en ese caso no pagaria el impuesto de registro en la cdmara de comercio.
Solo se paga el impuesto de registro en la camara de comercio cuando los aportes
no correspondan a bienes inmuebles.

Existe un caso en el cual se debe aceptar el aumento de capital suscrito y pagado
mediante acta o escritura publica, se trata del aumento que no se efecttia en virtud de
un reglamento de colocacién de acciones, sino por pago de dividendos en acciones,
cuentas por pagar a los accionistas o revalorizacion del patrimonio.

Reforma

Disminucion del capital social (Art. 147 C. Co.)

Requisitos

De acuerdo con la Resolucion 4850 del 17 de septiembre de 2012 de la Supersociedades,
se entienden autorizadas de manera general las reformas estatutarias consistentes en la
disminucion de capital con efectivo reembolso de aportes que lleven a cabo las
sociedades, las sucursales de sociedades extranjeras y las empresas unipersonales
que no se encuentren sometidas al control o vigilancia de la Supersociedades, ni
a la vigilancia de otro Superintendencia. Excepto en los siguientes casos que si

1. Cuando no obstante el cumplimiento de cualquiera de los presupuestos establecidos
en el articulo 145 del Cédigo de Comercio, la situacidn financiera del respectivo ente
registre una o mas obligaciones vencidas, cuyo incumplimiento sea superior a 90 dias
y, que en conjunto representen el 10% o mas del pasivo externo.

2. Cuando el valor total de los aportes a reembolsar, representen el 50% o mas del total
de los activos.

3. Cuando se trate de personas juridicas respecto de las cuales exista una situaciéon de
control, bien como controlante o como subordinada, en relacién con otra u otras
personas juridicas sometidas al control o vigilancia de la Superintendencia de
Sociedades o, de otra Superintendencia.
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4. Cuando se trate de sociedades con obligaciones a cargo, originadas en em
bonos.
5. Cuando se trate de sociedades, sucursales de sociedades extranjeras o
unipersonales con pasivo pensional a cargo.
6. Cuando se trate de sociedades, sucursales de sociedades extranjeras o empresas
unipersonales que se encuentren en ejecuciéon de un acuerdo concordatario, de
reestructuracion o de reorganizacion.
Si no es por reembolso de aportes, no se requerira autorizacion, pero en el acta deberan
indicar el motivo por el cual se efectia la disminucién. Si esta
circunstancia no consta en el acta, debera exigirse certificacion en tal sentido.
Reforma |Empresa Unipersonal
Cuando por virtud de la cesidon u otro acto juridico la empresa
llegue a pertenecer a dos o mas personas, debe convertirse en
una sociedad comercial. Para esto debe verificarse que los
estatutos consten en escritura publica o mediante documento
privado si cumple con los requisitos de la ley 1014 de
2006, teniendo en cuenta la forma de sociedad adoptada; y que
la fecha del documento se encuentre comprendida dentro de
los 6 meses siguientes a la inscripcién de la cesion. De lo
contrario debe rechazarse por encontrarse disuelta de pleno
Conversion a | En el caso de conversion a sociedad por acciones simplificada
sociedad se puede realizar por documento privado, tal como lo dispone
el articulo 31 de la ley 1258 de 2008.
En la conversion de E.U a S.AS se debe cobrar el
nombramiento de representante legal o gerente, toda vez que
en la mayoria de empresas unipersonales el nombramiento de
representante legal se ha incluido como texto en la
administracion y no como nombramiento. Sin embargo, si
Requisitos existe alglin caso particular en el cual ya exista nombramiento
y el usuario manifieste que no desea inscribir la ratificacion, se
podra obviar el pago.
Cuando se trate de una sociedad comercial cuyo numero
., de socios se redujo a uno; debera verificarse que la conversidon
Conversion en . . 11 ;
. en empresa unipersonal conste en escritura publica que debera
Empresa Unipersonal . . . .
ser inscrita en el registro mercantil, dentro de los 6 meses
(Art. 81 Ley 222 de| . . . s . .
1995) siguientes a la dlsoluc10r1..51 este término no se ha c1,.1mp11d0,
debera devolverse la escritura, toda vez que la sociedad se
encuentra incursa en una causal de disolucién.
Por disposiciéon del numeral 2 del articulo 79 de la ley 222 de
Prd .. 11995, el documento que contenga la prorroga del término de
rorroga del Ermino | 4, cién deberd inscribirse ANTES DEL VENCIMIENTO
de duracion . .
del plazo, de lo contrario queda disuelta y debe proceder a su
liquidacion.
Procede en los términos del articulo 29 de la ley 1429 de 2010,
Reactivacion si se adopta dentro de los 18 meses siguientes a la ocurrencia
de la causal y cumple con los requisitos alli mencionados.
Reforma

2017
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Deben reunir los mismos requisitos que las
de las sociedades comerciales. No requiere
publica. T

Empresas Asociativas
de Trabajo

Requisitos Ademas de la escritura publica donde conste la reforma,

i 1
10 de naturaleza se debe exigir el formulario de matricula debidamente
diligenciado y deben pagar los derechos de matricula ademas

del concepto de reforma.

de sociedad civil a
comercial

Reforma |Cambio de domicilio

Puede ocurrir dentro o fuera de la jurisdiccion en la cual en ese momento se
encuentra domiciliado. Si el cambio se presenta dentro de los municipios que
comprende la jurisdiccién de la CCV, no se cancelara la matricula de la sociedad y
tampoco se exigen copia de las escrituras o actas registradas.

Si el cambio es a un municipio de la jurisdiccién de otra camara de comercio, la
sociedad debe presentar el acta o escritura publica y se le cancelara la matricula (esa
cancelacidon no se cobra). Debe indicar ademas si se cancelan los establecimientos de
comercio (esta cancelacion si se cobra).

Cambio de domicilio de 1a CCV a otra cimara

1. Solicitud de inscripcién de cambio de domicilio firmado por el representante legal o
quien haga sus veces, sin formalidad, indicando los datos de direccién de domicilio
principal, de notificacién judicial, correo electrénico y niimero telefénico de contacto.

2. Copia simple del documento en el que conste el cambio de domicilio:
a. Escritura publica de cambio de domicilio con destino a la camara.
b. Acta (sociedades constituidas por Ley 1014 o SAS).
¢. Documento privado para empresas unipersonales y personas naturales, con

Requisitos

presentacion personal o reconocimiento de contenido y firma ante notario o juez
del constituyente o propietario segiin sea el caso.

3. Documento privado en el que se indique si los establecimientos de comercio
contindan o no (solo cuando no se determine en la solicitud de cambio de domicilio).
Cobro

1. Reformas/ cambios de domicilio sociedad: se afecta la matricula de la persona
juridica. Adicionalmente se deben cobrar los demas actos que aparezcan en el

documento de cambio de domicilio.

2. Cancelacion persona juridica por cambio de domicilio: se afecta la matricula
de la persona juridica.

3. Cancelacion establecimiento  de persona juridica: se afecta matricula del
establecimiento, cuando sea el caso.

Cambio de domicilio de otra cAmara a la CCV

1. Recibe de las diferentes camaras de comercio imagenes de los tramites referentes al
cambio de domicilio através del RUES

2. Valida el cumplimiento de los requisitos de documentacién para el cambio de
Requisitos domicilio.
3. Realiza la liquidacion de acuerdo a las imagenes recibidas.

4. Contacta e informa al usuario el costo del cambio de domicilio y el tramite a seguir.

5. Cuando el usuario se presente, el cajero:

a. Realiza el cobro basandose en la liquidacion realizada
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b. Entrega recibos de caja originales al usuario.

6. Digitaliza documentos, copias de los recibos, asocia a las imagenes y
actividad de revision juridica.

Nota: Por la opcién reformas por cambios de domicilio sociedad (que llegan) los
derechos de inscripcion tienen tarifa cero.

Reforma |Reforma de la administracion

Para todo de tipo de
sociedades, excepto | Cuando se trata de modificacion de las funciones de los

en sociedades | administradores, creacién de nuevos cargos o modificacion en
colectivas 0 en |la denominacién de los mismos.
comandita.

La administracion de la sociedad esta a cargo de los socios
gestores (colectivos) - art. 326 C. Co.

Requisitos para la delegaciéon de la administracion:

- Debe emanar del socio gestor (art. 310 C. Co.)
- Debe hacerse por escritura publica o documento

Requisitos . . o :
E privado, segin se haya constituido la sociedad.

Sociedad colectivas y

. El reemplazo de socios gestores, también debera efectuarse
en comandita

con las formalidades de las reformas estatutarias.

Cuando la delegacion se hace a un tercero, es necesaria la
autorizacién de los demas socios gestores (consocios); a falta
de la misma, el acto de delegacién no produce ningun efecto ni
respecto de la sociedad, ni de los demas socios, es decir se
requiere la presentacion del acta de junta de socios, en la cual
conste la correspondiente aprobacién, cumpliendo con las
formalidades propias de las reformas estatutarias.

Reforma | Cambio de razon social

- En este caso debe verificarse que el nuevo nombre no corresponda al de otro ya
Requisitos

inscrito (control de homonimia).

7.1. Reformas especiales

ASPECTOS |NORMATIVIDAD REQUISITOS
Los requisitos exigidos para la nueva forma social. En

caso de no encontrarse presente el 100% de los asociados,
debera verificarse el cumplimiento de los siguientes

., Arts. 167 y ss. C.
Transformacion de Co 1. Que en la convocatoria a la reunién se haya incluido
en el orden del dia, el punto referente a la transformacion,
con la indicacién expresa sobre la posibilidad que

tienen los socios de ejercer el derecho de retiro.
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2. Que las bases de la transformacion se h
mantenido a disposicién de los socios en las
donde funciona la administracion de la sociedad _
menos con 15 dias habiles de antelacién a la reunién
respectiva.

Si dichas circunstancias no constan en el correspondiente
documento o no se infieren de su contenido, éste debera
devolverse y solicitarse a la sociedad una certificacion
suscrita por el representante legal en la cual conste el
cumplimiento de los requisitos mencionados.

En las transformaciones de cualquier sociedad a S.A.S, si
se revoca el cargo de Junta Directiva no se debe realizar
cobro por este acto, ya que se entiende suprimido
el cargo. En cuanto al revisor fiscal, la remocién debe
ser expresa en el acta para poder cobrarla, de lo contrario
el cargo permanece ya que es a la sociedad a quien le
consta si cumple o no los requisitos de la ley 43 de
1990. Una vez efectuado el registro, el abogado debera
enviar nota a la auxiliar de grabacién para que retire a la
junta directiva.

Art. 172y ss. C.de

Fusién
Co.

1. Balances generales de las sociedades fusionadas y el
consolidado de la absorbente o de la nueva sociedad,

2. Copia del acta o actas en que conste la aprobacion del
acuerdo de fusion.

3. Tratandose de sociedades controladas, la aprobaciéon
oficial del avaltio de los bienes en especie que haya de
recibir la absorbente o la nueva sociedad, y el permiso
para colocar las acciones o determinar las cuotas sociales
que correspondan a cada socio o accionista de las
sociedades absorbidas.

4. El permiso para la fusion en los casos exigidos en las
normas sobre practicas comerciales restrictivas,
otorgado por la Superintendencia de Industria y
Comercio.

5. La autorizacién de la Superintendencia de Sociedades,
para realizar la fusidon cuando se trate de sociedades
vigiladas.

Cuando no se encuentre presente el 100% de
los asociados, debera verificarse el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

1. Que en la convocatoria a la reunion se haya incluido en
el orden del dia, el punto referente a la fusidn, con la
indicaciéon expresa sobre la posibilidad que tienen los
socios de ejercer el derecho de retiro.
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disposicion de los socios en las oficinas
funcione la administracion de la sociedad, ;-_:'*‘—m——"";*—‘f
menos, con 15 dias habiles de anticipaciéon a la reunion
respectiva.

Si dichas circunstancias no constan en el correspondiente
documento, o no se infieren de su contenido, este debera
devolverse y solicitarse a la sociedad una certificacion
suscrita por el representante legal en la cual conste el
cumplimiento de los requisitos enunciados (concepto
Supersociedades 057303 del 25 de marzo de 2009).

Fusién
abreviada

Articulo 33 Ley
1258 de 2008.

En aquellos casos en que una sociedad detente mas del
90% de las acciones de una sociedad por acciones
simplificada, aquélla podra absorber a ésta, mediante
determinacién adoptada por los representantes legales
o por las juntas directivas de las sociedades participantes
en el proceso de fusion. Dicho acuerdo de fusién podra
realizarse por documento privado que se inscribira en
el registro mercantil, salvo que dentro de los
activos transferidos se encuentren bienes cuya
enajenacion requiera escritura publica. Articulo 33 Ley
1258 de 2008.

Escision

Art. 3yss. Ley
222 de 1995

1. Los estatutos de las nuevas sociedades o las reformas
de los estatutos de las sociedades escindente.

2. Permiso para la escindente en los casos en que fuere
necesario, de acuerdo con las normas sobre practicas
comerciales restrictivas, otorgado por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

3. El acta o actas en que conste el acuerdo de escision.

4. La autorizaciéon para la escisiéon por parte de la
Supersociedades, en caso de que en ella participe una o
mas sociedades sujetas a su vigilancia.

5. Los estados financieros certificados y dictaminados de
cada una de las sociedades participantes, que hayan
servido de base para la escision.

En caso de no encontrarse presente el 100% de los
asociados, debera verificarse el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

1. Que en la convocatoria a la reunion se haya incluido en
el orden del dia, el punto referente a la escisién, con la
indicacion expresa sobre la posibilidad que tienen los
socios de ejercer el derecho de retiro.
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2. Que las bases de la escision se hubieren mantenid
disposicion de los socios en las oficinas
domicilio principal, por lo menos con 15 dias habiles de
antelacion a la reunion.

Si dichas circunstancias no constan en el correspondiente
documento o no se infieren de su contenido, este debera
devolverse y solicitarse a la sociedad una certificacion
suscrita por el representante legal en la cual conste el
cumplimiento de los requisitos enunciados.

Lo anterior es aplicable para el caso de la ESCISION de
entidades financieras, en cuyo evento la autorizacion la
otorga la Superintendencia Financiera.

7.2. REFORMAS QUE REQUIEREN AUTORIZACION PREVIA

7.2.1. Superintendencia de Sociedades

- Fusion o escision de sociedades vigiladas por esta
Superintendencia. (Articulo 84 numeral 7 ley 222 de 1995), siempre y
cuando la respectiva sociedad no esté sujeta al régimen de
autorizacion general regulado en la Circular 01 de 2007.

- Reformas estatutarias de cualquier sociedad controlada (articulo
85 ley 222 de 1995).

- Reformas estatutarias de sociedades en proceso de reorganizacion,
desde el momento de presentacion de a solicitud (ley 1116
articulos 17 y 19 numeral 6).

- Reformas que aprueben la disminucién del capital en cualquier
sociedad, cuando la operacion implique un efectivo reembolso de
aportes. Esta funcidon la ejerce sobre cualquier sociedad, esté o no
sujeta a vigilancia, pero siempre y cuando no se trate de las
vigiladas por la Superintendencia Financiera (Articulo 86 numeral 7
ley 222 de 1995).

7.2.2. Superintendencia Financiera
Conversidn, transformacion, escision, cesion de a ctivos y pasivos y
contratos de instituciones sujetas a su control, so pena de ineficacia.

7.2.3. Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Cesion de cuotas, ingreso de socios, fusidn, liquidacion (Decreto Ley
356 de 1994, el decreto 2355 de 2006 y la Resolucion 2946 de
2010 de la Supervigilancia).
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7.2.4. Autoridad Nacional de Television
Cesion de cuotas de sociedades concesionarias de espacios o progta
de televisidon o contratistas de las organizaciones regionales de
television (Circular 4 de 1997 de la Comisién Nacional de Television en
Liquidacion y los articulos 54 y 57 de la Ley 182 de 1995).

7.2.5. Observaciones importantes de las reformas
- Cuando se trata de una fusion en la que la sociedad absorbida
sea una entidad financiera debera constar por escritura publica,
suscrita por los representantes legales de la adquirente y de la
adquirida, en la cual se deben insertar:

1) Copia del Acta de la Asamblea o del 6rgano correspondiente
donde se haya decidido la absorcion de la empresa y el
patrimonio de la entidad adquirida.

2) Copia de la certificacion de la adquisicion por la
Superintendencia Financiera.

3) Enumeracion de los bienes y derechos de propiedad de la
sociedad disuelta que estén sujetos a registro o
inscripcion, con su correspondiente identificacion.

4) Certificacion del Representante Legal en la cual conste que la
adquisicion no fue objetada por la Superfinanciera.

- De acuerdo con las disposiciones de la Ley 1445 de 2011, para
la conversion de los Clubes Deportivos en sociedades andnimas, el
acuerdo de conversion se formaliza mediante el otorgamiento de
escritura publica, la cual contendra:

1) Los requisitos establecidos en el articulo 110 del Cdédigo
de Comercio, asi como los demas consagrados de manera
especial para las Sociedades Anonimas;

2) Copia de la certificacion expedida por el Instituto
Colombiano del Deporte (Coldeportes) en la que conste que la
minuta se ajusta a las disposiciones legales.

3) Los estados financieros de periodos intermedios debidamente
dictaminados y certificados con corte al tultimo dia del mes
anterior respecto a la fecha de la convocatoria de la reunién en
la que se tomar4d la decision de la conversion.
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8. DISOLUCION, LIQUIDACION Y REACTIVACION

Se

inscribe mediante acta o escritura publica la

requisitos generales.

cual debe

ASPECTOS

NORMATIVIDAD

REQUISITOS

Disoluciéon

Arts. 218 y ss. C.
Co., art. 24 Ley
1429 de 2010

Cuando proviene del vencimiento del término de duracidn, se
produce a partir de la fecha de expiracion de dicho término sin
necesidad de formalidades especiales.
inscripcion. La cdmara de comercio certifica de oficio que la
sociedad se encuentra en disolucién.

No requiere de

Solo se presenta para registro en la camara, el acta de
liquidacion en la cual se manifiesta la ocurrencia de la causal.

Si la disolucién es por apertura de liquidacion obligatoria o por
orden de autoridad competente, se debe registrar la copia de la
providencia que declar6 la apertura de la liquidaciéon
obligatoria o la liquidacién, con la constancia de que se
encuentra en firme.

A partir de la declaratoria de disolucién, al nombre de la
sociedad debera adicionarse la expresién “en liquidacion”.

Resciliacién

De acuerdo con el criterio de la Supersociedades contenido en
los oficios Nos. 220-016883 del 19 de abril de 2004 y 220-
022855 del 15 de abril de 2010, es posible la resciliacion del
contrato de sociedad. El efecto de la resciliacion es que la
sociedad queda disuelta.

Art. 225, 247 y 248
del C. Co. y arts. 24
al 28 dela Ley

Debe constar la aprobacién de la distribuciéon de remanentes y
de las cuentas de los liquidadores.

Si la sociedad posee establecimientos de comercio que no van a
ser adjudicados, deben solicitar la cancelacion de la matricula,
porque ésta no opera automaticamente por el hecho que se
liquide la sociedad. En todo caso, si los adjudicacion o
deben pagar de
correspondientes.

cancelan los  derechos inscripcion

Si el establecimiento de comercio se encuentra embargado, no

Liquidacién | 1429 de2010y |procedera el registro hasta tanto no se presente el oficio de
circular desembargo.

019 de Agostode |Si las cuotas de alguno de los socios se encuentran

2011 embargadas, procede la inscripcién (inciso 7 del articulo 681 del

Codigo de Procedimiento Civil).

El acta de liquidacion se eleva a escritura putblica, siempre y
cuando contenga la adjudicacion de bienes cuya transferencia
requiera esta solemnidad.

La fecha del acta de liquidacidon debe ser posterior al acta de
disolucion.
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en vigencia de la ley 1429, no estan obligad
ello, si adeudan afios anteriores no deberan pa

Las sociedades activas que decreten la disolucién antes del 31
de marzo, no se les podra cobrar los derechos de renovacién de
ese ano, si radica el documento antes del 01 de abril.

Art. 29 Ley 1429 de

Reactivacion 2010

Se puede dar en cualquier momento posterior a la iniciacion de
la liquidacion, siempre que el pasivo externo no supere el 70%
de los activos sociales y que no se haya iniciado la distribucién
de remanentes a los asociados.

Si se trata de las sociedades constituidas de acuerdo con el
articulo 110 del C. de Co., en la reactivacion deben indicar el
nuevo término de duracion, el cual debe ser definido.

La reactivacién puede concurrir con la transformacion de la
sociedad, siempre que se cumplan los requisitos legales.
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