GUIA PARA SOLICITAR INSCRIPCION DE LIBROS ELECTRONICOS

1. Proceso para solicitar hacer una inscripcion de libro electronico — Trabajo
realizado por el usuarios por medios virtuales.

En este proceso el representante legal debe solicitar el usuario a través de nuestra
pagina web de la siguiente manera:

Entramos a la pagina de nuestra entidad www.ccvalledupar.org.co y escogemos la

opcion PSE tramites en linea.
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Si ya estamos registrados, digitamos el usuario que en este caso es el correo
electronico, la identificacion y contrasefa.

Empresa ()

(VALLEDUPAR (39) ~)
Correo electronico o usuario (%)
( )
Identificacion (=)
( )
Clave (%)
( )

Ingresar


http://www.ccvalledupar.org.co/

Si no se encuentra registrado, realizamos el registro que se encuentra en la parte de
abajo (Registrarse).

Si aun no esta inscrito (registrado), por favor seleccione la organizacion en (a cual desea registrarse y oprima el boton "REGISTRARSE para realizar su solicitud de registro

Empresa en la que desea registrarse ()
VALLEDUPAR (39) v

Registrarse

Seleccionamos expediente para buscar la empresa, la mejor opcién de busqueda es
la identificacion.

) L1

Le damos clic en operaciones mercantil/Esadl y escogemos Inscripcion de
Documento

g
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Inicio  Politicas de informacién  Usuario: USUPUBXX(00)  Versién : 1.0.20200428  Salir

Expedientes seleccionados

Consultas Mercantil/ESADL  Operaciones Mercantil/ESADL  Operaciones Proponentes

Ult. Afio EstMat

Mat Prop Identif. Nombre Fec.Mat | Fec.Ren Ren Pro

Afi ED

AC.MIEQUIPOS SAS

133531 | 3585 | 90094992630rganizacion : SAS 20160128/ 20190117 2019 MA  [Nerm. NO | & B
Categoria : Ppal

Direccion : CR 19C 2 6C 15




Le damos clic en entendido y continuar
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Radicacién de Documentos
Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro
de una disolucion o liguidacion, solicitud de cancelaciéon de matricula, etc. A través de esta opcion podra realizar el tramite y
presentarlo en forma virtual. Para el efecto le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo
electronico camcomer@edatel.net.co o al nimero telefénico 5897868 para orientarlo en el proceso virtual

Si ya conoce 2 mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el
boton "Entiendo y Continuar”.

Entiendo y Continuar

Luego nos trae todos los datos de la empresa seleccionada y damos clic en
continuar para seleccionar una transaccion a incluir.

Radicacion de documentos

Numero de Recuperacion

5GXPBZ

Tipo tramite : inscripciondocumentos
Sub Tipo tramite :
Estado del tramite - -

4| A continuacion se despliegan los datos del expediente afectado y del documento
que se va a radicar.

Matricula : 133531

Nombre : A.C.M.I EQUIPOS SAS

Tipo identificacion : 2

Identificacion : 9009499263

Organizacion juridica : 16 - Sociedad por Acciones Simplificada
Categoria : 1 - Principal

Fecha matricula : 2016-01-28

Fecha renovacion : 2019-01-17

Ultimo afio renovado : 2019

Estado matricula : MA MATRICULAACTIVA

No se han grabado adn transacciones (actos) asociados al tramite

Seleccione una transaccion a incluir

Luego nos muestra para seleccionar y escogemos la opcion de libros de comercio
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Radicacién de documentos

Apreciado usuario por favor seleccione de la siguiente lista la transaccion que
se va a incluir en la liquidacién. La organizacién base seleccionada es 16 @

Filtrar

| Seleccione ... v|e— ’




Aqui escogemos apertura de libros electronicos comerciales

Radicacion de documentos

Apreciadeo usuario por favor seleccione de la siguiente lista la transaccion que
se va a incluir en la liquidacion. La organizacion base seleccionada es 16 @

Filtrar
(LIBROS DE COMERCIO ~)
APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS COMERCIALES

Através de esta transaccion es posible inscribir los libros en forma electrénica y demas actos para los cuales la
ley establezca la formalidad del registro.

APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS REGISTRO DE APUESTAS Y JUEGOS DE AZAR

Através de esta transaccion es posible inscribir los libros en forma electrénica y demas actos para los cuales la
ley establezca la formalidad del registro.

ANOTACION/CONFORMACION LIBROS ELECTRONICOS COMERCIALES

Através de esta transaccion es posible inscribir los libros en forma electrénica y demas actos para los cuales la
ley establezca la formalidad del registro.

ANOTACION/CONFORMACION DE LIBROS ELECTRONICOS REGISTRO DE APUESTAS Y
JUEGOS DE AZAR

Através de esta transaccion es posible inscribir los libros en forma electrénica y demas actos para los cuales la
ley establezca la formalidad del registro

Y se diligencian todos los datos solicitados

.............. e e e i e

Buscar Borrar Seleccién

Matricula afectada
(133531 )|
Nombre ()
(A.C.M.I EQUIPOS S.A.S )|
Sigla
C )

Organizacion (%)

(Sociedad por Acciones Simplificada ~)
Categoria (")
(Principal ~)
Identificacion
(o009499263 )
Domicilio (<)
(VALLEDUPAR - CESAR ~)
Confirmacion de los datos del documento a radicar @

En caso que el documento sea diferente al documento principal de la radicacion, por
favor cambie aqui los datos del mismo

Tipo documento (<)
(DOCUMENTO PRIVADO ~)
Numero del documento
(N7A )|




Tipo transaccion : libroscomercioragmer

APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS COMERCIALES ** libro
de acta de accionista

Nombre: A.C.M.| EQUIPOS 5.AS

Tipo documento: DOCUMENTO PRIVADO

Numero documento: N/A

Fecha del documento: 2020-06-10

Origen del documento: EL COMERCIANTE

Municipio del documento: VALLEDUPAR Z x
Domicilio: VALLEDUPAR

% aporte capital nacional: 100

% aporte capital nacional privado: 100

Acredita pago del Impuesto de Registro?: N

Clase libro: Solicitud de apertura de libros electronicos

Tipe libro: 0004

Codigo libro: AAA

Nombre libro: ACTA DE ASAMELEA DE ACCIONISTA

Cantidad: 1

0o 85.051

Seleccione una transaccién a incluir

41 Liquidacion. @

Tra | Servicio | Nombre Exped. Afio Cant Base % Valor

00

p—y

01030703 |APERTUR{ 133531 2020 1 50.00 0.000 $15,000

Valor bruto: $15,000
Iva: $0
Total: $15,000

Dada la naturaleza de los actos contenidos en el{los) documento(s) a radicar, a continuacion se
solicitara la informacion de uno o mas de los involucrades en los mismos. Por favor sea muy
exacto en la infarmacion que diligencia

Luego en la parte de abajo se completan todos los datos del representante legal
quien firmara el tramite y se deben cargar los documentos anexos para que se
pueda firmar el tramite.

Para la transaccién “APERTURA DE LIBROS ELECTRONICOS COMERCIALES ™ Debe anexar los
siguientes soportes (2). Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los
soportes que se le solicitan yfo generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

Tipo soporte

SOLICITUD DE REGISTRO DE LIERO DE
COMERCIO
1.) Enexe en formato PDF/A la solicitud de apertura de -
libros de comercio electronico debidamente firmada (en
forma digital) por el Representante Legal.

FRRRE CARTA DE INSCRIPCION DE LIBRO
Tipo de documento : 920.01.033

Mer anexo

Eliminar anexo

DOCUMENTO REVISOR FISCAL EN FORMATO PDF
DONDE CERTIFIQUE QUE LAS HOJAS EN BELANCO
DEL LIBRO FISICO HAN SIDO ANULADAS O

2 TERMINADAS -t
La Certificacion del Revisor Fiscal debera ser enviada
en formato PDF y debidamente firmada en forma digital
por el revisor fiscal que la suscribe

TRt CARTA DE REVISOR FISCAL
Tipo de documento : 90.01.031

VWer anexo

Eliminar anexo




Luego nos muestra para el firmado electronico

Usted podra realizar el pago en forma NO PRESEMNCIAL, haciendo uso de las alternativas de
pago por medios electrénicos. que hemos habilitado para su comodidad.

El proceso de firmado electronico tiene por objeto garantizar que el tramite esta siendo
realizado por el titular del expediente (persona natural actuando en nombre propio, el
propietario de un establecimiento de comercio o que tiene facultades de representacion legal si
se trata de una persona juridica, una sucusal o una agencia). lgualmente nos permite saber
que efectivamente esta enterado v de acuerdo con la informacidon gque se esta reportando en el
tramite.

2 PAGO EN BANCOS ¥ CORRESPONSALES BANCARIOS

Usted podra realizar el pago en forma NO PRESEMNCIAL, haciendo uso de las alternativas de
pago en bancos y en corresponsales bancarios que le ofrecemos.

Al igual que con el pago por medios electronicos, debe firmar electronicamente el tramite para
poder hacer uso de esta alternativa

i El pago por medios electronicos, en bancos y en corresponsales bancarios que implica
firma electronica, NO TIENE FPARA USTED NINGUMN COSTO ADICIONAL, sin embargo es
indispensable que verifiguemos la identidad de la persona que firma el tramite para darle
soporte legal a la operacion.

H Dependiendo de la forma de radicacion y pago que seleccione, oprima el botéon
ol

rrespondiente en la parte inferior de esta pantalla.

Volver al Abandonar el

Pago en caja tramite tramite

Se da clic en firmar electronicamente y nos muestra el niumero de recuperacion y
damos clic.

MNumero de identificacion
(1065626787 )
Primer apellido

(DELGADO

Segundo apellido

(MARTINEZ

Primer nombre

(MIGUEL

Segundo nombre

(MIGUEL

Correo electronico

[rn iguemiguedelgado@gmail.com

MNOmero celular

o L L S

(3013235126

iy
Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos
asegurarnocs que el correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto.
> Confirmacion Correo electronico ™™ (=)
[Digitar )|
q Por favor oprima el botén Continuar para wvalidar que el tramite pueda firmarse
e

electronicamente.

Continuar Abandonar



Y confirmamos el correo electronico y damos continuar y aceptamos los términos.

Apreciado usuario

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que
esta realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos

Nombre : DELGADO MARTINEZ MIGUEL MIGUEL
Identificacion : 1065626787

Email : miguemiguedelgado@gmail.com

Celular : 3013235126

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su
contrasena segura. Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona
autorizada para realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido
de los foermularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

Contrasefia segura: (%)

[......| ]

Firmar

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. 5i realizados estos no se logra firmar el tramite, el
sistema no permitira la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en
nuestras oficinas.

Digitamos la contrasefia que viene hacer la misma con la que entramos a la
plataforma y continuar

Firmado electrénico de tramites de regisi

Sefior usuario,

El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo
electrénico hemos enviade un mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con
el contenido del tramite. Le recomendamos gque almacene dicha informacién dado que
se constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor oprima el botén "CONTINUAR" gue aparece a continuacion para regresar al
tramite que estaba realizando y proceder a finalizar la radicacion del mismo (pago por
medios electronicos).

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este
momento.

Continuar



Y nos muestra el tramite firmado electronicamente y damos continuar para que
nos muestre para pagar electronicamente.

(|11 DATOS DEL CLIENTE

Tipo de identificacion (Nit v)

dentificacion (9009499263 )
Razon social (A.C.M.| EQUIPOS S.A.S )
Direccion (CR 19C 2 6C 15 )
Municipio (VALLEDUPAR () v)
Telefono fijo (3013235126 )
Celular (3013235126 )

Correo electronico (acmiequipos@gmail.com )

Par favor selccione una de las siguientes opciones

. Descargar Pagar Abandonar el
Pago en caja sobre digital Electronicamente tramite

Luego, nos envia para el banco y pagar con sistema pse.




