
GUIA PARA SOLICITAR INSCRIPCION DE LIBROS ELECTRONICOS 

 

1. Proceso para solicitar hacer una inscripción de libro electrónico – Trabajo 

realizado por el usuarios por medios virtuales. 

 

En este proceso el representante legal debe solicitar el usuario a través de nuestra 

página web de la siguiente manera: 

Entramos a la página de nuestra entidad www.ccvalledupar.org.co y escogemos la 

opción PSE trámites en línea. 

 

Si ya estamos registrados, digitamos el usuario que en este caso es el correo 

electrónico, la identificación y contraseña. 

 

http://www.ccvalledupar.org.co/


Si no se encuentra registrado, realizamos el registro que se encuentra en la parte de 

abajo (Registrarse). 

 

Seleccionamos expediente para buscar la empresa, la mejor opción de búsqueda es 

la identificación. 

 

Le damos clic en operaciones mercantil/Esadl y escogemos Inscripción de 

Documento 

 

 

 

 

 

 



Le damos clic en entendido y continuar 

 

Luego nos trae todos los datos de la empresa seleccionada y damos clic en 

continuar para seleccionar una transacción a incluir. 

 

Luego nos muestra para seleccionar y escogemos la opción de libros de comercio 

 



Aquí escogemos apertura de libros electrónicos comerciales 

 

Y se diligencian todos los datos solicitados 

 

 

 

 



 

Luego en la parte de abajo se completan todos los datos del representante legal 

quien firmara el trámite y se deben cargar los documentos anexos para que se 

pueda firmar el trámite.  

 

 



Luego nos muestra para el firmado electrónico  

 

Se da clic en firmar electrónicamente y nos muestra el número de recuperación y 

damos clic. 

 

 



Y confirmamos el correo electrónico y damos continuar y aceptamos los términos. 

 

Digitamos la contraseña que viene hacer la misma con la que entramos a la 

plataforma y continuar 

 



Y nos muestra el trámite firmado electrónicamente y damos continuar para que 

nos muestre para pagar electrónicamente.  

 

Luego, nos envía para el banco y pagar con sistema pse. 


