INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

Los siguientes son los pasos que debe seguir para actualizar informacion (mutacion) de su
matricula mercantil como persona natural y/o juridica y establecimiento de comercio a
través de los servicios virtuales de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del
Rio Cesar, proceso con el cual usted podra actualizar datos como correo electrénico,
actividad econdomica (CIIU) teléfono, direccion, descripcion de la actividad entre otros y
realizar el pago electronico desde cualquier entidad financiera o en los puntos autorizados.

INGRESO A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR
PARA EL VALLE DEL RiO CESAR

Ingrese a la pagina web de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio
Cesar www.ccvalledupar.org.co

En la pagina principal, busque la opcion TRAMITES EN LINEA.

Afiliados | Menu de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica | Participa
Menu de Atencion y Servicios a la Ciudadania | Respuestas anonimas

La Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar

Gustosamente le(s) invita al evento

RendicionG
Cuentas 2024

CONECTESE A LA TRANSMISION EN DIRECTO
A TRAVES DE NUESTRO CANAL DE YOUTUBE
£ CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR

Centro de Atencié Certificad E
Noticias il Estadisticas EN

Luego escoja la opcion “OTROS TRAMITES”.


http://www.ccvalledupar.org.co/

-, AMARA DE COMERCIC
() e vaieplng o)

TRAMITES EN LiNEA

o

E;mm‘." -

Inmediatamente se redirecciona al portal de tramites virtuales SlI

< AMARA DE YMER
M DE VALLEDUPAR
PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

2 Iniciar sesién

Correo Electrénice / Usuario
Correo electrénico / Usuario

Identificacién @
Identificacion

Clave

Clave
INGRESAR

<0lvido la contrasena? Registrarse

INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

Afiliados | Menu de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica | Participa
Menu de Atencion y Servicios a la Ciudadania | Respuestas anonimas

“

88680

IMPORTANTE: si usted NO tiene un usuario creado en el Sll, puede acceder al instructivo

de registro de usuario en el siguiente enlace:

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARIO.

INGRESO AL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION SII INICIO PROCESO DE

MUTACION

Ingrese los datos de acceso

ce


https://ccvalledupar.org.co/wp-content/uploads/2025/03/instructivo-registro-con-plantilla.pdf

INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

L 3 “AMARA DE COMER
M DE VALLEDUPAR
PARA EL VALLE DEL RIO CESAR
[ 4

& Iniciar sesion L]

Correo Electrénico / Usuario
Correo electrénico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

Clave
INGRESAR

&Olvido la contrasefia? Registrarse

En la parte superior escoja la opcién “CONSULTA MATRICULA O INSCRIPCION”

&~
M DE VALLEDUPAR

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcién Qconsultas generales 7= Mis tramites
[
- o

Renovar matricula mercantil Certificados Matricula Persona Natural y/o Establecimiento

< 4 & $
Prepagar Servicos Actuaizacién Docreto 399 Oepésito de Estados Financioros e

Luego buscamos la matricula que queremos cancelar por alguna de las opciones.
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B Tramites en linea & Consulta matricula o inscripcién QConsultas generales = Mis tramites

Desde esta opcion puede consultar matriculas o inscripciones a partir del filtro indicado. Adicionalmente puede realizar consultas, renovaciones,

inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que requiera de la seleccién de una matriculado o

Nombre Identificacion / NIT m Proponente Palabras

ngrese el dato de blusqueda.

Al ingresar la informacion para la consulta del expediente el sistema muestra todas
las coincidencias como resultado de la busqueda, confirme que los datos sean
correctos y seleccione los tres puntos que se encuentran en la parte izquierda.

proponente

B Consulta de Expedp | -
i i i . Fecha Fecha Afio
Proponente Identificacion Nombre o Razén Social Tl Municipio - . Tl
Matricula Renovacién Renovado
2025

_ Organizacién: PERSONA NATURAL 2017-11-09 2025-08-14
Categoria:

Direccién:

Aparecera una ventana emergente con las opciones disponibles, debe seleccionar
la opcién “TRAMITES DE REGISTRO MERCANTIL Y ESADL” y luego seleccionar
la opcion “ACTUALIZACION DE DATOS (MUTACION)”.

Acciones del expediente 148980

> Consultas del Registro Mercantil y de ESADL

v Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

Renovar matricula © Solicitar certificados ©
Radicar documentos sin costo  © Inscripciones de documentos @
Actualizacién de datos (mutacion) @ Solicitud de cancelacién del Re... ©

Compra de Servicios Empresari... €

> Tramites del Registro de Proponente




INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

MODIFICACION DE DATOS

Actualice todos los datos que necesite modificar.

& Mutacion General

Liquidacién

Nombre

B Datos del tramite

[# Datos de ubicacién comercial

Direccion

Teléfono 1

Email

# Datos de notificacién judicial

Direccién

Pais
COLOMBIA

Celular

@ Datos de actividad econémica
Ciiu1
G47T1
Ciiu 3
G4620
CIIU que le generd los mayores ingresos

Cliu1

Recuperacién Matricula
Estado Tramite
SALVAD mutacionregmer
Municipio (*): Barrio
‘/An e Seleccione .. v
Teléfono 2 Celular
v | | Teléfono 2 v v
Namero predial
v m. pred v
Municipio (*): Barrio
‘//n e Seleccione . v v
Teléfono 1 Teléfono 2
v v v
Email Envio de informacién al correo electronico (*):
v v | s v
Ciiu 2
Ciiu 4



INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

[ Descripcion actividad econémica

Describa la actividad econémica

v
p

@ Fechas de inicio de actividades
Fecha inicio actividad principal (AAAA-MM-DD) (*): Fecha inicio actividad secundaria (AAAA-MM-DD)

09/11/2017 O v | | 09/1/2017 v
& Personal
Personal ocupado Porcentaje de personal temporal

1 V|0 v

# Participacion

Cantidad de mujeres vinculadas

o v

Luego al darle continuar verificamos los campos modificados y procedemos a la firma
electronica

@ solicitud de actualizacién de datos

Liquidacién Recuperacién Matricula

Nombre Estado Tramite

mutacionregmer

Servicio Nombre Expediente Cantidad Ve, Uni . Pareial
01031571 MUTACION GENERAL 1 so $24,200

valor bruto $24,200

wa 50

Total $24,200



INSTRUCTIVO ACTUALIZACION DE INFORMACION (MUTACION)

[# Resumen de campos a modificar

campo modificado Dato anterior Data nueva

Personal ocupado 1 2

@ validacion CllU

El DANE mediante la resclucion 0549 de 2020 realizé cambios en la version ClIU 4.A.C. para Colombia. Dado que en sus formularios se han seleccionado alguno(s) de
los ciiu(s) modificados en la mencionada resolucion, lo invitamos a revisarla antes de continuar, con el objeto de garantizar que su(s) expediente(s) esta(n)
correctamente clasificado(s). Ver Resolucion.

Para la matricula 148980 se realizara revisién del siguiente ClIU:

Tipo cnu

Cambio en notas explicativas 64620

Esta informacion es de caracter informativo y tiene por objeto orientarlo para que la clasificacién que se seleccione sea la correcta.

Firma Electrénica Pagar en la camara de comercio Modificar los datos

FIRMA ELECTRONICA

El siguiente paso es firmar el documento generado por el sistema de manera electronica,
el sistema soélo habilita la opcién si y soélo si los pasos anteriores se culminan
satisfactoriamente. Procesada a darle click el botén “FIRMA ELECTRONICA”

# N9EPED Proceso de firmado electrdnico X
El firmado electrénico sera realizado por con
numero de identificacion relacionado como Comerciante. Una vez

indique firmar el tramite, ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de
o los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.Una
vez firmado el tramite, el sobre digital le llegara al correo

SOLICITUD MUTACION DE AGTIVIDAD

El sistema le mostrara el documento a firmar, el cual puede visualizar desde el icono
luego de oprimir el botén “FIRMAR”.

Visualizacion del documento generado
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[ Ver documento

— Formato Solicitu...

5y
LA PAZ, 20250317

Ref. ACTUALIZACION DE DATOS (MUTACIOMES).

Cidiga de recuperaciin: QIR

DE VALLEDUPAR

Departaments de Registros Piblicas
VALLEDUPAR

Debe confirmar el firmado electrénico en el botdn Si

Firmado electronico

¢Esta de acuerdo y ACEPTA continuar con el
firmado electrénico?

El sistema muestra un mensaje satisfactorio del firmado electronico y envia el sobre digital
a su correo electrénico, para lo cual oprima el botén “continuar”
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Firmado electronico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electronico hemos enviado un
mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electronico con el contenido del tramite.
Le recomendamos que almacene dicha informacion dado
que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Continuar

Notificacion del sobre digital enviado al correo electrénico

SOPORTE DE FIRMADO ELECTRONICO : SOBRE DIGITAL No. rrr¥YCngkA ahoo/Buzén

ih

o
,@ Administrador S.LI. - Valledupar <automa

Apreciade usuario

Nos permiti i que se firmo i en forma sati: ia el tramite Mo . correspondiente a mutacionregmer, ahera puede proceder a realizar la radicacion no presencial del mismo haciendo
uso de las opciones de pago que la Camara de Comercio ha dispuesto para usted

El sobre digital con los dacumentos que forman parte del tramite, puede ser descargado del siguiente enlace. Le recomendamos que lo descargue y lo almacene, este sobre digital es la evidencia de los formularios y anexos
que seran radicados y estudiados por nuestra area juridica

Descargar sobre digital

NOTA: Recuerde que con el numero de recuperacion ZOQ7EP pusde consultar este tramite y oblener una copiz del sobre digital, enla opsion Tramites Registros Fublicos.
Cordialmente

Direccion de Registros Publicos
CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARAEL VALLE DEL RIO CESAR

Las tildes y acentos de este correo fueron idos de forma it i para evitar p al momento de ser leido.

Paor favor no responda a este email pues fue enviado desde una cuenta de correo desatendida. Sirequiere comunicarse con nosotros, por faver escribir a camcomer@edatel.net.co, citando el motivo de su cosulta.

Sobre digital
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66 CAMARA DE COMERCIO DE VALé.E"DUPAI;EYPARA EL VALLE DEL RIO CESAR
alle 15 4

e s 5897868
e e s VALLEDUBAR

Nro. Liquidacion / Nro. Recuperacion : IS / SENRSOR
Fecha y hora de generacion : 2025-03-14 09:54:50
Tipo de tramite : solicitudcancelacionpnat
Cliente : -

Firmante : -
Archivos Adjuntos : 1
Dependencia : Registros Pblicos
Serie y subserie : Registro Mercantil

EL SEROR(A) A0MINORMUREENS BRI o:n1F1cADO(A) CON EL NUMERO SIRSHIN FirMA ELECTRONICAMENTE
LOS FORMULARIOS Y ANEXOS DOCUMENTALES DEL TRAMITE EL 2025-03-14 A LAS 095449 DANDO FE DE LOS MISMOS.

PAGO ELECTRONICO

El pago electronico es el ultimo paso del proceso, a continuacién, usted debe seleccionar
la opcion “PAGAR”.

El sistema recuerda el numero de recuperacién generado para el pago, seleccione la opcion
“continuar”

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Pago no presencial

%k Numero de recuperacion

Continuar

El sistema muestra los datos de la liquidacion y confirma el valor a pagar

En este punto debe diligenciar los datos del cliente pagador, informacién con la cual la
entidad expedira factura electronica que posterior a su pago se le enviara al correo
electrénico. Diligencie los datos requeridos del formulario.
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mite: mutacionregmer

Cadigo de recuperacion QRN

Valor a pagar $ 24,200

& acion, la factura electronica debera
del duefio de la matricula o inscripcion que se esté actualizando, por lo ta
informacion que diligencie a continuacion debe corresponder con los datos de identificacior

y contacto del titular

Recuerde que para tramites
nombr

%* Tipo de cliente % Tipo identificacidn %k identificacidn del cliente
Persona natural - Cédula de ciudadania () - - Wi e
de NITS va el digito de verif
Primer apellido Segundo apellido Primer nomibre Segundo nombre
R R ] B R
¥ Direccién * Municipio Codigo postal

Teléfono fijo # Correo electranico

La Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar cuenta con diferentes
métodos de pago como son:

Opcidén 1: Pago por PSE / Tarjeta de Crédito / Tarjeta Débito — Si desea realizar el pago
por este medio, por favor oprima el botéon “PAGAR CON SISTEMA PSE O TARJETA DE
CREDITO” este método de pago es automatico (ingresa a nuestro sistema el mismo dia)

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU
Preguntas frecuentes

Oprima el boton PSE jPagar Ahora! Para continuar

¢y Total a pagar
Q?.u $24.200,00 cor

mutacionregmei
&
(&) Detalle del pago -~
Referencia
Selecciona un métods de pago
Focha de solicitud 2026-01-14 14:15:21

- Tarjeta de Crédito / Dvébito | Prepago m m >

Avan Boton Aval

. Cuentas débito ahorre y corrlente [PSE)
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Si selecciona Cuentas débito ahorro y corriente (PSE), debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.

También debera seleccionar el tipo de cliente y la entidad financiera segun corresponda,
oprima el botén “PAGAR”.

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE) @

Complete la informacion

Datos del propietario

cc

& Atras Pagar $24.200,00

Esto redirigira al portal de PSE y solicitara la informacién necesaria y el sistema le conectara
con su banco para que ingrese la informacién de su cuenta y realice el débito.

Nota: si usted no esta registrado para realizar pagos por sistema PSE la pasarela de pago
le solicitara realizar el debido registro.

Luego de que internamente se aprueba la transaccion su solicitud de renovacién ingresara
a nuestro sistema para ser procesada.

Si selecciona “Tarjeta Débito/Crédito/Prepago”, debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.

Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago -

Datos de la tarjeta

Datos del propietario

cc

& Atras Pagar $24.200,00
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Si elige “Botéon AVAL” debera seleccionar el banco y sera redirigido al portal transaccional
del banco que escogid.

Boton Aval AVAL

Selecciona un banco

Banco Banco de Banco de banco
AV Villas Bogotd Occidente popular

Datos del propietario

cC

& Atras Pagar $24.200,00

Opcidén 2: Pago por volante — si desea realizar el pago con un corresponsal de Efecty,
Supergiros o en el Banco de Occidente, por favor oprima el boton “VOLANTE PAGO EN
BANCOS Y CORRESPONSALES BANCARIOS” este método de pago NO es automatico
(ingresa a nuestro sistema el siguiente dia habil después del pago).

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

El sistema generara el volante de pago el cual usted debe descargar, imprimir y llevarlo
ante el corresponsal, luego de descargarlo oprima el botén “TERMINAR”.
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i.Sii o CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Volante pago en bancos

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de pagar en bancos la liquidacion identificada con el cédigo R3CUP3 por concepto de
mutacionregmer y valorde $ 23.100. A continuacion se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el banco.

Dado que el tramite ha sido firmado en forma electrénica, no es necesario descargar los formularios o soportes de pago. Estos seran
reportados a la Camara en forma automatica al momento del pago.

Volante de pago en bancos No. R3CUP3

Luego de que se reciba su pago su solicitud de renovacion ingresara a nuestro sistema
para ser procesada.

Visualizacién del volante de pago
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VOLANTE PARA PAGO
t“élbc VRLLEEL R ooy
4150000000018431 (8020331731073 (3900/00023100 (9620250831

MNIT. B92.30:0.072-4

E | DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE
NOMBRE DEL CLIENTE: 5 :

E NUMERO RECUPERACION
— IDENTIFICACION DEL CLIENTE: CODIGO PAGO BALOTO: 3183 391731073
=l EXPEDIENTE: MUTACION GENE WI’.NID EFECTY: 3183 REF: 301731073
) ooniranio el pAgD N0 S ASEMAra comectamente
d | LIQUIDACION DEL SERVICIO

FECHA DE LA LIGUIDACIDN: 2028-03-17
g HORA DE LA LICLIDACIDN: 17:41:15
q CONCEPTOS VALOR
a MUTACIKON GENERAL 23100

TOTAL 23,100
=
o
=8
=
(&

Codigo de comirpd del wolanks : S5GIATYVSITanh 1kDc

VOLANTE PARA PAGD
_— . ccv
E“jlt-’ wALLEER AR
NIT. B92.300.072-4

1500000000164 31 (BOZ0351731073 (350000023100 (96120250031

c | DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE REFERENCIA: 391731073
NOMBRE DEL CLIENTE: NUMERQ BECLIPERACION:
g IDENTIFICACION: BTSRRI TEY
: CONVENIO EFECTY: 3183 REF: 391731073

g EXPEDIENTE- MUTA 183 REF: 391731073 |
| | LIQUIDACION DEL SERVICIO
Ll

FECHA DE L LIGUIDACIIN: 2025-03-17
E HORA DE LA LIGUIDACHN: 17:41:16
¢ CONCEPTOS VALOR
E MUTACIOM GENERAL 23100

TOTAL 23100
=
o
o
=2
(&
| S0LO PARA PAGO EN EFECTIVO O CON CHEQUE DE GERENCIA |
| BANCO: | NRO. CHEQUE: |
| VALOR A PAGAR: $ 23,100 | FECHA DEL PAGO AAAA[ 1 mMma[ 1DD[ ] |

Sefior Usuario Realice sus pagos enc Banco de Occideme, Puntos Super Giro (max 31,000,000.00), Punbos Electy, o en cualquiera de nuesiras Sedes,

Nota: tener en cuenta al momento realizar el pago que los datos que correspondan al
numero de convenio y a la referencia de pago tal cual aparecen en el volante.
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Luego de que se reciba su pago su solicitud de renovacién ingresara a nuestro sistema
para ser procesada.



