INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Los siguientes son los pasos que debe seguir para matricularse como persona
natural y/o establecimiento de comercio a través de los servicios virtuales de la
Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar, proceso con el cual
usted podra realizar el pago electronico desde cualquier entidad financiera o en los
puntos autorizados.

INGRESO A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DE
VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RiO CESAR

Ingrese a la pagina web de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del
Rio Cesar www.ccvalledupar.org.co

En la pagina principal, busque la opcién “TRAMITES EN LINEA”.
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Le aparecera una ventana emergente donde podra leer los beneficios de realizar
la matricula mercantil. Luego de leerlos presione la “X” para cerrar y dirigirse al
portal de tramites virtuales SlI.

®'Gov.co
QA CAMARA DE COMERCIO = Afiliados | Menu de Transparenc
DE VALLEDUPAR Manis An Abamcidn s Canii]

Rericnacion Renueva oportunamente tu matriculaghercantil y mantén tu
empresa en movimiento. La renova#ion oportuna antes del
31 de marzo es el primer paso pgfa seguir creciendo en la
Certificados economia de nuestra region y pfantener tu negocio al dia. ]

Cancelacién

renovacion oportuna, tu empresa puede seguir “activando”

Al actualizar tus datos empresariales a través de la i
oportunidades y acceder a beneficios como:

Instructivos

e Recibir informacién de primera mano sobre los programas
y acciones que ofrece la Cadmara de Comercio para el
fortalecimiento empresarial, cursos virtuales o presenciales
y eventos del aio.

® Eventos comerciales: ferias, ruedas de negocio, encuentros
empresariales y networking.

® Acceder a jornadas gratuitas de conciliaciéon y descuentos
en los procesos de conciliacidn, recuperacion empresarial,
insolvencia persona natural y arbitraje.

e Acompafiamiento y asesoria empresarial (orientaciones en
tramites, formalizacion y gestion).

IMPORTANTE: Si usted NO tiene un usuario creado en el Sll, puede revisar el
instructivo de registro de usuario en el siguiente enlace.

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARIO.

1. Siya se encuentra registrado ingrese los datos en el formulario y seleccione
el boton “INGRESAR”.
2. INGRESO AL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION Sl

Ingrese los datos de acceso
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https://ccvalledupar.org.co/wp-content/uploads/2025/03/instructivo-registro-con-plantilla.pdf

& Iniciar sesién

Correo Electronico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

Clave

%) Ingresar

;Olvidd la contrasefia? Registrarse

Entre las opciones indicadas encontrara una con el
PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO”

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcién Qconsultas generales £= Mis tramites

s P @

Renovar matricula mercantil Certificados Expedientes

Cambio domicilio proponentes

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

eneral de matriculas o inscripcione:

Y

nombre “MATRICULA

Q

Consultas registros pablicos

realizar on Registra

En este punto usted debe seleccionar si lo que desea es matricularse como persona
natural con establecimiento de comercio, matricularse como persona natural sin
establecimiento de comercio, matricular solo establecimiento de comercio cuyo
propietario es una persona natural, matricular solo establecimiento de comercio
cuyo propietario es una persona juridica, una agencia o, si usted esta cambiando de
domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio.

Lea detenidamente y seleccione la opcion segun sus necesidades, si usted ha
realizado una liquidacion previamente y se desea retomar, por favor indique a
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
continuacion el numero de recuperacion asociada con la misma y oprima el boton
“retomar”.

’?,Sii'w:m SII-CORE - C.C. VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR  _ @
Solicitud de matricula =)
—

Apreciado usuario, esta opcion le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nuestra organizacion. A través
de la misma usted podra matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si
usted esta cambiando de domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botén que corresponde

Matricular persona natural Matricular persona natural
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio

(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)

Matricular persona natural
por cambio de domicilio

Si se ha realizado una liquidacion previamente y se desea retomar, por favor indique a continuacién el nimero de recuperacion

asociada con la misma. Recuerde que si el nimero de recuperacion corresponde a una liquidacién de un afio diferente y/o tiene mas
de dos meses de antiguedad, el sistema no le permitira retomarla.

%k Numero de recuperacion

Retomar

segun su seleccidn, el sistema le mostrara un formulario para ingresar los datos
correspondientes al tramite, debe diligenciar los campos en su totalidad.

Nota: para el presente ejercicio se selecciond matricula persona natural con
establecimiento de comercio.

3. SOLICITUD DE MATRICULA
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Apreciado usuario, para realizar un nuevo proceso de matricula por favor indique a continuacion los datos que se solicitan, los cuales
son de vital importancia para realizar la liguidacion correspondiente. Sea lo mas exacto posible en la informacidén que nos suministra
dado gue las validaciones gue se hacen para determinar los costos de la liquidacion asi lo requieren.

Datos de la persona natural y propietaria

%k Organizacion Juridica del propietario. %k Tipo identificacion del propietario. bk Numero de identificacion del

propietario

| PERSONA NATURAL COMERCIANTE V| | Cédula de ciudadania '-"|

%k Nombre completo (apellidos y nombres) o razén social %k Domicilio %k Fecha de Nacimiento (solo
( T 1 || en caso de propietarios
|._ | ‘ VALLEDUPAR (CES) "J personas naturales)

En caso de personas naturales por favor digite primero apellidos y luego los

nombres tal cual aparecen en su documente de identidad. ‘ _ a ‘

Si ya cuenta con un NIT digitelo en el siguiente campo con el digito de verificacidén
sin guion.

Para adicionar los cédigos CIlIU debe seleccionar el icono de interrogacion, el cual
le mostrara una ventana emergente para que haga la busqueda sea por codigo y
por palabra clave. Aparecera una lista de opciones de la cual elegira la opcién que
mas le convenga. Si necesita seleccionar mas de un CIlIU, debe elegir una principal
y las secundarias las ubicara en los otros campos de ClIU.

Rellene los valores de los activos totales y el numero de empleados.

Si usted ya tiene nimgro de NIT por favor indiquelo a continuacion, incluya el digito de verificacién. Si ya lo tiene, la Camara no hara
el tramite del mismo fainte la DIAN.

Numero del NIT (incluido el digito de verificacion)

Ciiu principal@2 Ciiu secundan’@l Ciiu adicional @ <& Ciiu adicional @ <&

%k Valor de los activos totales (Evite el uso de puntos y comas %k Numero de empleados
para separacion de miles. No indique decimales) [
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

SELECCION DE CLASIFICACIONES CIIU

>

Palabras o codigos a buscar

Lacteos

A continuacuion se presenta el resultado de la busqueda

cioa0 <«
Elaboracion de productos lacteos

c1089 «¢—

Elaboracion de otros productos alimenticios n.c.p.

Gaes1 <«
Comercio al por mayor de productos alimenticios

Cerrar

Si cumple los requisitos para ser beneficiario de la ley 1780 de 2016 puede
seleccionar la opcion para ser beneficiario de esta ley. Si seleccioné que tenia
establecimientos, llene el campo de nombre de establecimiento, los valores de los
activos del establecimiento deben ser iguales a los activos de la persona natural y
escoja el domicilio de este establecimiento.

Tenga en cuenta que para ser beneficiario debe tener entre 18 y 35 afos,
personal no superior a 50 trabajadores y activos totales inferiores a 5.000
SMMLYV. Adicionalmente las personas naturales, que, con posterioridad al 2
de mayo de 2016, cancelaron su matricula y soliciten una nueva como persona
natural con la misma actividad econémica, no podran acceder a los beneficios
de la Ley 1780 de 2016
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

Seleccione por favor una de las siguientes opciones en relacion con el beneficio de la Ley 1780 de 2016. Recuerde que esta Ley
promueve el Emprendimiento Juvenil.

Tenga en cuenta que para ser beneficiario debe tener entre 18 y 35 anos de edad, personal no superior a 50 trabajadores y activos
totales inferiores a 5.000 SMMLV. Adicionalmente las personas naturales, que con posterioridad al 2 de mayo de 20186, cancelaron su
matricula y soliciten una nueva como persona natural con la misma actividad econdmica, no podran acceder a los beneficios de la Ley
1780 de 2016

%k Acceso al beneficio de Ley 1780

Soy beneficiario de la Ley 1780 de 2016 hd

Datos del establecimiento de comercio

Indique a continuacidn el nombre del establecimiento de comercio que desea matricular, el valor de los activos vinculados y el
domicilio del mismo.

Nombre completo del establecimiento de comercio Valor de los activos del propietario (Evite el uso de puntos y

comas para separacion de miles. No indique decimales)
QUESERIA DE MI SIN TI

15000000

Elvalor que se debe digitar debe corresponder con el valor de los activos de la

persona natural o juridica a la fecha de apertura del establecimiento.

% Domicilio del establecimiento

l VALLEDUPAR v

Al finalizar, de clic en el boton “Liquidar”

Datos del apoderado

Si el tramite de matricula que esta realizando lo hace a través de apoderado, indique a continuacion los datos del mismo.

Tipo identificacion del Namero de identificacién del Nombre completo (apellidos y nombres) o razon social del
propietario. propietario apoderado
Seleccione v razén social o apellidos y nombres

En case de personas naturales por faver digite primero apellides y luego los

nombres tal cual aparecen en su documento de identidad.

El sistema validara los datos digitados y consultard nuestras bases de datos para verificar que los nombres e identificaciones
indicados S| PUEDAN SER aceptados en el proceso de matricula.

El sistema genera la liquidacion y asigna el numero de recuperacion, cierre la
ventana con el botén “cerrar”.
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

N ATENCION !!! *

La liquidacion ha sido grabada en nuestro sistema con el
namero de recuperacion: (Nl Este nimero puede ser
utilizado posteriormente si desea retomar el tramite

Cerrar

4. LIQUIDACION SOLICITUD DE MATRICULA

Verifique detenidamente la liquidacién realizada, si esta de acuerdo con ella proceda
a diligenciar, como se indica en el numeral 2.

Liquidacidn Tipo tramite Estado Nro. Recuperacion

[ ] matriculapnat Salvada [ ]

*** Se matriculard al comerciante ***
*** Es beneficiario de la Ley 1780 de 2016 ***
*** Se matriculara el establecimiento de comercio ***

Liquidacion

Verifique detenidamente la liquidacién realizada, si esta de acuerdo con ella proceda a diligenciar, como se indica en el numeral 2 de
esta pantalla, los formularios para cada una de las matriculas. Cuando haya terminado la digitacion de los formularios, anexe por
favor los soportes que le son solicitados en el numeral 3.

Servicio. Matricula Afio Cant. Base valor

ﬂf‘?sl‘?l‘l_lLA DE PERSONA NATURAL NUEVANAT 2026 1 15,000,000.00 151,000.00

ﬂffgl?'uzm DE ESTABLECIMIENTO CON PPAL EN LA C.C NUEVAEST 2026 1 15,000,000.00 48,400.00

e o MATRICULA LY 1780 NUEVANAT 2026 1 15,000,000.00 151,000.00

2:)0:3‘:?EAR\OS REGISTRO MERCANTIL 1 R 8,500.00
Total:$56,900.00

5. CAPTURA FORMULARIOS
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seleccionando la opcién “grabar formulario”.

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la informacion de las matriculas que esta realizando.

Matricula : NUEVANAT, Razén social o nombre :_ Grabar formulario

Estado del formulario : Pendiente

Matricula : NUEVAEST, Razén social o nombre : QUESERIA DE MI SIN TI Grabar formulario

Estado del formulario : Pendiente

Captura de formulario persona natural

Liquidacion Tipo Tramite SubTramite Reliquidacian Sec
() matriculapnat no
Camara de comercio Matricula Organizacion Categoria

39 NUEVANAT Persona Natural (01) v 0)

Datos basicos de la persona natural

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Debe de diligenciar cada uno de los formularios para cada una de las matriculas

%k Primer apellido: Segundo apellido: %k Primer nombre: Segundo nombre:

— | — - | c—

? Clase identificacon -SF Nro. Identificacion Fecha de nacimiento % Género

| Cédula de ciudadania (1) v.‘ ‘_ — (m] | Masculino V|
W % Pais expedicion Fecha de expedicion del dcto % Macionalidad

| VALLEDUPAR (CESAR) ;‘ ‘ Colombia (169) v" P B || coromeianosa |

Numero del Nit (si lo tiene) Administracion que expide el Nit
Seleccione

En el caso de que ya tenga NIT debe llenar el campo de “Numero de NIT” y el
campo de “Administracion que expide el NIT”. Si no tiene NIT deje estos campos

en blanco.
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Emprendimiento Social (Ley 2234 de 2022)

Datos de ubicacion comercial

Direccion comercial

% Municipio

| VALLEDUPAR

%k Es emprendimiento social:

NO ~

Generador de direcciones

Ver video explicativo

%k Teléfono 1

|

Barno

Sel

leccione v

Teléfono 2

Caédigo postal

% Zona

I Seleccione

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

% Pais

Colombia (169)

Teléfono 3

Numero Predial

% Correo electrénico comercial Ubicacion %k Sede
I ] Seleccione VI l Seleccione
Datos de ubicacion para notificacion judicial
Duplicar desde direccién comercial
Direccion de notificacion
Generador de direcciones
%k Municipio Barrio Pais
| VALLEDUPAR (CESAR) v‘ Seleccione ~ Seleccione
* Telefono 1 Teléfono 2 Teléfono 3

|

% Correo electronico comercial

|

Notificacion a correos electronicos

De conformidad con lo establecido en el articulo 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, autorizo para
que me comuniquen y notifiguen personalmente a través del correo electronico aqui especificado (Correo electrénico para notificaciones

judiciales)
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Codigo postal

% Autorizacién:

Seleccione

bk Zona

Seleccione




Informacion financiera para el afo 2026

* Afo de los datos

2024

% Activos corrientes

% Act. No Corriente

0.00

| | 0.00

Act. Total

15,000,000.00

% Pasivo corriente

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

% A largo plazo

% Pasivo total

0.00

| | 0.00

‘ | 0.00

% Patrimonio

Pasivo + Patrimonio

0.00

15,000,000.00

Balance Social

0.00

* Ingresos operacionales

* Ingresos no operacionales

% Costo de ventas

‘ 0.00

| | 0.00

‘ | 0.00

% Gastos operacionales

* Otros gastos

% Gastos por impuestos

‘ 0.00

| | 0.00

‘ | 0.00

%k Utilidad operacional

% Resultado del gjercicio

% Personal ocupado

‘ 0.00

| | 0.00

NE

100%)

% % de empleados temporales (entre 1y

|0

% Grupo Miif

I Seleccione

Cabe resaltar que la simatoria de activos corrientes y activos no corrientes debe ser
igual a los activos totales y que los pasivos totales mas el patrimonio debe ser igual

también a los activos totales.

Ademas al ser una empresa recien empezando los valores de los ingresos debe

dejarlos en cero.

Informacion de cargos directivos y participacion de mujeres

Informacion adicional

Importa o exporta?

Seleccione
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Es usuario aduanero

% Cantidad de mujeres

vinculadas laboralmente

Seleccione v
Seleccione

Tiene implementados procesos
de innovacion

Seleccione

Empresa familiar?




Actividad econdmica

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

% Descripcién de la actividad econémica

P
Completa este campo
Ciiu principal s Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
C1040 dd/mm/aaaa Seleccione v
Descripcidn
Elaboracion de productos lacteos
Ciiu secundario Fecha de inicio Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
G4722 dd/mm/aaaa Seleccione -
Descripcidn
Comercio al por menor de leche, productos lacteos y huevos, en establecimientos especializados
Ciiu No. 3 Descripcidn Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
Seleccione ~
Ciiu No. 4 Descripcidn Es el Ciiu que genera mayores ingresos?
Seleccione ~

Ley 1780 de 2016 (si)

Declaro bajo la gravedad de juramente que cumplo con los requisitos establecidos en la Ley 1780 de 2016 para acceder a los beneficios del

Seguridad social

% Es aportante?

[ Seleccione

”]

articulo 3
Cumplo?

Sl

En caso de ser aportante, que tipo es

Seleccione

Informacion complementaria para CAE y Alcaldia
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Anexo de Reporte de Informacién con Enfoque Diferencial Etnico

Su respussta a esta pregunta es facultativa toda v

gue =e trata de un dato sensible, por lo que no esta obligado a responder. La finalidad de la

pregunta es contar con informacion estadistica como insumo gue podra ser utilizado en la generacign de peoliticas publicas. De esta manera, si
desea contestar indigue ;=i se autoreconoce como pertenecients a un grupo etnico?. En caso de no desear contestar o se abstiene de hacerla,

seleccione "Me abstengo de responder”

El comerciante se autoreconoce como Si su respuesta fue afirmativa, Inferme el nombre de la
pertenecients a un grupo etnico? indique el grupo &tnico: comunidad indigena a la gue

pertenace (si aplica):
Seleccione b Seleccione b

En caso de responder afirmativaments o negativamente, jAutoriza de manera previa, expresa & informada el tratamiento de estos datos para las
finalidades aqui sefialadas?

Autorizacion para uso estadistico

Seleccions A

Indigue si cuenta con empleados pertenecientes a grupos etnicos?

Seleccione A

Si su respuesta fue afirmativa, indigue del total de empleados jcual es la cantidad de personas pertenecientes a cada uno de los siguientes
Erupos etnicos?

ROM/GITANOS (cuantos) Raizal (cuantos) Falengueros {cuantos) Negros (cuantos)
a 0 a 0
Afrodescendiente(cuantos) Indigenas (cuantos) Cual (En caso de indigenas)?

a 0

En el caso de que NO tenga NIT a crear su empresa de persona natural, debe
seleccionar en responsabilidades tributarias la responsabilidad numero 49 que
corresponde a no responsable de IVA. Si ya posee NIT omita este paso.

Responsabilidades tributarias

Deben ser reportadas en caso que el comerciante que se esta matriculando no reporte nimero del nit

De acuerdo con lo establecido en la resolucién 000110 de octubre 11 de 2021, cuando se realice la solicitud de Nit de los nuevos comerciantes o de
una nueva entidad sin animo de lucro o entidad de la economia solidaria, el usuario debera informar las responsabilidadeds tributarias en las
cuales desea inscribirse al RUT, para el efecto le solicitamos seleccione a continuacion los correspondientes codigos. Para ayudarle en su proceso,
se ha dispuesto de una aysda que le permitira realizar esta autoclasificacion. Es ALTAMENTE RECOMENDABLE que realice esta consulta y verifique

en que responsabilidades debe inscribirse para prevenir problemas en la inscripcion al RUT.

Auto consulta de responsabilidades tributarias

(0) ) ) ) ) @ ) ) ) ) ) )
49
e e e e e e e e e e e e

oo
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Cuando haya terminado la digitacion de los formularios el sistema lo llevara
nuevamente a la pagina principal y donde podra verificar que los formularios se
encuentran en estado grabado, habilitando de esta forma la impresion de los
mismos

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la informacion de las matriculas que esta realizando.

Matricula : NUEVANAT, Razén social o nombre : HERRERA MONTERO CARLOS EUGENIO Editar formulario
Estado del formulario : Grabado

Imprimir formato responsabilidades

Matricula : NUEVAEST, Razén social o nombre : QUESERIA DE MI SIN TI Editar formulario
Estado del formulario : Grabado Imprimir formulario

6. SOPORTES DOCUMENTALES

Anexe por favor los soportes que le son solicitados (si aplican), los documentos a
anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafo maximo de 76 MB.

Soportes documentales

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que esta realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno
los requisitos.

Los documentos a anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafio maximo de 76 MB.

1.) FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS Anexar soporte
Anexe en formato PDF, el anexo de autoclasificacion de responsabilidades tributarias, debidamente

firmado por la persona natural. Cuando en el proceso de matricula de personas naturales se requiera

la solicitud del Nit ante la DIAN.

2.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL Anexar soporte
Anexe en formato PDF/A la imagen del documento de identidad del comerciante, por ambas caras.

En el caso de tener NIT aparecera una opcion en la cual debera anexar el RUT dado
en la DIAN. En el caso de estar apoderado, también aparecera una opcién en la
cual debera anexar el poder otorgado y el documento de identidad de este.
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Soportes documentales

Debe anexar al trdmite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizando. Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno
los requisitos.

Los documentos a anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafio maximo de 76 MB.

1.) FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS Anexar soporte
Anexe en formato PDF, el anexo de autoclasificacién de responsabilidades tributarias, debidamente

firmado por la persona natural. Cuando en el proceso de matricula de personas naturales se requiera

la solicitud del Nit ante la DIAN.

En caso de personas naturales que ya han estado matriculadas en la Camara de Comercio y/o que
tienen asignado su NIT por parte de la DIAN, deberan anexar copia del RUT expedido por la
Administracion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

3.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL

Anexe en formato PDF/A la imagen del documento de identidad del comerciante, por ambas caras.

4.) PODER OTORGADO A APODERADO Anexar soporte
En caso gue el tramite de matricula esté siendo realizado por personas diferentes al propietario,
debera anexarse poder especial debidamente autenticado donde conste el poder que ha otorgado sl

comerciante.

5.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar soporte
En caso que el trAmite de matricula esté siendo realizado por personas diferentes al comerciante,
debera anexarse copia del documento de identidad de la persona que fue apoderada para realizar el

tramite.

©.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar soporte
En caso que el tramite de matricula esté siendo realizado por personas diferentes al comerciante,

debera anexarse copia del documento de identidad de la persona que fue apoderada para realizar el

tramite.

Cargue de documentos

Carga de archivos y soportes

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO
CESAR

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamaiio maximo de 76 MB.

Archivo ... cedula.pdf

%k Observaciones

Cédula de ciudadania

* Tipo documental asociado Num. documento Fecha del documento (AAAAMMDD)

I DOCUMENTOS DE IDENTIDAD (28 ~ dd/mm/aaaa ]

% Entidad o persona que lo expide

I Registraduria Nacional
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Al cargar los documentos que apliquen, usted podra verificarlos desde la siguiente

pantalla
2.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL Anexar soporte
Anexe en formato PDF/A la imagen del documento de identidad del cormnerciante, por ambas caras.
283298.pdf Borrar

7. FIRMA ELECTRONICA

El siguiente paso es firmar los formularios diligenciados de manera electronica, el
sistema solo habilita la opcidn si y solo si los pasos anteriores se culminen
satisfactoriamente. Procesada a darle click al boton “firmar electrénicamente”

Firmado electronico

Para poder realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o corresponsales, debera firmarlo en forma electronica.

Pago en nuestras oficinas

Para presentar el tramite en nuestras oficinas, recuerde que debe imprimir los formularios, firmarlos y e incluir los scportes
requeridos.

[ Firmar electrénicamente ] Pagar en nuestras oficinas Abandonar

Confirme el numero de recuperacion en el boton “continuar”

Firmado electrdonico

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcidn de realizar su tramite en forma no presencial, para ello, debera firmarlo en forma electrénica. Este proceso le da
seguridad juridica al tramite virtual y no tiene ningin costo para usted. Por favor verifique el codigo asociado con su tramite y oprima el boton
continuar

% Numero de recuperacion
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Acepte que los documentos, formularios y soportes anexos al tramite contienen
informacion veridica y que los documentos anexados al tramite son fiel copia de sus
originales impresos. Oprima el botdén “continuar” para validar

Apreciado usuario

El tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico es el siguiente:

Numero de recuperacién Namero de liquidacién Fecha Tipo de tramite
- - 2026-01-29 matriculapnat
Subtipo tramite Firmado para reingresar ? Id direct link Key direct link liquidacion
no 0
Firmante Factor de firmado Exige verificado
011 CLAVE si

Si continla con el proceso de firmado electrénico, usted acepta que los documentos, formularios y soportes anexos al tramite contienen
informacion veridica y que los documentos anexados al tramite son fiel copia de sus originales impresos.

***%% Anexo No. 1

Observaciones:FORMULARIO DE MATRICULA
Tipo documento:45.01.003
Fecha:20260202

Nimero:N/A

Origen:EL COMERCIANTE
Identificador:
Matricula:NUEVAEST
Proponente:

Identificacion:
Nombre:QUESERIA DE MI SIN Tl
Ver el documento

**** Anexo No. 2

Observaciones:FORMULARIO DE MATRICULA
Tipo documento:45.01.003

Fecha:20260202

Nimero:N/A

Origen:EL COMERCIANTE

Identificador:

Matricula:NUEVANAT

Proponente:

identificacion (D

Nombre QD

Ver el documento
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***%* Anexo No. 3

Observaciones:ANEXO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS
Tipo documento:45.01.003

Fecha:20260202

Nimero:N/A

Origen:EL COMERCIANTE

Identificador:

Matricula:NUEVANAT

Proponente:

identificacionii D

Nombre AN

Ver el documento

***%* Anexo No. 4

Observaciones:CéDULA DE CIUDADANIA

Tipo documento:90.01.005

Fecha:20090811

Niimero:1065631400

Origen:REGISTRADURIA NACIONAL
Identificador:regmeresadl-docidepn

Matricula:

Proponente:

identificacion( D

Nombre A

Ver el documento

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacién contenida en los formularios y soportes documentales que se le han
desplegado para su revision.

I %k **** Estoy de acuerdo I

Confirme a continuacién los datos de la persona que firmara el tramite.

Numero de identificacion Correo electronico Numero celular
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

Por favor oprima el boton Continuar para validar que el tramite pueda firmarse electronicamente.

Confirme el firmado electronico en el botén “firmar”
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Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electronico del tramite que esta realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11

Exige verificado : si

Tipo de tramite : matriculapnat

Nombre :_
Identificacién (GNP

Email (D
Celular—

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los formularios, las solicitudes
y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No.1de 3

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira
la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.

8. PAGO ELECTRONICO
El sistema generara un mensaje informativo confirmando el éxito del firmado, si

usted desea pagar inmediatamente su tramite de manera virtual por sistema PSE.

?.Sli CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Mensaje informativo

Sefor usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que
el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del

tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado gue se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas
adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica

El sistema muestra los datos de la liquidacién y confirma el valor a pagar
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—?’Sli e CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Pago no presencial

Liguidacién Nro.: G D
Tramite: matriculapnat

Céodigo de recuperacién-

Valor a pagar $56,900

Recuerde que en caso de matriculas, la factura electronica debera ser expedida a nombre de
la persona natural

% Tipo de cliente

% Tipo identificacién

%k Identificacion del cliente

[ Seleccione

[ Seleccione

En caso de NITS incluya el digito de verificacidn

% Direccion

%k Municipio

Cadigo postal

|

l Seleccione

g

Teléfono fijo

Nro. Celular

% Correo electronico

A este correo se enviardn soportes, certificados y la

factura electrénica

En este punto se debe diligenciar los datos del cliente pagador, informacién con al
cual la entidad expedira factura electrénica que posterior a su pago se le enviara al
correo electronico. Diligencie los datos requeridos del formulario.

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU
Preguntas frecuentes

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios
Enviar link para pago electronico Regresar al tramite

La Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar, cuenta con
diferentes métodos de pago como son:
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INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Opcidén 1: Pago por PSE, Tarjeta Debito y Crédito — Si desea realizar el pago por
estos medios, por favor oprima el botén “Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito”
este método de pago es automatico (ingresa a nuestro sistema el mismo dia)

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU
Preguntas frecuentes

® Total a pagar
DE VALLEDUPAR $214-000'00 cop
renovacionmatricula
2 Su correo

Cambiar de cuenta [3 Detalle del pago A

Referencia
Selecciona un método de pago

Fecha de solicitud 2026-01-14 08:34:33

- Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago VISA n

AvaL  Boton Aval

° Cuentas débito ahorro y corriente (PSE) >

No deseo continuar

L d

Recuerde que el pagador no necesariamente tiene que ser el duefio de la empresa,
por lo tanto, asegurese que el correo que aparece sea el de la persona que va a
pagar.

Si elegimos Cuentas débito ahorro y corriente (PSE), debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.

También debera seleccionar el tipo de cliente y la entidad financiera segun
corresponda, oprima el boton “pagar”.
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Cuentas débito ahorro y corriente (PSE) @

Complete la informacion

Datos del propietario

cC

& Atras Pagar $214.000,00

Esto redirigira al portal de PSE y solicitara la informacion necesaria y el sistema le
conectara con su banco para que ingrese la informacion de su cuenta y realice el
debido del valor de la renovacion.

Nota: si usted no esta registrado para realizar pagos por sistema PSE la pasarela
de pago le solicitara realizar el debido registro.

Luego de que internamente se aprueba la transaccién su solicitud de renovacion
ingresara a nuestro sistema para ser procesada.

Si elegimos “Tarjeta Débito/Crédito/Prepago”, debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.

Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago -

Datos de la tarjeta

Datos del propietario

ccC

& Atras Pagar $214.000,00
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Si elegimos “Botdén AVAL”, debe escoger el banco y proceder con el pago en la
plataforma de la respectiva entidad bancaria.

Boton Aval AVAL

Selecciona un banco

Banco Bancode Banco de banco
AV Villas Bogotd Ocridente popular

Datos del propietario

CcC

& Atras Pagar $214.000,00

Opcién 2: Pago por volante — si desea realizar el pago con un corresponsal de
Efecty, Supergiros o en el Banco de Occidente, por favor oprima el botén
“VOLANTE PAGO EN BANCOS Y CORRESPONSALES BANCARIOS” este
meétodo de pago NO es automatico (ingresa a nuestro sistema el siguiente dia habil

después del pago).
Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

El sistema generara el volante de pago el cual usted debe descargar, imprimir y
llevarlo ante el corresponsal, luego de descargarlo oprima el botén “TERMINAR?”.

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de pagar en bancos la liquidacion identificada con el cddigo R3CUP3por concepto de
renovacionmatricula y valor de $214,000. A continuacion se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el banco.

Dado que el tramite ha sido firmado en forma electrdnica, no es necesario descargar los formularios o soportes de pago. Estos seran
reportados a la Camara en forma automatica al momento del pago.

Volante de pago en bancos No. R3CUP3
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sistema para ser procesada.

Visualizacion del volante de pago

VOLANTE PARA PAGO
{enicoma cov

NIT. 892.300.072-4

INSTRUCTIVO MATRICULA PERSONA NATURAL Y/O ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
Luego de que se reciba su pago su solicitud de renovacion ingresara a nuestro

{415)0000000016431 (B020j301843708 (3900)00214000 (96)20260331

DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE

NOMBRE DEL CLIENTE:
IDENTIFICACION DEL CLIENTE:

NUMERQO RECUPERACION:
CODIGO PAGO BALOTO: 3183 391843708

El comerciante quedard renovado al 2026

EXPEDIENTE: 3183 REF: 391843708
de lo contrarna el pago no s asentara corectameante
E LIQUIDACION DEL SERVICIO
=
w FECHA DE LA LIGQUIDACION: 2026-01-14
o HORA DE LA LIQUIDACION: 08:59:08
d CONCEPTOS VALOR
< RENCVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL 151,000
g RENCVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CONM PPAL EN JURISDICCIA™N DE LA C.C. 48,400
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL 6,100
[
= FORMULARIOS REGISTRO MERCANTIL 8,500
o
g TOTAL 214,000
=2
o

Cadigo de control del volante -

VOLANTE PARA PAGO
ccv
NIT. 892.300.072-4

VasEs

{415)00000000 16431 (8020)391843708 (3900)00214000 (96)20260331

DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE

REFERENCIA: 391843708

NOMBRE DEL CLIENTE:
IDENTIFICACION:
EXPEDIENTE:

NUMERO RECUPERACION:
CONVENIO BALOTO: 3183 REF: 391843708

CONVENIO EFECTY: 3183 REF: 391843708

LIQUIDACION DEL SERVICIO

CUPON PARA LA ENTIDAD O CONVENIO

FECHA DE LA LIQUIDACION: 2026-01-14

HORA DE LA LIQUIDACION: 08:59:08

CONCEPTOS VALOR
RENOVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL 151,000
RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCIA™N DE LA C.C. 48,400
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL 6.100
FORMULARIOS REGISTRO MERCANTIL 8.500
TOTAL 214,000
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