INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Los siguientes son los primeros pasos que debe seguir para realizar la renovacion
del Registro Unico de Proponentes RUP a través de los servicios virtuales de la
Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar, proceso con el cual
usted podra realizar el pago electronico desde cualquier entidad financiera o en los
puntos autorizados.

INGRESO A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DE
VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RiO CESAR

Ingrese a la pagina web de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del
Rio Cesar www.ccvalledupar.org.co

En la pagina principal, busque la opcién “TRAMITES EN LINEA”.
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

IMPORTANTE: Si usted NO tiene un usuario creado en el Sll, puede revisar el
instructivo de registro de usuario en el siguiente enlace.

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARIO.

1. Siya se encuentra registrado ingrese los datos en el formulario y seleccione

el boton “INGRESAR”.
2. INGRESO AL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION SlI

Ingrese los datos de acceso

2 Iniciar sesi6n @&
Correo Electronico / Usuario
Correo electrénico / Usuario
Identificacion @
Identificacion
Clave
Clave
%) Ingresar
;0lvidod la contrasefa? Registrarse
-
M DE VALLEDUPAR ~ @
B Tramites en linea B Consull L P Qconsultas generales = Mi
ar B® ( O
atricul @« cem ficados la Persona Natural y/o Establecimiento Inscripcion de proponente
V4 B D o
Cambio domicilio proponantes Actosy Documentos SinCoste  Compra de Servicios Em presariales
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https://ccvalledupar.org.co/wp-content/uploads/2025/03/instructivo-registro-con-plantilla.pdf

INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

S
M DE VALLEDUPAR L @

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcién Qconsultas generales = Mis tramites

Desde esta opcion puede ¢

icionalmente puede realizar ulta: inscripciones, cancela adquirir servicios, actualizaciones de

®  datos u otros servicios en los que requiera

onente.

m Identificacién / NIT Matricula Proponente Palabras

el dal

-~
M DE VALLEDUPAR ] @

B Consulta de Expedientes ‘ =

Acciones del expediente 50

> Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

Tramites del Registro de Proponente

Renovar registro de propone... © Actualizar registro de prope... ©

Solicitud de cancelacion del... © Solicitar Certificados (>]

Radicacion documentos sin ... o Actualizar registro Decreto 3... 0
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

B Renovacion de Proponentes

BB Nuevo Tramite B Retomar Tramite

e Para iniciar un tramite de renovacién en el Registro de Proponentes, por favor indigque a continuacién el nit del proponente o su numero de inscripcién en el Registro.

consultar por

NIT

&

DE VALLEDUPAR
PARA EL VA "

ngresar informacién

v I

Términos y Condiciones @

@ Renovacién de proponentes

@ Seleccion del expediente

A continuacién se muestra la relacién de los expedientes encontrados cuyo NIT coincide con el nimero indicado y que se encuentran inscritos en el Registro de Proponentes. Seleccione de la lista que se
muestra el registro que corresponde con el Propanente que se desea Renovar. Tenga en cuenta que el enlace para seleccionar un registra se activa Gnicamente si el expediente asociado con dicho registro esta
disponible para renovacién. Para verificar el estado por favor revise la columna titulada "Estado Proponente”. Si ninguno de los registros que se muestran a continuacién puede ser renovado por favor oprima el

botén “Cambiar® para realizar una nueva bisqueda (indicar un nuevo Nit) o escoja otra opcién del mend de opeiones disponible.

Proponente(s) encontrad:

Acciones Matricula Proponents NIT

4. Liquidacion

DE VALLEDUPAR

Organizacién Categoria Estado Matricula Estado Proponente

@ Renovacién de proponentes

[ Liquidacién

Inseripcién proponente:

Servicio

01020401
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Organizacién:

OTRAS (PERSONAS JURIDICAS)

Hombre

Fuemte: ap1-Sic

4 Abandonar

Razén social.

Prap Cantidad Base

50
Valer Brute
alos VA

Total

B Formulario

Valor




INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

5. Diligenciamiento y cargue de la informacion correspondiente a cada
bloque

Captura formulario del propanente

Liquidacién Recuperacién Nombre
° I I
Estado Tramite
SALVADA - nproponent
kst & Datos basicos
P Jurid
& Identificacion
ub Comercial y de Notificacién
Organizacion juridica. @ Inscripeion proponente
B Representacién Legal OTRAS (PERSONAS JURIDICAS) ¢ 8923000898 50
mpre
Facultad:
acultades CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CESAR v GRAN EMPRESA B
B situaciones de Control
Capacidad financiera y de Organizacion

6. Validacion de soportes y documentos

Luego de diligenciado y cargada toda la informacion se deben validar el formulario
y los soportes.

Captura formulario del propanente

Liquidacién Recuperacién Nombre
° — I
Estado Tramite
I O X O
Formulario
Datos b @ Datos basicos Soportes
@ Identificacién
Organizacién juridica @
OTRAS (PERSONAS JURIDICAS) : 8923909898 50
Tamafio de la empresa
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CESAR 4 GRAN EMPRESA v

CAMARA DE COMERCIO
DE VALLEDUPAR

PARA EL VALLE DEL RiO CESAR




INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
7. Verificacion del formulario borrador y cierre del formulario final

Captura formulario del propanente

Liquid; Recuperacién Nombre
o — L]
Estado Tramite
Regresar | @ Revision m $ Pago en Caja
Formulario Borrador
Datos b [ Datos basicos Formulario Final
2 fa Juridi
& Identificacion
Ubi Comercial y de Notificacian
Organizacs @ v
[ e———— OTRAS (PERSONAS JURIDICAS) + 8923999898

8. Firmado electrénico

El sistema solo habilita la opcion del firmado si el formulario esta cerrado (formulario
final) y si el usuario que se esta utilizando para hacer el tramite es del representante
legal vigente.

9. Pago PSE

El sistema generara un mensaje informativo confirmando el éxito del firmado, si
usted desea pagar inmediatamente su tramite de manera virtual por sistema PSE.
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Mensaje informativo

Sefor usuario,
El tramite ha sido firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que
el proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del

tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado gue se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas
adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite Pagar en forma electrénica

El sistema muestra los datos de la liquidacién y confirma el valor a pagar

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Pago no presencial

Liquidacion Nro.:-
Tramite: matriculapnat
Cadigo de recuperacion

Valor a pagar $56,900

Recuerde que en caso de matriculas, la factura electronica debera ser expedida a nombre de
la persona natural

¥ Tipo de cliente % Tipo identificacion % Identificacidn del cliente

I Seleccione v] [ Seleccione vl

En caso de NITS incluya el digito de verificacion

% Direccion %k Municipio Codigo postal

| == ]

P —
Teléfono fijo Nro. Celular % Correo electranico

A este correoc se enviardn soportes, certificados y la

factura electrénica
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
En este punto se debe diligenciar los datos del cliente pagador, informacién con al
cual la entidad expedira factura electrénica que posterior a su pago se le enviara al
correo electronico. Diligencie los datos requeridos del formulario.

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU
Preguntas frecuentes

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios
Enviar link para pago electronico Regresar al tramite

La Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar, cuenta con
diferentes métodos de pago como son:

Opcidén 1: Pago por PSE, Tarjeta Debito y Crédito — Si desea realizar el pago por
estos medios, por favor oprima el botén “Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito”
este método de pago es automatico (ingresa a nuestro sistema el mismo dia)

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU
Preguntas frecuentes

® Total a pagar
T $214.000,00 co»
renovacionmatricula
3 Su correo

Cambiag 6rcunit) [ Detalle del pago ~

Referencia
Selecciona un método de pago

Fecha de solicitud 2026-01-14 08:34:33

- Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago VISA n

AvaL  Boton Aval

e Cuentas débito ahorro y corriente (PSE) >

No deseo continuar
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
Recuerde que el pagador no necesariamente tiene que ser el duefio de la empresa,
por lo tanto, asegurese que el correo que aparece sea el de la persona que va a
pagar.

Si elegimos Cuentas débito ahorro y corriente (PSE), debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.

También debera seleccionar el tipo de cliente y la entidad financiera segun
corresponda, oprima el boton “pagar”.

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE) @

Complete la informacion

Datos del propietario

cc

& Atras Pagar $214.000,00

Esto redirigira al portal de PSE y solicitara la informacion necesaria y el sistema le
conectara con su banco para que ingrese la informacion de su cuenta y realice el
debido del valor de la renovacion.

Nota: si usted no esta registrado para realizar pagos por sistema PSE la pasarela
de pago le solicitara realizar el debido registro.

Luego de que internamente se aprueba la transaccion su solicitud de renovacion
ingresara a nuestro sistema para ser procesada.

Si elegimos “Tarjeta Débito/Crédito/Prepago”, debe de diligenciar los datos
correspondientes al propietario de la cuenta que va a utilizar para realizar el pago.
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
Tarjeta de Credito / Débito / Prepago -

Datos de la tarjeta

Datos del propietario

ccC

< Atras Pagar $214.000,00

Si elegimos “Boton AVAL”, debe escoger el banco y proceder con el pago en la
plataforma de la respectiva entidad bancaria.

Boton Aval AVAL

Selecciona un banco

Banco Bancode Banco de banco
AV Villas Bogotd Ocridente popular

Datos del propietario

CcC

& Atras Pagar $214.000,00

Opcidén 2: Pago por volante — si desea realizar el pago con un corresponsal de
Efecty, Supergiros o en el Banco de Occidente, por favor oprima el botén
“VOLANTE PAGO EN BANCOS Y CORRESPONSALES BANCARIOS” este
método de pago NO es automatico (ingresa a nuestro sistema el siguiente dia habil
después del pago).

CAMARA DE COMERCIO
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INSTRUCTIVO RENOVACION DE REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

Volante pago en bancos

y corresponsales bancarios

El sistema generara el volante de pago el cual usted debe descargar, imprimir y
llevarlo ante el corresponsal, luego de descargarlo oprima el botén “TERMINAR?”.

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcion de pagar en bancos la liquidacion identificada con el codigo R3CUP3por concepto de
renovacionmatricula y valor de $214,000. A continuacién se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el banco.

Dado que el tramite ha sido firmado en forma electronica, no es necesario descargar los formularios o soportes de pago. Estos seran
reportados a la Camara en forma automatica al momento del pago.

Volante de pago en bancos No. R3CUP3

Luego de que se reciba su pago su solicitud de renovacién ingresara a nuestro
sistema para ser procesada.

Visualizacion del volante de pago

VOLANTE PARA PAGO
Caiioas o0,
MY 392300724 (415)0000000016431 (BO20]301843708 (3000)00214000 (96)20260331

DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE

NOMBRE DEL CLIENTE: NUMERQ RECUPERACION:
IDENTIFICACION DEL CLIENTE: CODIGO PAGO BALOTO: 3183 391843708
EXPEDIENTE: 3183 REF: 391843708
de In confrana el pano no e asentara correcta

E LIQUIDACION DEL SERVICIO

=

w FECHA DE LA LIQUIDACION: 20260114

o HORA DE LA LIQUIDACION: 08:59:08

o CONCEPTOS VALOR

< RENOVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL 151.000

-4 RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCIA™N DE LA C.C. 48,400

E CERTIFICADD DE MATRICULA MERCANTIL 6,100

2 FORMULARIOS REGISTROMERCANTIL 8,500

E TOTAL 214,000

8 El comerciante quedara renovado al 2026

Codigo de control del volants - ToP)

VOLANTE PARA PAGOD
ccv
) ens
NIT. 892.300.072-4
(415)0000000016431 (8020)391843708 (3900)00214000 (96)20260331

DATOS DEL COMERCIANTE / CLIENTE REFERENCIA: 391843708

NOMBRE DEL CLIENTE: NUMERO RECUPERACION:
IDENTIFICACKIN: CONVENIO BALOTO: 3183 REF: 391843708

CONVENIO EFECTY: 3183 REF: 391843708
EXPEDIENTE:

LIQUIDACION DEL SERVICIO

FECHA DE LA LIQUIDACION: 2026-01-14

HORA DE LA LIQUIDACION: 08:59:08

CONCEPTOS VALOR
RENOVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL 151,000
RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCIA™N DE LA C.C. 48,400
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL 6,100
FORMULARIOS REGISTROMERCANTIL 8,500
TOTAL 214,000
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