
	1. DATOS GENERALES

	Acta de reunión No. 

	Fecha de reunión:
	
	Sitio de reunión 
	

	Hora:
	
	Convoca:
	

	Tema:
	

	Objetivo:
	

	2. PARTICIPANTES

	Asistente
	Cargo

	
	

	
	

	
	

	
	

	Invitados y/o delegados

	N/A
	N/A

	3. AGENDA DE REUNIÓN

	· Saludo de bienvenida
· Verificación quórum
· Lectura de confidencialidad
· Estudio del caso radicado No. ______ (sin prejuzgar)
· Programación de actuaciones (escuchas, diálogo, acuerdos)
· Recomendaciones preventivas
· Cierre

	4.  REVISIÓN DE ACTIVIDADES PENDIENTES

	Actividad
	Responsable
	Fecha de Ejecución
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	5.  DESARROLLO DE LA AGENDA

	








Decisiones preventivas (no sancionatorias):

1. 
2. 
3. 


	6. ACTIVIDADES A REALIZAR (pendientes)

	Actividad
	Responsable
	Fecha de Ejecución

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	7. FIRMAS

	
	

	Presidente
	Secretario
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