INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Los siguientes son los pasos que debe seguir para realizar compraventa de
establecimientos de comercio (Unico acto de compraventa) a través de los servicios
virtuales de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del Rio Cesar.

INGRESO A LA PAGINA WEB DE LA CAMARA DE COMERCIO DE
VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RiO CESAR

Ingrese a la pagina web de la Camara de Comercio de Valledupar para el Valle del
Rio Cesar www.ccvalledupar.org.co

En la pagina principal, busque la opcién TRAMITES EN LINEA.
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Luego escoja la opcién “OTROS TRAMITES™.
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Correo Electrénico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

Clave

¢Olvidd la contrasefia? Registrarse

IMPORTANTE: si usted NO tiene un usuario creado en el Sll, puede acceder al
instructivo de registro de usuario en el siguiente enlace:

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARIO.
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https://ccvalledupar.org.co/wp-content/uploads/2025/03/instructivo-registro-con-plantilla.pdf
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INGRESO AL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION Sl

Ingrese los datos de acceso
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& Iniciar sesién

Correo Electrdnico / Usuario
Correo electronico / Usuario
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Clave

INGRESAR
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En la parte superior escoja la opciéon “CONSULTA MATRICULA O

INSCRIPCION”
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Inscripcion de proponente

Inscribir Proponente que actualmente no
sea matriculado o se encuentra cancelado

o cesado.
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Selecciona la opcién de MATRICULA, digita el numero de la matricula del
establecimiento que se va a afectar y seleccione CONSULTA.

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcién Qconsultas generales Y= Mis tramites

Desde esta opcion puede consultar matriculas o inscripciones a partir del filtro indicado. Adicionalmente puede realizar consultas,
o renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos u otros servicios en los que requiera de la seleccién de
una matriculado o proponente.

Nombre Identificacion / NIT Proponente Palabras

Selecciona la opcion de ACCIONES en los 3 puntos.

B Consulta de Expedientes
Fech: Fech: AR
Matricula Proponente \dentificacién Nombre 6 Razén Social T| Municipio echa echa o 11
Matricula Renovacién Renovado

SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA VALLEDUPAR 2024-11-05
PRINCIPAL

[[-]] —

Selecciona la opcion de tramites y registro mercantil y de ESADL e inscripcion de
documento.
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Acciones del expedient<EGGgG_»: 7 x

»> Consultas del Registro Mercantil y de ESADL

“ Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

Renovar matricula (> ] Solicitar certificados (> ]
Radicar documentos sin costo & I Inscripciones de documentos (> ] I
Actualizacion de datos (mut... €& Solicitud de cancelacion del... ©

Compra de Servicios Empre... ©

Selecciona ENTIENDO Y CONTINUAR.

Radicacidon de actos y documentos - Informacién @

Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el tramite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro de una disolucian o
liquidacién, solicitud de cancelacién de matricula, etc. A través de esta opcién podrd realizar el tramite y presentarlo en forma virtual. Para el

efecto le RECOMENDAMOS en primera instancia comunicarse con nosotros al correo electronico directorti@ccvalledupar.org.co o al nimero
telefdnico 5897868 para orientarlo en el proceso wirtual.

ya conoce la mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por favor oprima el boton "Entiendo y

Continuar”.
I Entiendo y Continuar .

Si usted inicio previamente un tramite de Inscripcién de actos y documentos y desea retomarlo, por favor indigue a continuacion el "ndmero de
recuperacion” asignado y oprima el botén "Recuperar”

Selecciona CONTINUAR.
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Radicacion de actos y documentos - Seleccién @

A continuacion se muestra la informacion del expediente seleccionado y que se vera afectado con el documento a radicar.

Matricula Nombre Organizacion juridica

G D

Tipo identificacion Identificacion

Categoria
) G v

Fecha matricula Fecha renovacion Afio renovado

Estado matricula

inuar Abandonar

Selecciona el acto a radicar “COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE
COMERCIO (UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)” y selecciona CONTINUAR.

Estado del tramite Matricula MNombre Identificacion

b T G 492 S

Organizacion Categoria

O puede seleccionar de la lista que se muestra a continuacidn la transaccidn gue desee incluir

Transaccion a incluic

COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO UNICO ACTO COMPRAVENTA l

T 1|
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Diligencia todos los datos del documento a radicar, en el apartado de COSTO DE
TRANSACION se debe colocar el valor de la compraventa.

Expediente afectado @

Sigla @

% Mombre o razon social @

Organizacion @ Categoria @

Sociedad por Acciones Simj Principal (1)
Identificacion @ % Domicilio @

| WALLEDUPAR (CESAR)

Confirmacion de los datos del documento a radicar
SkTioo

v rd
| DOCUMENTO PRIVADO (D6) v| | M/A |

1 Origen del documento []

3k Municipio origen & @

| EL REPRESENTANTE LEGAL | | VALLEDUPAR (CESAR)

Valor del contrato u operacién

Indique el costo de la transaccion gue se estd incluyendo. Por ejemplo, si se trata de una compraventa, indique el valor del contrato

* Costo transaccion @

| 50000000

Selecciona la opcion CONTINUAR.

Continuar

En esta ventana se dara cuenta el acto y el valor que le esta cobrando, le da
CONTINUAR.
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Transacciones incluidas, costo del tramite $ 423,000.00

Del total del tramite, la suma de $350,000.00 sera trasladada a la Gobernacion, por concepto de
impuesto de registro y afines. Este valor no forma parte de los ingresos de la Camara de
Comercio por concepto de los registros que administra.

A continuacion se muestran las transacciones/actos que se ha indicado contiene el documento gue se desea radicar. Recuerde que en caso de
actas de asamblea o documentos de reforma, el documento puede contener varios actos, por lo tanto sera necesario seleccionar mas de una

transaccion.

Nro  Trans. Detalle Costo

Expediente -

Tipo transaccion : compraventa - COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
UNICO ACTO COMPRAVENTA **
om 08.002 Mombre
Tipo documento: DOCUMENTO PRIVADO - Nro documento: M/A - Fecha: 2026-10-13 = E'/‘ &
Origen del documento: EL REPRESENTANTE LEGAL
Municipio del documento: VALLEDUPAR

$ 423,000.00

Seleccione una transaccion a incluir

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTINUAR" para gue el sistema le indigue los

documentos a anexar.

Al continuar, el sistema le habilitara la carga de soportes correspondientes. Los
archivos deben estar en formato PDF.
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Q01.) Para la transaccion COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO UNICO ACTO COMPRAVENTA Debe anexar los siguientes soportes
(3). Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacion podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor
revisar uno a uno los reguisitos.

Tipo soporte

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL QUE
COMPRA EL ESTAELECIMIENTO
Anexe en formato PDF/A copia del documento de identidad de la persona

natural que compra el establecimiento de comercio.

COPIA DEL PRE-RUT LA PERSONA NATURAL QUE COMPRA EL
ESTABELECIMIENTO

2) Anexe en formato PDF/A copia DEL PRE - RUT de la Persona Matural que Cargar soporte
compra el establecimiento de comercio. Cuando la persona natural no
tenga nit asignado por la DIAN.

COPIA DEL CONTRATO DE COMPRAVENTA
3) Anexe en formato PDF/A copia del contrato de compraventa Cargar soporte

debidamente firmado y formalizado.

Il IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y
exactos. Se entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta
sera remitida a las autoridades competentes.

En esta ventana diligencia los datos del documento que esta anexando y selecciona
CARGAR.

Carga de archivos y soportes

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO
CESAR

Recuerde gue los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo ... 4923742.pdf

* Observaciones

CEDULA
£
#* Tipo documental asociado Num. documento Fecha del documento (AAAAMMDD)
| DOCUMENTOS DE IDENTIDAD (£ MSA 13/10/2028 (]

3 Entidad o perszona que lo expide

| REGISTRADURIA.

CAMARA DE COMERCIO o

DE VALLEDUPAR

PARA EL VALLE DEL RiO CESAR




INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Al cargar los documentos en formato PDF, se le habilitara LA FIRMA
ELECTRONICA.

Por favor seleccione una de las siguientes opciones

Firmar electrénicamente ] Volver al tramite Abandonar el tramite

Selecciona CONTINUAR.

-‘.Sii — CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL WALLE DEL RIO CESAR

Firmado electrénico

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcidn de realizar su tramite en forma no presencial, para ello, debera firmarlo en forma electrénica. Este proceso le da

seguridad juridica al tramite virtual ¥ no tiene ningun costo para usted. Por favor verifigue el codigo ascciado con su tramite ¥ cprima el boton
continuar

s Niumero de recuperacion

-

Continuar

Selecciona ESTOY DE ACUERDO Y CONTINUAR.

Confirme en la siguiente casilla que esta de acuerdo con la informacion contenida en los formularios y soportes documentales gue se le han
desplegado para su revision

I % **+** Estoy de acuerdo I

Confirme a continuacién los datos de la persona que firmara el tramite.

Namero de identificacién Correa electrénico Namero celular
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

Por favor oprima el botdn Continuar para validar que el tramite pueda firmarse electrénicamente.
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Selecciona la opcion FIRMAR.

Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electréonico del tramite gue esta realizando.

Farma de firmado : CLAVE

Firmante : 01,11

Exige verificado : s

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Nombre :

Identificacion :
Email : _

celular (D

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo v conoce el contenide de los formularios, las solicitudes

v los documentos gue se anexan al tramite.

Intento No. 1de 3

Firmar

El sisterma le permitird un maximeo de 2 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira

la presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.

Selecciona la opcion PAGAR EN FORMA ELECTRONICA.

-_.Sii . CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL VALLE DEL RIO CESAR

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfactoria. A su correc electronico hemos enviado un mensaje indicando gue
el proceso de firmade fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del

tramite. Le recomendamos gue almacene dicha informacién dado que se constituye en el soporte del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del tramite o retormarlo para pagarlo mas
adelante.

El formulario y los soportes del tramite no podran ser modificados a partir de este momento.

Retomar tramite | Pagar en forma electronica I
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INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO

Selecciona CONTINUAR.

S 55

(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

CAMARA DE COMERCIO DE VALLEDUPAR PARA EL WALLE DEL RIO CESAR

Pago no presencial

* Namero de recuperacion

-

Continuar

Al darle CONTINUAR en esta ventana debe diligenciar los datos del pagador
que en este caso es el vendedor del establecimiento. Opcién 1: Pago por
PSE / Tarjeta de Crédito / Tarjeta Débito — Si desea realizar el pago por este

medio, por favor oprima el boton “PAGAR CON SISTEMA PSE O TARJETA DE
CREDITO” este método de pago es automatico (ingresa a nuestro sistema el

mismo dia)

2% Tipo de cliente

Liguidacion Nro.: 1978709
Tramite: inscripciondocumentos
Cadigo de recuperacion 17BERE

Valor a pagar $423,000

2% Tipo identificacion

% Identificacidn del cliente

| Seleccione

v| | NIT (2) v| |_
En caso de NITS incluya el digito de verificacion, no
use puntos, ni comas ni guicnes
% Direccion * Municipio Codigo postal
| Seleccione V|

Teléfono fijo

CAMARA DE COMERCIO
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% Nro. Celular

% Correo electrénico

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos GOU

Preguntas frecuentes

A ests correo s enviardn soportes, certificades y la

factura electrénica




O

INSTRUCTIVO DE COMPRAVENTA DE ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO
(UNICO ACTO DE COMPRAVENTA)

Opcion 2: Pago por volante — si desea realizar el pago con un corresponsal de
Efecty, Supergiros o en el Banco de Occidente, por favor oprima el boton
“VOLANTE PAGO EN BANCOS Y CORRESPONSALES BANCARIOS” este
meétodo de pago NO es automatico (ingresa a nuestro sistema el siguiente dia

habil después del pago).
Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

El sistema generara el volante de pago el cual usted debe descargar, imprimir y
llevarlo ante el corresponsal, luego de descargarlo oprima el boton “TERMINAR?”.
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